SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ PROGOW UNIJNYCH
USTALONYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST.8
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PRZETARG NA:

»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE ”

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Postgpowanie jest prowadzone zgodnie 7 ustawg ,,Prawo zamowien publicznych”
zdnia 29 -01- 2004 roku (tj. Dz. U. 7 2013r. poz.907 7 péZniejszymi zmianami).

Podstawa prawna udzielenia zamowienia —art.39 ustawy PZP.

ZAMAWIAJACY:

Gmina Rzgow
95-030 Rzgow PL. 500 - lecia 22
Tel. 42 214-11-09 fax. 42 214-12-07

Zatwierdzono do stosowania:
Rzgow, 2013-11-25
Podpis:



I.ZAMAWIAJACY

Gmina Rzgéw

95-030 Rzgow

PL.500-lecia 22

Telefon: 42 —214-12-10

Telefax: 42 -214-12-07

Strona internetowa: http://bip.rzgow.tensoft.pl/

Godziny urzedowania: od 7.00 do 15.00 w poniedzialki, $Srody, czwartki i piatki, od 9.00
do 17.00 we wtorki.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz.907 z pdzniejszymi
zmianami), zwanej dalej ,,ustawg”, lub PZP.

Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia publicznego: art. 39 ustawy.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest: §wiadczenie ustugi przejmowania z siedziby Zamawiajacego
listow, paczek nadawanych przez Urzad Miejski w Rzgowie, przemieszczania i dostarczania
ich adresatom na obszarze catego kraju 1 zagranice, zwrot przesylek listowych rejestrowanych
(polecone) 1 nierejestrowanych niedorgczonych oraz paczek niedorgczonych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia do nadawcy.

Szacunkowe (roczne) zestawienie ilosci przesylek ze wzgledu na ich rodzaj, wage oraz
warunki ich odbioru i dostarczania opisano w zalaczniku nr 5 do SIWZ.

Szacunkowa, sumaryczna ilo§¢ roczna nadan wynosi 11.000 i jest to ilo$¢ opracowana na
podstawie danych z okresu od 1 grudnia 2012r. do 30 pazdziernika 2013r.

Miejsce wykonywania ustugi:

Urzad Miejski w Rzgowie, plac 500-lecia 22

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zaméwien uzupethiajagcych w rozumieniu art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych w wysokos$ci 25% warto$ci zamowienia.
Zamawiajacy podkresla, ze podane w SIWZ iloSci sg ilosciami szacunkowymi i zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmniejszenia iloSci nadawanych przesylek o 25% w skali rocznej
w stosunku do zadeklarowanej ilosci.

Odbior przesytek przez Wykonawce od Zamawiajacego nastgpowat bedzie:

Urzad Miejski w Rzgowie, plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgow - 2 razy dziennie: od
poniedzialku do pigtku od godz. 8.00 do godz. 9.00 oraz od godz. 14.00 do 14.30.
Oznaczenie wg CPV:

64110000-0 —ustugi pocztowe,

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 —ustugi pocztowe dotyczace paczek,

64121100-1 —ustugi dostarczania poczty,

64121200-2 —ushugi dostarczania paczek.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
36 miesiecy liczac od nastgpnego dnia po podpisaniu umowy.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW



W prowadzonym postepowaniu moga uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg

warunki okreslone w art. 22 ust.1 i 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci ,jezeli

przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania

-posiadaja zezwolenie Prezesa Urzedu Regulacji Elektronicznej na prowadzenie

dzialalnosci pocztowej,

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia

-w okresie trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

dzialalnosci jest krotszy —w tym okresie wykonal nalezycie co najmniej 6 tysiecy ustug

(nadan) polegajacych na S$wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym, dla co najmniej jednego podmiotu gospodarczego/ publicznego w okresie

co najmniej 12 miesiecy, na kwote co najmniej 40 tys.zl. brutto.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowieni, tj.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

oraz ktorzy nie sg wykluczeni z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy
Prawo zamowien publicznych- Wykonawca oswiadczy, ze nie podlega wykluczeniu z
postepowania na podstawie art.24 ust.1 Prawa zamowien publicznych oraz spelnia
warunki okreslone w art.22 ust.1 PZP.

Ocena spelnienia w/w warunkow dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i oSwiadczeniach zlozonych przez wykonawcow systemem: spelnia/nie
spelnia.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymagane w pkt VI.

Ocena speliania warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach 1 o$wiadczeniach, o ktorych mowa w SIWZ, dofagczonych do oferty. Z tresci
zalagczonych dokumentéw 1 os$wiadczen w sposdb jednoznaczny musi wynikaé, iz
Wykonawca spelnia wymienione warunki. Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy -
Prawo zamowien publicznych, wezwie do uzupehlnienia oferty Wykonawcow, ktérzy w
okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub
dokumentow, lub ktorzy zlozyli wymagane o$wiadczenia lub dokumenty zawierajace btedy,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie post¢gpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia 1
dokumenty powinny potwierdza¢ speinienie przez Wykonawc¢ warunkow udzialu w
postepowaniu, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uplynat termin sktadania ofert. W przypadku
watpliwosct co do tresci dokumentow zlozonych przez Wykonawce na potwierdzenie
spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawcow w
okreslonym przez siebie terminie do zloZenia wyjasnien.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oswiadczenie, ze wykonawca spelnia warunki wynikajace z art.22 i1 24 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych — zalacznik nr 2

2. Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,



wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskoéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert
4. Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Regulacji Elektronicznej lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w
zezwolenia,
5. W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
Wykonawca sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe, lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert.
W przypadku gdy w miejscu zamieszkania/siedzibie Wykonawcy nie wydaje si¢ takich
zaswiadczen — zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed
notariuszem.
6. Zakres zadan powierzonych podwykonawcom (jezeli dotyczy) — zalacznik nr 4
(Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotow
w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny, czy stosunek
faczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, zada
dokumentow dotyczacych :

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawceg, przy

wykonywaniu zamowienia,

c) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem.)
7.Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych rowniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i1 podmiotow, na rzecz ktoérych dostawy lub ushugi zostaty
wykonane, oraz zalagczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie
—zalacznik nr 6. W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktoérego ustugi
objete niniejszg SIWZ zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedkladania dowodow o ktoérych mowa w zdaniu poprzednim.
8. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowej —zalaceznik
nr 7
Pozostale dokumenty
Formularz ofertowy — zalacznik nr 1
Nie zlozenie wraz z oferta powyzszych dokumentow podmiotowych, z zastrzezeniem art.26
ust.3 ustawy Prawo Zamowien Publicznych spowoduje wykluczenie Wykonawcy z
postepowania.
Informacja dla Wykonawcow, ktorzy bedq wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie
zamoOwienia:

1) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcodw wystepujacych wspdlnie.
2) Wykonawcy  wystepujacy  wspolnie  muszg ustanowi¢  pelmomocnika  do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdéwienia publicznego.
Nalezy przedlozy¢ pelnomocnictwo wraz z ofertg.

3) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z
petnomocnikiem.
4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie, ktoérych oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg zobowigzani sg przed podpisaniem umowy zawrze¢ konsorcjum w formie
cywilno — prawnego porozumienia. Umowa ,, Konsorcjum” musi by¢ zgodna z zapisami



kodeksu cywilnego i1 obejmowa¢ zardwno okres realizacji zamowienia, jak roOwniez okres
gwarancji 1 rekojmi.

5) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy,
stanowigce zatgcznik nr 2 do SIWZ podpisuje petnomocnik.
6) Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 ustawy, stanowigce

zalgcznik nr 2 do SIWZ, kazdy z Wykonawcow podpisuje oddzielnie.

Wspdlnicy ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamoOwienia, okreslong w art. 366 kodeksu cywilnego.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu speliania warunkow udzialu w
postepowaniu na potencjal innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji czesci
zamoéwienia, przedkiada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym
dla wykonawcy.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie o udzielnie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien drogg
faksowa pod nr (042) 214-12-07 lub elektroniczng na adres: referatogolny@rzgow.pl w
postgpowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego, z wyjatkiem zlozenia lub wycofania
oferty.

3. Na zadanie Zamawiajgcego tres¢ oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przekazanych za pomoca faksu lub drogg elektroniczng zostanie niezwlocznie potwierdzona
pisemnie (listownie).

4. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z SIWZ, przedmiotem zamowienia, sposobem przygotowania i
zlozenia ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z
prowadzonym postgpowaniem w trybie art. 38 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Pisemna odpowiedz wraz z zapytaniem zostanie przekazana wszystkim uczestnikom
postepowania bez wskazania zrodla zapytania oraz udostgpniona na stronie WWW
zamawiajacego.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem skfadania ofert, Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tre§¢ SIWZ, z uwzglednieniem ograniczeh wynikajacych z PZP. O
kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie kazdego z uczestnikow
postepowania oraz umiesci stosowng informacje na swojej stronic WWW.

6.Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ begdzie do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu,
Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.
7.Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz umiesci stosowng informacj¢ na swojej stronie BIP,
http://bip.rzgow.tensoft.pl.

8. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie si¢ czescig SIWZ.

8. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:

w sprawach merytorycznych: Matgorzata Rozga tel. (042) 22782-12

w sprawach formalnych: Paulina Skiba tel. (042)214-11-09.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zagda wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA



Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktorym uplywa
termin sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie, lub komputerze.

2. Wszystkie dokumenty, o$wiadczenia lub inne materialy informacyjne w jezykach obcych
nalezy dostarczy¢ przetlumaczone. Dokumenty takie musza by¢ poswiadczone przez
Wykonawce.

3. Zaleca si¢ aby oferta tacznie ze wszystkimi zalgcznikami byla ponumerowana, opatrzona
datag oraz podpisana przez osob¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania firmy. W
przypadku ustanowienia pelnomocnika nalezy dotaczy¢ do oferty pelnomocnictwo.

Oferta winna by¢ ostemplowana 1 podpisana przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy (zgodnie z zapisem w Krajowym Rejestrze Sagdowym Ilub Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej, z trescig pelomocnictwa — w przypadku udzielenia
pelnomocnictwa. Zamawiajacy uznaje, Ze podpisem jest zlozony wlasnorecznie znak, z
ktorego mozna odczytaé, zgodnie z aktualnym dokumentem tozsamosci imi¢ i nazwisko
podpisujacego, a jezeli wlasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i
nazwiska, to musi on by¢ uzupelniony napisem np., w formie odcisku stempla, z ktéorego
mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego).

3.1 Przedsigbiorcy bedacy wspolnikami spotki cywilnej (dot. tez grupy wykonawcow
ubiegajacych si¢ o zamdéwienie — konsorcjum) mogg ztozy¢ wspolng oferte, pod warunkiem
udzielenia jednemu z nich petnomocnictwa upowazniajagcego do reprezentowania ich wobec
Zamawiajacego w postgpowaniu o udzielnie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Wykonawcy, ktorzy
zlozyli wspolng ofert¢ ponosza w razie wybrania ich oferty przez Zamawiajacego, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

4. Wszystkie dokumenty dostarczone w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ czytelne oraz zaparafowane
przez Wykonawcg.

6. Oferta musi by¢ ztozona w formie zataczonego druku ,,Formularz ofertowy” stanowigcego
zalacznik nr 1 do SIWZ.

7. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu wylacznie jedng oferte, pod
rygorem odrzucenia z postgpowania.

8. Oferta wraz ze wszystkimi zatagcznikami winna by¢ umieszczona w zaklejonej kopercie.
Zaleca si¢ umieszczenie oferty w dwoch zamknigtych kopertach. Koperta zewngtrzna musi
by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:

Urzad Miejski w Rzgowie

P1.500-lecia 22

95-030 Rzgow

opatrzona napisem:

~SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH DLA URZEDU MIEJSKIEGO W
RZGOWIE”.

oraz opatrzona klauzulg:

,Nie otwiera¢ przed dniem 4.12.2013 r. godz. 10.15”.

Koperta musi by¢ uzupelniona o adres zwrotny Wykonawcy.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10. Oferty trwale niezamkniete nie bgdg rozpatrywane.

11. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez otwierania po uptywie
terminu na wniesienie protestu —na adres zwrotny Wykonawcy wskazany na kopercie, o
ktoérej mowa w pkt 8.



XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego — decyduje data wplywu oferty do
siedziby Zamawiajacego na adres:

»Urzgd Miejski w Rzgowie

P1.500-lecia 22

95-030 Rzgow

Sekretariat Urzedu Miejskiego w Rzgowie”

nie pozniej niz do dnia 4.12.2013 r. do godz. 10.00

XILTERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi 4.12.2013 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego, w pokoju
nr 4.

Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy podczas otwierania ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego pisemny wniosek, protokot z sesji otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny 1 warunkoéw platnosci zawartych w ofertach.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena podana w ofercie musi obejmowal wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa
realizacjg przedmiotu zamowienia opisanego w SIWZ 1 istotnych postanowieniach umowy z
uwzglednieniem kwoty podatku VAT.

2. Wykonawcy za wykonane zamowienie przystuguje wynagrodzenie ustalone na podstawie
faktycznej ilosci wykonanych ustug po jednostkowych cenach ryczattowych podanych w
formularzu ofertowym.

3. Cena przyjeta w ofercie moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

4. Cen¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ zgodnie z zapisami
formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1 do SIWZ z dokladnoscia do dwodch
miejsc po przecinku w zlotych polskich (PLN).

XIV.INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYCM A WYKONAWCA
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen migdzy Zamawiajacym, a
Wykonawcg w walutach obcych. Zaptata za wykonang ustuge nastgpowac bedzie w ztotych
polskich (PLN).

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium: najnizsza cena.
Kryterium ceny (wskaznik C) — waga kryterium -100%.

Przy w.w. Kkryterium zastosowana zostanie zasada minimalizacji —tzn. oferta o
najnizszej cenie uzyska najwiekszg liczbe punktow, pozostale proporcjonalnie mniej,
liczba punktow zostanie wyliczona wedlug nastepujacego wzoru:

P = Cmin / Cof x 100 pkt.

gdzie: P-ilos¢ pkt. przyznanych ofercie, Cmin-cena brutto najtanszej oferty, Cof-cena
brutto badanej oferty.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwigksza liczbe punktow,
obliczong wedtug podanego wyzej wzoru.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez



Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki w tekscie oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym fakcie Wykonawce ( art. 87 ust.2 Ustawy Prawo zamdwien publicznych).

XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Umowa z Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, zawarta zostanie w
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty. W
przypadku uchylania si¢ wykonawcy od zawarcia umowy Zamawiajagcy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umow¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
powyzszego terminu jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY/WARUNKI DOTYCZACE
ZMIANY UMOWY:

1.Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

2.Nie dopuszcza si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdéwieniu lub Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany. Istotne postanowienia umowy
okresla zalacznik nr 3 do SIWZ. Na podstawie art.144 ust.1 Ustawy Prawo zamowien
Publicznych, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian w umowie w przypadku
koniecznosci zmian cen u Wykonawcy wynikajacych ze zmian przepisOw ustawy Prawo
pocztowe lub ustawowej zmiany stawki podatku VAT, w przypadku zmiany miejsca odbioru
przesylek.

3.Miesigczna stawka za swiadczenie ushugi odbioru, w okresie obowigzywania umowy moze
ulec zmianie wylacznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardéw 1 ustug
(VAT).

4.Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesylek moga ulec zmianie w okresie
obowigzywania umowy w przypadku:

-ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarow i
ushug (VAT),

-zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujace przepisy prawa
pocztowego.

5.W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktorych mowa w pkt 3-4, Wykonawca powiadomi
Zamawiajacego w formie pisemnej. Zmiany te wymagaja zgody Zamawiajgcego oraz
podpisania przez obie strony aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci.

6.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmniejszenia czestotliwosci odbioru przesylek z
siedziby Zamawiajacego do jednego razu dziennie. Zmiana taka jest jednak wylacznie
uprawnieniem Zamawiajacego 1 nie moze stanowi¢ podstawy roszczen u Wykonawcy.
7.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany miejsca odbioru przesylek nadawanych przez
Zamawiajacego na miejsce wskazane przez Wykonawce. Zmiana taka jest jednak wylacznie
uprawnieniem Zamawiajacego 1 nie moze stanowi¢ podstawy roszczen u Wykonawcy.



XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

Wykonawcom, ktorych interes prawny doznal uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego zasad udzielania zamowien okre§lonych w ustawie PZP, przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI tej ustawy.

Zalaczniki do SIWZ:

. Formularz ofertowy wraz z zalacznikiem cenowym

. Os$wiadczenie z art. 22 1 24 Ustawy PZP

. Istotne postanowienia umowy

. Druk dotyczacy Podwykonawcy

. Warunki $wiadczenia ustugi, szacunkowy roczny wykaz ilosciowy przesytek

. Doswiadczenie zawodowe Wykonawcy

. O$wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.

~NON N kW =

XX.ZALICZKI:
Nie przewiduje si¢ udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zatwierdzit:



Zalacznik nr 1 — Oferta
/pieczg¢ Wykonawcy/

FORMULARZ OFERTOWY
Oferta na

,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE ”
plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgow

Dane Wykonawcy:

Petna nazwa:

Niniejszym skladamy oferte na ,,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH DLA
URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE”, tj. swiadczenie ustugi przejmowania z siedziby
Zamawiajacego listow, paczek, nadawanych przez Urzad Miejski w Rzgowie,
przemieszczania 1 dostarczania ich adresatom na terenie catego kraju 1 zagranice w
szacunkowych ilosciach wykazanych w zalaczniku cenowym do formularza ofertowego, za
ceny jednostkowe brutto przedstawione w zalgczniku cenowym do oferty, stanowigcym jej
integralng czgs¢.

1. Warto$¢ calkowita oferty brutto: ..........cooiiiiiiii s zk.

Uwaga! Warto$¢ wynikajaca z zalgcznika cenowego nalezy pomnozy¢ przez 3 (trzyletni
okres trwania umowy).

Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1. akceptujemy ponizsze warunki i1 terminy platnosci: przelew na konto Wykonawcy w
terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajacego.

2. zapoznaliSmy si¢ z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w SIWZ 1 w istotnych
postanowieniach umownych.

3. uwazam si¢ za zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

/ Data 1 podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/
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Zalacznik cenowy do formularza ofertowego

L.GABARYT A

Listy polecone z ZPO

LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢

ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w

brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)

1 do 50g 3000

2 powyzej 50g do 100g 200

3 powyzej 100g do 350g 6 150

4 powyzej 350g do 500g 5

5 powyzej 500g do 1000g | 5

6 powyzej 1000g do 2000g | 2

Listy polecone bez ZPO

LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢

ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w

brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)

1 do 50g 850

2 powyzej 50g do 100g 35

3 powyzej 100g do 350g 34

4 powyzej 350g do 500g 2

5 powyzej 500g do 1000g | 2

6 powyzej 1000g do 2000g | 2

Listy priorytetowe polecone z ZPO

LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢

ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)

1 do 50g 5

2 powyzej 50g do 100g 4

3 powyzej 100g do 350g 3

4 powyzej 350g do 500g 2
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powyzej 500g do 1000g

powyzej 1000g do 2000g

Listy priorytetowe polecone bez ZPO

LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do 50g 3
2 powyzej 50g do 100g 2
3 powyzej 100g do 350g 3
4 powyzej 350g do 500g 2
5 powyzej 500g do 1000g | 2
6 powyzej 1000g do 2000g | 2
Listy zwykle
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do 50g 450
2 powyzej 50g do 100g 30
3 powyzej 100g do 350g 50
4 powyzej 350g do 500g 4
5 powyzej 500g do 1000g | 2
6 powyzej 1000g do 2000g | 2
Listy zwykle priorytetowe
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do 50g 10
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2 powyzej 50g do 100g 2
3 powyzej 100g do 350g 2
4 powyzej 350g do 500g 2
5 powyzej 500g do 1000g | 2
6 powyzej 1000g do 2000g | 2
Paczki polecone bez ZPO
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do 1 kg 2
2 powyzej 1kg do 2kg 2
3 powyzej 2kg do Skg 6
4 powyzej Skg do 10kg 2
5 powyzej 10kg do 15kg 2
6 powyzej 15kg do 30kg 2
Paczki priorytetowe bez ZPO
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 powyzej 1kg do 2kg 3
2 powyzej 2kg do Skg 3
3 powyzej Skg do 10kg 2
4 powyzej 10kg do 15kg 2
Paczki polecone z ZPO
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 powyzej 1kg do 2kg 2
2 powyzej 2kg do Skg 2
3 powyzej Skg do 10kg 2
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4 powyzej 10kg do 15kg 2
5 powyzej 15kg do 30kg 2
Paczki priorytetowe z ZPO
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 powyzej 2kg do Skg 2
2 powyzej Skg do 10kg 2
GABARYT B
Listy polecone z ZPO
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do50 g 2
2 powyzej 50g do 100g 2
3 powyzej 100g do 350g 5
4 powyzej 350g do 500g 6
5 powyzej 500g do 1000g | 6
6 powyzej 1000g do 2000g | 3
Listy polecone bez ZPO
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do50 g 2
2 powyzej 50g do 100g 2
3 powyzej 100g do 350g 3
4 powyzej 350g do 500g 2
5 powyzej 500g do 1000g | 3
6 powyzej 1000g do 2000g | 2

Listy priorytetowe polecone z ZPO
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LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do50 g 2
2 powyzej 50g do 100g 2
3 powyzej 100g do 350g 2
4 powyzej 350g do 500g 2
5 powyzej 500g do 1000g | 2
6 powyzej 1000g do 2000g | 2
Listy zwykle
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do 50g 2
2 powyzej 50g do 100g 2
3 powyzej 100g do 350g 2
4 powyzej 350g do 500g 2
5 powyzej 500g do 1000g | 3
6 powyzej 1000g do 2000g | 2
Listy priorytetowe polecone bez ZPO
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do50 g 2
2 powyzej 50g do 100g 2
3 powyzej 100g do 350g 2
4 powyzej 350g do 500g 2
5 powyzej 500g do 1000g | 2
6 powyzej 1000g do 2000g | 2
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II. Listy zagraniczne polecone

priorytety
strefa A
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do50g 5
2 powyzej 50g do 100g 0
3 powyzej 100g do 350g 0
4 powyzej 350g do 500g 0
5 powyzej 500g do 1000g | 0
6 powyzej 1000g do 2000g | 0
strefa B
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do50 g 1
2 powyzej 50g do 100g 0
3 powyzej 100g do 350g 0
4 powyzej 350g do 500g 0
5 powyzej 500g do 1000g | 0
6 powyzej 1000g do 2000g | 0
strefa C
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w
brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)
1 do50 g 1
2 powyzej 50g do 100g 0
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3 powyzej 100g do 350g 0

4 powyzej 350g do 500g 0

5 powyzej 500g do 1000g | 0

6 powyzej 1000g do 2000g | 0

strefa D
LP | Waga i rodzaj przesylki | Roczna Cena Wartos¢
ilos¢ (A) jednostkowa | brutto w

brutto w | PLN (AxB)
PLN (B)

1 do50 g 1

2 powyzej 50g do 100g 0

3 powyzej 100g do 350g 0

4 powyzej 350g do 500g 0

111
Wartos¢ brutto w PLN

Rodzaj swiadczenia

Ustuga odbioru przesylek z siedzib
Zamawiajacego 1 dorgczania lub zwrotu
przesytek do  siedzib = Zamawiajacego
swiadczona:

Urzad Miejski w Rzgowie, Plac 500-lecia 22,
95-030 Rzgow, 2 razy dziennie od
poniedziatku do pigtku, od godziny 8.00 do
9.00 oraz od godziny 14.00 do 14.30

RAZEM (wartos¢ wszystkich uslug poz. I-III brutto w
| i D))

Liczby wpisane w kolumne¢ A stanowig szacunkowg $rednig ilo$¢ przesylek nadawanych
przez Zamawiajacego w okresie 1 roku.

Ceny wpisane w kolumne B stanowi¢ beda podstawe do rozliczen z Wykonawcg po odpisaniu
umowy. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w powyzszym
formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny podane w cenniku ustug pocztowych
Wykonawcy. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza jest
zobowigzany przed zawarciem umowy zlozy¢ Zamawiajacemu cennik ustug pocztowych.
Gabaryt A, B, strefy A,B,C,D okreslono w zalgczniku nr 5

/ Data 1 podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/
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Zalacznik nr 2

/piecze¢ Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o spelnieniu wymagan stawianych art. 22 ust. 1 i 24 Ustawy Prawo zaméwien
publicznych
- dotyczy oferty na

,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE ”
plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgow

Nazwa PrzedSICDIOTSIWA ....c.uviieiiieciie et te e e sttt eeeaae st ae e nsaeennees

Adres PrzedSICDIOTSIWA ....ccvviieiieieiie ettt esaae e e saae e e st e e e staeeesabeeessseeeeneeas

Oswiadczam, ze firma nasza speinia warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

2. Posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia,

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4. Sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

Oswiadczamy, iz nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia w

okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust.1 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

/ Data 1 podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/
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Zalacznik nr 3
Istotne postanowienia umowy
- dotyczy oferty na

,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE ”
plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgow

W wyniku przeprowadzonego postegpowania zostanie zawarta umowa pomig¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawcg. Zamawiajagcy wymaga aby w tresci umowy znalazly si¢ zapisy
okreslone w niniejszym zataczniku 1 zobowigzania wynikajace ze zlozonej oferty.

1. Ushugi pocztowe, ktore s3 przedmiotem zamowienia beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku, Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 roku, poz. 1529)

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013
poz.545)

c)Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 roku w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie przesylki rejestrowanej 1 przekazu pocztowego
(Dz.U. z2003r., Nr 183, poz.1795 z pdzn. zm)

d) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 roku, Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 1964r.
Nr 43, poz. 296 z pozn. zm.)

e) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku, Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U.z
2013r. poz.267)

f) Miedzynarodowych przepisach pocztowych: ratyfikowana umowa migdzynarodowa
ogloszona w dniu 8.11.2007r. (Dz.U. z 2007r. Nr 206, poz.1494), Regulamin Poczty Listowe;]
—Swiatowy Zwiazek Pocztowy — Berno 2005 (Dz.U. z 2007r. Nr 108, poz. 744).

2. Zamawiajacym jest Gmina Rzgow, plac 500-lecia 22, 95-030Rzgow,
reprezentowana przez Burmistrza Rzgowa —inz. Jana Mielczarka,
NIP: 728-260-60-12.

3. WYKONAWEG  J8St oottt ettt e
reprezentowany przez ............o.eee.... NIP ..o REGON ...,

4. Umowa zostala zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajagcego wyboru oferty w
przetargu nieograniczonym na ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzgedu Miejskiego w
Rzgowie” na okres: 36 miesig¢cy liczac od nastepnego dnia po podpisaniu umowy.

5. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uplywem tego terminu przez Zamawiajacego z
zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia w przypadku wystapienia
okolicznosci uzasadniajacej taka decyzje, w szczeg6lnosci wynikajaca z nienalezytego
wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ushlug pocztowych obejmujacych
przejmowanie z siedziby Zamawiajacego listow, paczek nadawanych przez Urzad Miejski w
Rzgowie, przemieszczanie 1 dostarczanie adresatom na ternie catego kraju 1 zagranice oraz ich
zwrotoOw zgodnie z oferta Wykonawcy.

7. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac bedzie w dniach ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

8. Odbior przesylek przez Wykonawce od Zamawiajgcego nastgpowat bedzie:
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Urzad Miejski w Rzgowie, plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgoéw - 2 razy dziennie: od
poniedziatku do pigtku od godz. 8.00 do godz. 9.00 oraz od godz. 14.00 do 14.30

9. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swoich opakowan przesytek.

10. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych przeznaczonych do
nadania przez Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera dla kazdej przesytki dane adresata
oraz informacj¢ o jej rodzaju. Waga oraz oplata za przesylke zostaje na zestawieniu
uzupetniona przez Wykonawce przy odbiorze przesytki w obecnosci doreczyciela, lub innej
osoby upowaznionej do wysytania listow przez Zamawiajacego.

11.Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie dorgczat bezposrednio do punktu
kancelaryjnego Zamawiajacego (Sekretariat Urzedu Miejskiego w Rzgowie). Wykonawca
okresli powod niepodjecia przez adresata zwrdconej przesytki.

12.Doreczanie zwrotow przesylek listowych nie doreczonych wraz z wykazem nie
doreczonych zwrotow z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywacé si¢ bedzie
przez przedstawiciela Wykonawcy do Sekretariatu Urzedu Miejskiego w Rzgowie, w dni
robocze w godzinach 8.00-9.00.

13.Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesytek krajowych i zagranicznych.

14.Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzgdowego. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie
okreslalo date przyjecia przesylki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy
odpowiedzialnej za jej przyjecie.

15.W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢ oraz
nanie$¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

16. Zasady dokonywania rozliczen:

a) rozliczenie za przedmiot zamdéwienia dokonywane bedzie na podstawie faktur VAT
wystawionych przez Wykonawce w terminie do 7 dni po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego, obejmujacego jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca dokona rozliczenia
oraz sporzadzi specyfikacj¢ na podstawie dokumentéw nadawczo —oddawczych,

b) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia optat ,,z dotu” za uslugi objete przedmiotem
zamoOwienia. Ceny ushug §wiadczonych przez Wykonawce wynikajg z formularza cenowego
stanowigcego zatacznik cenowy do formularza ofertowego.

W zakresie cen ushug nie objetych zalgcznikiem cenowym do formularza ofertowego
zastosowanie bgdzie miat cennik ustug pocztowych Wykonawcy,

c¢) nalezno$¢ wynikajaca z faktury, Zamawiajacy ureguluje przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, wskazany na fakturze w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury,

d) za date ptatnosci uwaza si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego,

€) miesieczna stawka za §wiadczenie ushugi odbioru, w okresie obowigzywania umowy moze
ulec zmianie wylacznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarow 1 ustug
(VAT),

f)Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesylek moga ulec zmianie w okresie
obowigzywania umowy w przypadku:

-ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarow i
ushug (VAT),

-zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez obowigzujace przepisy prawa
pocztowego,
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g) w przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérych mowa w pkt 16 ppkt e) 1 f), Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego w formie pisemnej. Zmiany te wymagaja zgody Zamawiajgcego
oraz podpisania przez obie strony aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci.

17. Wykaz przewidywanych ilosci przesylek pocztowych wysylanych przez Zamawiajgcego
stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ - ,,Warunki §wiadczenia ustugi, szacunkowy roczny wykaz
loSciowy przesylek”. Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ przesylek moze ulec zmianie 1 bedzie
wynika¢ z biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zmniejszenia  ilosci  nadawanych  przesytek o 25% w  skali  rocznej
w stosunku do zadeklarowanej ilosci.

18. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w zatgczniku
cenowym do formularza ofertowego, podstawag rozliczen beda ceny z cennika ustug
pocztowych Wykonawcy. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
jest zobowigzany przed zawarciem umowy ztozy¢ Zamawiajgcemu cennik ustug pocztowych.

19. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu odszkodowanie:

a) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajagcego z przyczyn za ktére ponosi
odpowiedzialno$¢ Wykonawca w wysokosci 25% wartosci zlozonej oferty,

b) z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu odszkodowanie zgodnie z przepisami Prawa
pocztowego.

20. Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku S5-krotnego
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w okresie 30 nast¢pujacych po sobie dni
kalendarzowych, co zostanie udokumentowane pisemnym protokotem potwierdzajacym
Ww.w.naruszenia.

21. Jezeli szkoda przewyzsza wysoko$¢ odszkodowania, o ktorym mowa w pkt. 19 lit. b,
Zamawiajacemu przysluguje roszczenie o =zaplat¢ odszkodowania uzupeiniajacego, do
wysokosci rzeczywisci poniesionej szkody, chyba, ze przepisy ustaw szczegolnych reguluja
odmiennie zasady odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie powszechnej ustugi pocztowej. W pozostatych przypadkach w ustalaniu zasad
odszkodowania za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, zastosowanie beda
miaty przepisy Kodeksu cywilnego.

22. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym przedmiocie zamdwienia, zastosowanie maja
przepisy kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz aktéw regulujacych
dziatalno$¢ pocztowa.

23. Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajagcemu projekt umowy
zawierajacy wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w tym zalgczniku.

24. Projekt umowy o ktorym mowa w pkt.23 Zalgcznika Nr 3 do SIWZ zawiera¢ powinien w
szczegolnosci okreslenie warunkoéw ustug $wiadczonych przez Wykonawce tj. informacji o
terminach dostarczanych przesylek, informacji o przystugujacym Zamawiajgcemu prawie
whniesienia reklamacji.

25.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatow terminowosci dostarczania
przesylek.

26.Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody u Zamawiajacego lub osob trzecich,
powstate w wyniku nienalezytego wykonania zamowienia.
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Zalacznik nr 4

/piecze¢ Wykonawcy/

PODWYKONAWCY (jezeli dotyczy)

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE ”
plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgow

oSwiadczam, 1z nizej wymienione cz¢sci zamOwienia zostang powierzone do realizacji

podwykonawcom: (nalezy poda¢ zakres)

/ Data 1 podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/
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Zalacznik nr 5

Warunki Swiadczenia ushlugi, szacunkowy roczny wykaz iloSciowy przesylek

1. Planowana roczna ilo$¢ nadawanych przesytek listowych:

waga Zwykte Zwykte Polecone Polecone Priorytet Priorytet

priorytetowe | ZPO bez ZPO polecony polecony
ZPO bez ZPO

do50g 450 10 3000 850 5 3

powyzej 50g | 30 2 200 35 4 2

do 100g

powyzej 50 2 6150 34 3 3

100g do

350¢g

powyzej 4 2 5 2 2 2

350¢g do

500g

powyzej 2 2 5 2 2 2

500¢g do

1000g

powyzej 2 2 2 2 2 2

1000g  do

2000g

Razem: 538 20 9362 925 18 14

2. Planowana roczna ilo$¢ przesytek listowych zagranicznych: 8 szt.

3. Planowana roczna ilo$¢ przesytek listowych gabaryt B: 75 szt.

4. Planowana roczna ilo$¢ nadawanych paczek: 40 szt., w tym:

waga priorytetowe bez priorytetowe | polecone z | polecone bez ZPO
7PO z ZPO 7PO

do 1kg 0 0 0 2

powyzej 1kg do 2kg 3 0 2 2

powyzej 2kg do Skg 3 2 2 6

powyzej Skg do 10kg 2 2 2 2

powyzej 10kg do 15kg 2 0 2 2

powyzej 15kg do 30kg 0 0 2 2

Razem 10 4 10 16
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Ustugi pocztowe, ktoére sg przedmiotem zamoéwienia beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku, Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 roku, poz. 1529)

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013
poz.545)

c)Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 roku w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie przesylki rejestrowanej 1 przekazu pocztowego
(Dz.U. z2003r., Nr 183, poz.1795 z pdzn. zm)

d) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 roku, Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 1964r.
Nr 43, poz. 296 z pozn. zm.)

e) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku, Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U.z
2013r. poz.267)

f) Migdzynarodowych przepisach pocztowych.

Potwierdzenie nadania przesylki musi mie¢ moc dokumentu urzedowego —Zamawiajgcy
bedzie korzystal z wlasnych, powszechnie stosowanych przez Urzedy blankietow ZPO —
odrebnych dla pism nadawanych w trybie ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego i dla pism nadawanych w trybie ustawy Ordynacja podatkowa.

Rodzaje nadawanych przesytek (stowniczek):

Przesylki nierejestrowane, rejestrowane listowe oraz paczki (krajowe 1 zagraniczne).

List polecony — przesytka rejestrowana o czasie dorgczenia ok. 5 dni roboczych bez sobot.
ZPO - zwrotne potwierdzenie odbioru.

Priorytet - przesytka o szybszym terminie doreczenia ok. 2 dni roboczych bez sobot.

Wymiary nadawanych przesytek:

Gabaryt A

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm

maksimum — zaden wymiar nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dhugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos$¢ lub dtugos¢ 325 mm lub
szerokos¢ 250 mm,

maksimum — suma dlugos$ci, szerokosci 1 wysokosci 900mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

Listy zagraniczne, strefy:
A-Europa, B-USA, C-Azja, D-Australia i Oceania

Odbior przesytek od Zamawiajacego:

Urzad Miejski w Rzgowie, plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgow - nastepuje 2 razy dziennie: od
poniedziatku do pigtku od godz. 8.00 do godz. 9.00 oraz od godz. 14.00 do 14.30.
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Zalacznik nr 6

data, miejscowos¢ pieczec i podpis /podpisy/ Wykonawca

»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE ”

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE WYKONAWCY

Nazwa Wykonawcy:

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciggltych rowniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i1 podmiotow, na rzecz ktoérych dostawy lub ushugi zostaty
wykonane, oraz zalagczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie
(Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca -w okresie trzech ostatnich lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy —w tym okresie wykonal
nalezycie co najmniej 6 tysiecy ushug (nadan) polegajacych na S$wiadczeniu ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla co najmniej jednego podmiotu
gospodarczego/ publicznego w okresie co najmniej 12 miesiecy, na kwote co najmniej 40
tys.zl. brutto.):
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Rodzaj zamdwienia, opis,
lokalizacja, adres
Zamawiajacego,

Calkowita
wartos¢
zamowienia

Wartosé ,
za ktorg
byl
odpowiedzi
alny

wykonawca

Czas trwania
zamowienia /okres$lié¢
datami/

Doswiadczenie
wlasne
Wykonawcy/
Wykonawca
polega na
wiedzy
doswiadczeniu
innych
podmiotow **

Wiasne/oddane
do

dyspozycji*

Wiasne/oddane
do

dyspozycji*

Wiasne/oddane
do

dyspozycji*

*niepotrzebne skresli¢

** W przypadku dysponowania zasobami innych podmiotow na podstawie art.26.2b ustawy
PZP do wykazu nalezy dolaczy¢ pisemne zobowigzania innych podmiotow do oddania

Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow z zakresu wiedzy 1 do§wiadczenia na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Do wykazu nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, Ze wymienione uslugi zostaly

lub sa wykonywane nalezycie.

pieczec i podpis /podpisy/ Wykonawcy)
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Zalacznik nr 7

data, miejscowos¢ Nazwa i siedziba wykonawcy

OSWIADCZENIE
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowej, skladane w trybie
art.26 ust.2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2013r. poz.907 z pézniejszymi zmianami)

I. Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonego W trybie przetargu nieograniczonego pn. ,SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE” zgodnie z art.26 ust.
2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r.
p0z.907 z p6zn.zm.) przedkladamy liste podmiotow, razem z ktorymi nalezymy do tej samej
grupy kapitalowej] w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji 1
konsumentéw (Dz.U. z 2007r. Nr 50, poz.331 z pdzn.zm.)*:

pieczec i podpis /podpisy/ Wykonawcy)

II. Skiadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego W trybie przetargu nieograniczonego pn. ,,SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH DLA URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE” zgodnie z art.26 ust.2d
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz.907 z
p6zn.zm.) oSwiadczam/oswiadczamy ze nie nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. z 2007r. Nr 50,
poz.331 z p6zn.zm.)*:

pieczec i podpis /podpisy/ Wykonawcy)

*nalezy wybra¢, uzupetni¢ (w przypadku pkt. I) i podpisa¢ wiasciwe oswiadczenie —z pkt |
lub II.
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