Zaproszenie do skladania ofert

Na podstawie § 4 ust.2 Zalacznika do Zarzadzenia Burmistrza Rzgowa Nr 45/2014 z dnia
18 kwietnia 2014r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Rzgowie regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30000 euro
Urzad Miejski w Rzgowie zaprasza do skladania ofert podmioty zainteresowane wspolipraca
w zakresie $wiadczenia kompleksowych uslug Administratora Bezpieczenstwa Informacji dla Urzedu
Miejskiego w Rzgowie.
Wspolpraca zostanie oparta na umowie o stalej wspdlpracy/ umowie zlecenia, w ramach
miesigcznego abonamentu, obejmujacego w szczegdlnosci:

1. Realizacje¢ zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych. (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135) —dalej uodo, poprzez:

1) zapewnianie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci
przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2
uodo, oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

c) zapewnianie zapoznania osOb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych, z
wyjatkiem zbioréw, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 uodo, zawierajagcego nazwe zbioru oraz
informacje, o ktorych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a 1 7 uodo.

2. Zapewnienie przestrzegania przepisoOw o ochronie danych osobowych, w tym:

o opracowywanie 1 aktualizacja dokumentacji dotyczacej sposobow przetwarzania danych

o sprawdzanie S$rodkoéw zabezpieczajacych dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem
przygotowywanie planu sprawdzen
sprawdzenie:

= realizacji obowigzkéw w zakresie udzielania informacji osobom, ktorych dane dotycza;

= realizacji obowigzkow dotyczacych zgloszenia zbiorow danych osobowych do rejestracji
Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych;

= zasad przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego;

= sposob zabezpieczenia danych osobowych, a w szczegolnosci:

= zasad przechowywania danych przetwarzanych w kartotekach, skorowidzach, ksiggach,
wykazach 1 innych zbiorach ewidencyjnych,

= mechanizmy kontroli dost¢pu do danych przetwarzanych w systemach informatycznych,

= zastosowane $rodki ochrony danych osobowych przed utratg na skutek awarii systemu
informatycznego, w tym zasilania w energi¢ elektryczna,

» zastosowane zabezpieczenia przed zagrozeniami pochodzacymi z sieci publiczne;,

= zastosowane zabezpieczenia przed zagrozeniami pochodzacymi z wewngtrznej sieci
jednostki organizacyjnej, w tym rozliczalno$¢ wykonywanych operacji,

= $rodki zapewniajace poufnos¢ danych osobowych przesytanych przy wykorzystaniu sieci
publicznej oraz lokalnych urzadzen bezprzewodowych,

= $rodki zapewniajagce poufno$¢ danych osobowych przetwarzanych przy wykorzystaniu
elektronicznych przenosnych nosnikéw informaciji,

= funkcjonalno$ci zastosowane w systemach informatycznych w zakresie realizacji
wymogow wynikajacych z przepisow o ochronie danych osobowych,

= sposob zabezpieczenia danych przez podmiot, ktoremu administrator danych powierzyt
przetwarzania danych osobowych;

* opracowywanie raportow

= na zyczenie GIODO przygotowywanie sprawozdan ze stosowania si¢ do przepisoOw

= skladanie ADO obowigzkowego raportu w zakresie sprawozdania ze sprawdzania
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych

= w razie nieprawidlowos$ci, zlamania przepisow w trakcie trwania naszej ushugi,
opracowywanie raportow dla ADO



= szkolenia wewngtrzne dla pracownikoéw Urzgdu w zakresie ochrony danych osobowych
» doradztwo

* nadzor
» zapewnianie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych, w szczegolnosci
przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych

osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2,

oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

C) zapewnianie zapoznania osOb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z

przepisami o ochronie danych osobowych,

= prowadzenie rejestru zbiordw danych przetwarzanych przez administratora danych, z
wyjatkiem zbioréw, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajacego nazwe zbioru oraz
informacje, o ktorych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a 17

= realizacje¢ innych obowigzkow wynikajacych z przepisow o ochronie danych osobowych

Wszystkie czynno$ci szkoleniowe musza by¢ wykonywane w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Rzgowie (tj. Plac 500-lecia 22; 95-030 Rzgow). Dokumentacja wytworzona przez ABI musi by¢
przechowywana w Urzgdzie Miejskim w Rzgowie.

Stan zatrudnienia w jednostce, z uwzglednieniem os6b zatrudnionych w ramach robét publicznych
i prac interwencyjnych to 80-90 oséb w skali roku.

Termin wykonania zamowienia: 24 miesiace, poczawszy od dnia 12.01.2016 r.

Podmiot zainteresowany wspolpracg w opisanym wyzej zakresie proszony jest o ztozenie oferty
cenowej uwzgledniajacej stawke podatku VAT na adres e-mail: referatogolny@rzgow.pl wraz z
dokumentami po$wiadczajacymi posiadanie min. 3-letniego do$wiadczenia w pracy na stanowisku
ABI/ $wiadczenia ustug w tym zakresie dla jednostki samorzadu terytorialnego (scan dokumentow lub
o$wiadczenie).

Zastrzegamy sobie prawo wyboru na podstawie kryterium innego niz cena, w szczegdlnosci na
podstawie referencji, doSwiadczenia oferenta w zakresie obj¢tym niniejszym zapytaniem ofertowym.
Zastrzegamy sobie prawo sprawdzenia zlozonych referencji u ich wystawcy oraz weryfikacji
zadeklarowanego doswiadczenia oferenta.

Jednoczesnie podkreslamy, iz zgodnie z przepisami uodo Administratorem bezpieczenstwa
informacji moze by¢ osoba, ktora:

1) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;
2) posiada odpowiednig wiedze w zakresie ochrony danych osobowych;

3) nie byla karana za umySine przestepstwo.

Rozliczenia nastgpowac beda na podstawie wystawionej faktury VAT wedlug ceny zadeklarowanej
w zlozonej ofercie.

Termin sktadania ofert: 9 stycznia 2016r.

Do oferty nalezy zalaczy¢ klauzule o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w zakresie niniejszego postepowania o wylonienie podmiotu §wiadczacego ushugi Administratora
Bezpieczenstwa Informacji dla Urzedu Miejskiego w Rzgowie.

z upowaznienia Burmistrza Rzgowa
Kierownik Referatu Ogélnego
/-/ Malgorzata Rézga

Rzgoéw, dnia 23 grudnia 2015r.



