DC.0541.8.2017

GMINA RZGOW
PLAC 500-LECIA 22

95-030 RZGOW
NIP 7282606012, REGON 472057827

(pieczatka zamawiajacego)

Zapytanie ofertowe na ,,Wykonanie materiatow promocyjnych Gminy Rzgow”

Gmina Rzgéw zaprasza do ztozenia oferty w postgpowaniu o wartosci netto, ktora nie przekracza
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro netto, przeprowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164 z p6ézn. zm) oraz
Zarzadzenia nr 45/2014 Burmistrza Rzgowa z dnia 18 kwietnia 2014 r w sprawie: wprowadzenia w
Urzedzie Miejskim w Rzgowie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro netto.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie i dostawe do siedziby Zamawiajacego oznakowanych
logotypami materialow promocyjnych i reklamowych we wskazanych w Szczegétowym Opisie
Przedmiotu Zamowienia ilo$ciach, rodzajach i wg pogladowych zdje¢. Szczegdltowy Opis
Przedmiotu ZamoOwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Kazdy wykonawca ma
prawo ztozy¢ jedng ofertg na calos¢ zamowienia.

II. OPIS WYMAGAN:

1. Wykonawca zobowiagzany jest do trwalego oznakowania materialow promocyjnych,
stanowigcych przedmiot zamowienia.

2. Wszystkie oferowane produkty muszg by¢ fabrycznie nowe, petnowartosciowe, wolne od wad i
uszkodzen, wysokiej jako$ci, nie gorsze niz okreslone przez Zamawiajgcego w Szczegbtowym
Opisie Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego a takze
spetnia¢ warunki okreslone dla produktow bezpiecznych w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia
12.12.2003 1. 0 0ogdlnym bezpieczenstwie produktow (Dz. U. z 2003 r,, nr 229, poz. 2275 z pozn.
zm.).

3. Przed przystgpieniem do wykonania przedmiotu zaméwienia, Wykonawca musi wykonaé
probke/probki materialéow promocyjnych.

4. Probki materiatéw promocyjnych winny zosta¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w
terminie 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy, celem akceptacji.

5. W terminie 2 dni roboczych od dnia przekazania probek, Zamawiajgcy zobowigzany jest
poinformowa¢ Wykonawce, czy wnosi do nich uwagi. Jezeli w zakladanym terminie
Zamawiajacy nie zlozy stosowanego o$wiadczenia, przyjmuje sie, ze przyjal probki bez
zastrzezen. Uwagi do probek zgloszone przez Zamawiajgcego powinny by¢ przez Wykonaweg
usuniete w terminie 3 dni od daty ich przekazania. Za date akceptacji probek przyjmuje si¢
o$wiadczenie o przyjeciu probek bez zastrzezen.

6. Dostarczenie przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego, Urzad Miejski w Rzgowie,
Plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgéw w jednorazowej dostawie. Dopuszcza si¢ mozliwo$é



dostarczenia zamoéwienia w osobnych partiach zamowionych przedmiotdw po uprzedniej
akceptacji Zamawiajgcego.

7. Wykonawca jest zobowiazany do wykonania wszystkich obowigzkéw wynikajacych z
niniejszego zapytania ofertowego oraz Wzoru Umowy, a takze do wykonania wszelkich innych
czynnosci niezbgdnych dla prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

III. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW;

0 udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ siec Wykonawcy spetniajacy wymogi art. 22 ust. 1 ustawy —
Prawo zamowiefi publicznych oraz zawarte we wzorze umowy. Ocena spetniania wymogow
oceniana bedzie metoda warunku granicznego: spetnia / nie spelnia na podstawie zlozonego
o$wiadczenia wg zatgczonego wzoru - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

30 dni od dnia zawarcia umowy/zlecenia.
V. WARUNKI PLATNOSCI:

1. Zaptata ceny za przedmiot dostawy dokonywana bedzie na nastepujacych warunkach:

I.1. Wykonawca otrzyma zaptate stanowiacg iloczyn ceny jednostkowej i liczby dostarczonych
jednostek towaru stanowigcego przedmiot niniejszej umowy z doliczonym podatkiem VAT wedlug
obowiazujacej dla danego towaru stawki,

1.2. Wykonawca wystawi fakture po wykonaniu zamowienia i odebraniu go bez zastrzezen przez
Zamawiajgcego,

1.3. Naleznosci dla Wykonawcy zrealizowane zostang poleceniem przelewu w terminie 14 dni od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, na konto Wykonawcy wskazane w umowie.

VI. KRYTERIA WYBORU OFERT:

Kryterium oceny ofert: najnizsza cena 100%.

Jezeli firma, ktdrej oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

VIL SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

2. Wykonawca sktadajgc oferte, sktada nastepujace dokumenty:

a) Formularz Ofertowy - wedlug zalaczonego wzoru (zal. nr 1 do zapytania ofertowego),

b) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw (zal. nr 3 do zapytania ofertowego).

3. Wykonawca okresli ceng dla przedmiotu zamowienia, podajac jg w ztotych polskich w kwocie
brutto wraz z podatkiem VAT, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Cena oferty winna
by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie scanu dokumentéw mailem na adres: mossowski@rzgow.pl,
osobiScie albo poczta w siedzibie Zamawiajacego, do dnia 12-05-2017 r. do godz. 15:00 w
kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:




Oferta na
» Wykonanie materialéw promocyjnych Gminy Rzgow"

5. Nie wypelnienie wszystkich pozycji w formularzu ofertowym dla danego zadania, bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

7. Wykonawcy zabrania si¢ modyfikacji formularza ofertowego poprzez zmiang kolejnosci lub
dopisywanie nieujetych pozycji.

8. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Nie dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych.

10.Wszystkie koszty sporzadzenia oferty ponosi Wykonawca, niezaleznie od wynikow
postepowania.

11. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, z
zastrzezeniem pkt. 12.

12. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert wezwie wykonawcéw do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oferty a w przypadku niekompletnosei oferty w zakresie wymaganych dokumentéw,
Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia.

13. Zamawiajacy bedzie miat réwniez prawo zadaé wyjasnien od Wykonawcéw, ktérych oferty
bedg zawiera¢ razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

14. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyltki rachunkowe i pisarskie.

15. Zamawiajacy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania na stronie internetowe;j
www.bip.rzgow.pl

16. Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

17. Oferta moze by¢ dostarczona w formie scanu dokumentéw mailem na adres:
mossowski@rzgow.pl, osobiscie przez Wykonawcg do siedziby Zamawiajgcego albo przestana
poczta na adres Zamawiajgcego pod warunkiem, ze zostanie ona dostarczona przed uptywem
wyznaczonego terminu. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty przestane droga
pocztowy.

18. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

19. Od decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg srodki odwotawcze.

VIII. TERMIN OTWARCIA OFERT:

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 15-05-2017 r. o godz. 10.00
Urzad Miejski w Rzgowie

Plac 500-lecia 22

95-030 Rzgow, pokdj nr 34

IX.

OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

w sprawach merytorycznych oraz formalnych:

imie i nazwisko: Miron Ossowski

Tel. (42) 214-12-10 wew. 124

e-mail: mossowski@rzgow.pl

w terminach w godzinach pracy Zamawiajacego




Zalgczniki:

a) Formularz Ofertowy
b) Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
c) Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw

d) Wzbér umowy
e) Ksigga znaku logo Gminy Rzg6éw oraz Herb Gminy.

Zatwierdzam

Burmistrz Rzgowa — Mateusz Kaminski

Rzgow 27-04-2017 r.



