ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT -1 ETAP

Urzad Miejski w Rzgowie zaprasza kancelarie prawne do skladania ofert na obsluge
prawna Urzedu Miejskiego w Rzgowie w roku 2018

DATA ZAMIESZCZENIA OGLOSZENIA: 7.12.2017

. ZAMAWIAJACY: Gmina Rzgéw, pl. 500-lecia 22, 95-030 Rzgoéw, woj. 16dzkie,
tel. (42) 227-82-12/ (42) 214-12-10, faks (42) 214-12-07.

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO:
www.rzgow.pl, lub www.bip.rzeow.pl

III. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.
IV. NAZWA ZAMOWIENIA: obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Rzgowie.
V.RODZAJ ZAMOWIENIA: ustugi (umowa-zlecenie)

VI. OKRESLENIE PRZEDMIOTU I ZAKRESU ZAMOWIENIA:

1.Przedmiotem zamodwienia s3 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug prawnych —
zapewnieniu obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Rzgowie w ramach zadah Zamawiajacego
realizowanych przez Urzad Miejski w Rzgowie.

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV): 79.10.00.00-5, 79.22.10.00-9.

2. Zakres zamdwienia obejmuje w szczegolnosci:

1)biezace udzielanie interpretacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania
prawa;

2)sporzadzanie opinii prawnych 1 innych opracowan na pi$mie w terminie do 4 dni roboczych
pracy Urzedu od dnia ztozenia wniosku o jej wydanie. Opinia prawna powinna zawiera¢ co
najmnie;j:

- analizg stanu prawnego,

- konkluzje zawierajaca prawidlowe, zdaniem opiniujacego, rozwiazanie, badz propozycje
rozwigzania problemu formalno - prawnego zglaszanego przez Zamawiajacego.
W szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach termin sporzadzenia opinii prawnej lub
zaopiniowania aktu prawa miejscowego moze ulec skroceniu do 2 dni na wniosek
Zamawiajacego.

3)sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowigzujacych przepisow zwigzanych z
funkcjonowaniem samorzadu gminnego i powiatowego, poprzez biezace informowanie o ww.
zmianach w szczegdlnosci podczas cyklicznych spotkan z udziatem osob kierujacych
komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Rzgowie;

4)niezwloczne informowanie Sekretarza Miasta oraz w uzasadnionych przypadkach podczas
cyklicznych spotkan z udziatem osob kierujacych komoérkami organizacyjnymi Urzedu
Miejskiego w Rzgowie o uchybieniach w dzialalno$ci Urzedu Miejskiego w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

S)uczestniczenie, na wniosek kierownikow komoérek organizacyjnych, w prowadzonych
rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego;
6)uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw umow, SIWZ i
parafowanie zawieranych umow, w terminie do 2 dni roboczych pracy Urzedu od ich
ztozenia. W przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu
ewentualna odmowa parafowania musi by¢ wyrazona w formie pisemnej i zawieraé
uzasadnienie wskazujagce na rozwigzania prawidlowe pod wzgledem prawnym,;
T)opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektow aktow prawa miejscowego,
zarzadzen Burmistrza Rzgowa i innych aktéw prawnych zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji publicznej, w terminie do 2 dni roboczych. W przypadku braku
mozliwos$ci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania musi
by¢ wyrazona w formie pisemnej 1 zawiera¢ uzasadnienie wskazujagce na rozwigzania
prawidtowe pod wzgledem prawnym;



8)udzial w pracach zespotow, komisji i innych grup roboczych powotywanych przez
Burmistrza Rzgowa wg dyspozycji Burmistrza Rzgowa;

9)uczestniczenie 1 $wiadczenie obstugi prawnej w trakcie obrad Sesji Rady
Miejskiej/posiedzen komisji Rady Miejskiej w Rzgowie;

10)$wiadczenie obstugi prawnej w postepowaniach przetargowych w/g dyspozycji
Zamawiajacego;

11)dochodzenie roszczen na drodze sadowej i prowadzenie egzekucji wierzytelnosci cywilno
- prawnych Zamawiajacego w/g dyspozycji Zamawiajacego;

12)przejecie akt spraw sadowych i egzekucyjnych w toku w celu dalszego prowadzenia
postepowania;

13)zastgpstwo procesowe Zamawiajacego przed sadami i urzgdami na podstawie
petnomocnictwa Zamawiajacego (z wylaczeniem postepowan przed sagdami pracy).
3.Wykonawca zobowigzuje si¢, iz w ramach realizacji umowy bedzie $wiadczy¢ obstuge
prawna w sposob nastepujacy:

I)minimum jeden radca prawny badz adwokat bedzie swiadczy¢ obstuge prawng w wymiarze
6 godz. dziennie tj. od godz. 9:00 do 15:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Rzgowie, oraz w terminach posiedzen Rady Miejskiej w Rzgowie lub komisji —
po godzinach pracy Urzedu (sesje zwykle rozpoczynaja si¢ o godz.13.00) do czasu
zakonczenia obrad;

2)minimum jeden radca prawny lub adwokat bedzie §wiadczy¢ obstluge prawng poza siedziba
Zamawiajacego w formie dyzuru we wszystkie dni robocze Urzedu Miejskiego w Rzgowie.
W  uzasadnionych przypadkach, w zakresie uzgodnionym z Burmistrzem Rzgowa
Wykonawca jest zobowigzany $wiadczy¢ obstuge prawng poza siedzibg Zamawiajacego. Nie
zwalnia to jednak ze §wiadczenia obstugi prawnej w wymiarze 6 godz. dziennie tj. od godz.
9:00 do 15:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Rzgowie.
4.Wykonawca zapewni ciaglo$¢ obstugi prawnej w okresie realizacji niniejszego zamowienia.
5.Wykonawca zobowiazuje si¢ do niewykonywania obslugi prawnej na rzecz innych
podmiotdw z udziatem zamawiajacego oraz wystepowania w postepowaniach toczacych sie
przed Zamawiajagcym w postgpowaniach administracyjnych w okresie obowigzywania
umowy.

VIL.CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA: 01.01.-31.12.2018 r.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku (o§wiadczenie).

2) Wiedza i do§wiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku. W celu potwierdzenia wiedzy i
doswiadczenia Wykonawcy winni udokumentowaé¢ wykonanie - w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert co najmniej 1 ushugi polegajacej na §wiadczeniu
biezacej obstugi prawnej jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej
samorzadu terytorialnego lub tez jednostki dziatajacej w oparciu o ustawe o finansach
publicznych przez okres co najmniej 12 miesigcy.

3) Potencjat techniczny. Osoby zdolne do wykonania zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku (o§wiadczenie).

Za spetnienie warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamdOwienia Zamawiajacy uzna dysponowanie co najmniej czterema osobami posiadajacymi
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982
r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub ktére sg prawnikami zagranicznymi wykonujacymi stalg praktyke na
podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 roku o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikéw
zagranicznych w RP oraz posiadajag wpis na liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu
adwokata lub radcy prawnego, prowadzong przez Okregowa Izb¢ Radcow Prawnych lub
Okregowa Izbe Adwokacka. Wskazane osoby powinny posiada¢ co najmniej 3 lata



doswiadczenia zawodowego do dnia skladania ofert, polegajacego na obstudze prawnej
jednostek samorzadu terytorialnego, lub jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
lub jednostek dziatajacych w oparciu o ustawe o finansach publicznych, dotyczace co
najmniej 6 zagadnien, spo$rod wymienionych ponize;j:

1) Gospodarka przestrzenna i prawo budowlane,

2) Komunikacja i gospodarka komunalna,

3) Obro6t nieruchomosciami,

4) Prawo lokalowe,

5) Ochrona $rodowiska,

6) Ochrona zdrowia,

7) Pomoc spoteczna,

8) Sprawy z zakresu ewidencji ludno$ci, dowodow osobistych, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego i spraw obronnych,

9) Sprawy kadrowe i organizacyjne,

10) Zamowienia publiczne,

11) Finanse publiczne,

12) Tworzenie aktow prawa miejscowego,

13) Kultura 1 sport,

14) Os$wiata i wychowanie,

15) Pozyskiwanie 1 rozliczanie §rodkow unijnych,

16) Zagadnienia zwigzane z prowadzeniem inwestycji, w tym zgodnie z ustawg o
szczegllnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,
17) Nadzor nad spétkami prawa handlowego z udzialem jednostek samorzadu terytorialnego,
18) Wspolpraca z organizacjami pozytku publicznego,

19) Ochrona zabytkow,

20) Dostepu do informacji publiczne;j,

21) Postepowania administracyjnego,

22) Ordynacji podatkowej,

23) Prawa wodnego,

24) Prawa rolnego,

25) Utrzymania czystos$ci i porzadku w gminach,

26) Gospodarki odpadami,

27) Ochrona zwierzat,

28) Samorzad gminny.

4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Przed podpisaniem umowy wykonawca zostanie zobowiazany do przedstawienia polisy
ubezpieczeniowej od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote nie nizszg niz 2.000 000 zt.

IX. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w opisie
zaméOwienia, oprocz o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy

przedlozy¢:

-wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub cigglych réwniez
wykonywanych, gléwnych ushlug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskoéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wraz z podaniem
ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostalty wykonane lub sag wykonywane nalezycie;
-wykaz osoéb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami;

-o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia,



Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci zlecania wykonania w.w. ustugi przez wykonawce
innym podwykonawcom z zastrzezeniem pkt X.

X. INNE DOKUMENTY

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany bedzie udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamdwienia.

XI. PROCEDURA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamoéwien
publicznych — w oparciu o Zarzadzenie Burmistrza Rzgowa z dnia 18 kwietnia 2014r.
Nr 45/2014 w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Rzgowie Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 30.000 euro.

XII. KRYTERIA OCENY OFERT:

1) Cena —30%

2) Doswiadczenie Wykonawcy — 70%

Zamawiajacy po zapoznaniu si¢ ze zlozonymi ofertami zaprosi do II etapu konkursu wybrane
przez siebie, zgodnie z w.w. kryteriami kancelarie prawne, z ktérych przedstawicielami
zostanie przeprowadzona rozmowa rekrutacyjna.

XIII. ZMIANA UMOWY

Projekt umowy zostanie przedstawiony w II etapie konkursu.

Strony dopuszczaja mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy:

1.zmiana rzutujaca na wynagrodzenie:

a) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarow i ustug (VAT);

b) w zakresie listy 0s6b wskazanych przez wykonawce jako obstugujacych Zamawiajacego.
2.zmiana personelu wykonawcy na skutek zdarzen losowych, $mierci, choroby, zmian
kadrowo-personalnych, utraty wymaganych uprawnien, utraty stanowiska, rezygnacji,
niewywigzywania si¢ z obowigzkoéw wynikajacych z umowy, na inne osoby legitymujace si¢
co najmniej rOwnowaznymi uprawnieniami i kwalifikacjami.

Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy begdzie mogt wyrazié
zgode. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.

Zamawiajacy uprawniony bedzie do odrzucenia propozycji zmiany w terminie 14 dni od dnia
otrzymania propozycji, gdy kwalifikacje 1 do§wiadczenie wskazanej przez Wykonawce nowej
osoby beda nizsze od kwalifikacji i doswiadczenia personelu wymaganego w opisie
niniejszego Zamodwienia.

XIV. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
Szczegdtowe informacje nt. zamowienia mozna uzyska¢ pod nr telefonu: (42)227-82-12

XV.TERMIN SKEADANIA OFERT: 22.12.2017 r. godzina 9:00, miejsce: Urzad Miejski w
Rzgowie - PIL. 500-lecia 22, 95-030 Rzgow (sekretariat), lub na adres mailowy
zastepca@rzgow.pl (scany dokumentow)

XVLTERMIN ZWIAZANIA OFERTA: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu
sktadania ofert).

Burmistrz Rzgowa
/ - / Mateusz Kaminski



