ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Na podstawie § 4 ust.2 Zalacznika do Zarzadzenia Burmistrza Rzgowa Nr 45/2014
z dnia 18 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Rzgowie
regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych rownowartosci 30000 euro Urzad Miejski w Rzgowie zaprasza do sktadania ofert
podmioty zainteresowane wspolpraca w zakresie ustug zwigzanych z drukowaniem, w tym
dostawa, sktadem 1 kolportazem miesigcznika Rady Miejskiej w Rzgowie ,,Rzgow-Nasza
Gmina”.

Wspolpraca zostanie oparta na comiesi¢cznych zleceniach, obejmujacych odrebnie:

1) ustugi zwigzane z drukowaniem - druk miesi¢cznika w okresie styczen - grudzien 2019 r.
oraz dostawy — dostawa do siedziby Urzedu Miejskiego w Rzgowie badz do wskazanej przez
Zamawiajacego firmy kolportujacej na terenie Gminy Rzgow;

2) ustugi sktadu w okresie styczen - grudzien 2019 r. - przygotowanie do druku, sktad tekstu;
3) ustugi kolportazu miesigcznika ,,Rzgéw-Nasza Gmina” do kazdej zamieszkatej posesji w
Gminie Rzgow.

Opis przedmiotu zamowienia:

Zakres techniczny:

- sugerowany format 290 mm x 385 mm,

- objetos¢ -stron 16-20,

- druk w pelnym kolorze 4+4 - wszystkie strony barwne,

- §redni naktad min. 3.000 max. 4.000 egzemplarzy,

- pakowanie preferowane - po 50 egzemplarzy w paczce;

- szacowana ilo$¢: 12 wydan w czasie trwania umowy (jedno wydanie w miesigcu).
Dostarczenie danego nakladu miesiecznego do siedziby Urzedu Miejskiego w Rzgowie badz
do wskazanej przez Zamawiajacego firmy kolportujacej na terenie Gminy Rzgow lub wydanie
catego nakltadu upowaznionej osobie na 1 lub 2 dni robocze przed datg wydania.

Materialy prasowe be¢da sukcesywnie dostarczane przez Zamawiajacego do Wykonawcy
sktadu w okresie przygotowywania kolejnego numeru gazety. Materiaty bedg przekazywane
przez redaktora naczelnego lub upowaznionego pracownika Urzedu Miejskiego w Rzgowie.
Wykonawca sktadu wykona sktad i przesle do zatwierdzenia wersj¢ elektroniczng do Urzedu
Miejskiego. Po zatwierdzeniu ostatecznej tresci danego numeru przez Burmistrza Rzgowa
Wykonawca skladu przesle zatwierdzony plik do druku. Przekazywanie materialow pomig¢dzy
Zamawiajagcym a Wykonawca sktadu w celu przygotowania projektu numeru oraz
przeprowadzenia korekty merytorycznej przez Zamawiajacego odbywaé si¢ bedzie drogg
elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie. Zamawiajacy wymaga dyspozycyjnosci Wykonawcy
sktadu (sobota, niedziela, godziny popotudniowe).

Korekte merytoryczng tekstow przeprowadzac beda redaktor naczelny lub osoby z kolegium
redakcyjnego. Zamawiajacy wymaga dyspozycyjnosci Wykonawcy sktadu (sobota, niedziela,
godziny popotudniowe). Wykonawca sktadu otrzyma teksty w wersji zatwierdzonej przez
redaktora naczelnego. W ramach korekty edytorskiej wykonawca sktadu bedzie dokonywat
korekty ortograficznej, interpunkcji i wszelkich innych dostrzegalnych pomytek 1 biedow.

Realizacja pojedynczego zamowienia bedzie si¢ odbywaé sukcesywnie zgodnie z
indywidualnymi zleceniami Zamawiajacego w okresie od stycznia 2019 r. do grudnia 2019
r.

SKLAD:

1. makietowanie wg wytycznych 1 wskazoéwek redaktora naczelnego, sktad 1 famanie tekstu
wraz z montazem ilustracji, wlewanie tekstu,

2. edytorska korekta tekstu, poprawa bledéw edytorskich i typograficznych (uktad tekstu,
rodzaj czcionek, podzial i segmentacja tekstu),

3. redagowanie jezykowe tekstu (poprawienie btedow jezykowych, ortograficznych,
interpunkcyjnych, stylistycznych, sktadniowych, logicznych, leksykalnych oraz poprawianie
czytelnos$ci 1 jasnosci tekstu),

4. sktad komputerowy:



- obrébka ilustracji, w tym zdje¢ pod wzgledem druku,

- przygotowanie materiatdw graficznych i1 fotograficznych (opracowanie i1 sktad tabel,
opracowanie i wykonanie ilustracji itp., retusz i korekcja barwna zdjec);

- konwersj¢ do formatow umozliwiajacych dystrybucje elektroniczna, w szczegdlnosci pdf

- sktad i poprawne (zgodne ze standardami) przygotowanie plikoéw do druku wg wytycznych
i w terminie wskazanym przez drukarni¢, przestanie zatwierdzonego pliku do drukarni
w odpowiednim czasie.

DRUK, DOSTAWA i KOLPORTAZ:

1. druk offsetowy, lub cyfrowy, papier gazetowy o gesto$ci minimum 55 g/m? w catej gazecie
— papier tak dobrany aby przy $rednim formacie zdjecia zachowaty ostros¢,

2. zbieranie i falcowanie naktadu, pakowanie preferowane po 50 egzemplarzy w paczce;

3. preferowany transport naktadu do siedziby Urzedu Miejskiego w Rzgowie badz do
wskazanej przez Zamawiajacego firmy kolportujgcej na terenie Gminy Rzgow na 1 lub 2 dni
robocze przed datg wydania;

W przypadku druku prosimy o podanie odrebnie ceny na naktad 3.000 i odr¢bnie na naktad
4.000 egzemplarzy.

INNE USTALENIA:

- nadzoér nad podejmowang tematyka na lamach gazety sprawuje Kolegium Redakcyjne
miesi¢cznika ,,Rzgéw-Nasza Gmina”.

- pozostate kwestie zwigzane z wydawaniem gazety, a nie ujete w niniejszych warunkach
wynikaja z obowigzujacego prawa prasowego.

Termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy, poczawszy od stycznia 2019 r.

Podmiot zainteresowany wspOtpracg w opisanym wyzej zakresie proszony jest o ztozenie oferty
cenowej uwzgledniajacej stawke podatku VAT wraz z o$wiadczeniem potwierdzajagcym
dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajacym realizacj¢
zlecenia na adres e-mail: mtomaszewski@rzgow.pl badz przestanie na adres Urzad Miejski w
Rzgowie, Plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgow.

Oferte mozna zlozy¢ kompleksowo na sklad, druk w tym dostawe, kolportaz lub odrebnie
na jeden z wybranych obszarow zgodnie z formularzem ofertowym. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wyboru oferty kompleksowej lub trzech niezwiazanych ofert od
niezaleznych podmiotow.

Kryterium wyboru bedzie cena z uwzglednieniem doswiadczenia oferenta w zakresie objetym
niniejszym zapytaniem ofertowym.

Rozliczenia nastepowacé beda na podstawie wystawionej faktury VAT, rachunku, lub umow
cywilnoprawnych wedlug ceny zadeklarowanej w zlozonej ofercie.
Termin sktadania ofert uptywa 28 grudnia 2018 r.
Dane kontaktowe: Mateusz Tomaszewski, tel. (42) 227-82-12
Miron Ossowski, tel. (42) 214-12-10

Rzgow, dnia 21 grudnia 2018 r.
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