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(pieczatka zamawiajgcego)

Zapytanie ofertowe na ,, Wykonanie materialdéw promocyjnych gminy Rzgow”

Gmina Rzgéw zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o wartosci netto, ktora nie przekracza
réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto, przeprowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm) oraz
Zarzadzenia nr 45/2014 Burmistrza Rzgowa z dnia 18 kwietnia 2014 r w sprawie: wprowadzenia w
Urzedzie Miejskim w Rzgowie Regulaminu udzielania zamowien publicznych, o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro netto.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie i dostawe do siedziby Zamawiajacego oznakowanych
logotypami materialéw promocyjnych i reklamowych we wskazanych w Szczegoétowym Opisie
Przedmiotu Zamowienia ilosciach, rodzajach i wg pogladowych zdje¢. Szczegdtowy Opis
Przedmiotu Zamowienia stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Kazdy wykonawca ma
prawo ztozy¢ jedng oferte na calos¢ zamowienia.

II. OPIS WYMAGAN:

1. Wykonawca zobowigzany jest do trwatego oznakowania materialbw promocyjnych,
stanowigcych przedmiot zamowienia.

2. Wszystkie oferowane produkty muszg by¢ fabrycznie nowe, pelnowartosciowe, wolne od wad i
uszkodzen, wysokiej jakosci, nie gorsze niz okreslone przez Zamawiajacego w Szczegdtowym
Opisie Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego, a takze
spetnia¢ warunki okres$lone dla produktéw bezpiecznych w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia
12.12.2003 r. 0 ogélnym bezpieczenstwie produktow (tj. Dz. U. z 2016 1., poz. 2047).

3. Przed przystapieniem do wykonania przedmiotu zamodwienia, Wykonawca musi wykonac
probke/probki materialdw promocyjnych.

4. Probki materialdbw promocyjnych winny zosta¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w
terminie 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy, celem akceptacji.

5. W terminie 2 dni roboczych od dnia przekazania probek, Zamawiajacy zobowigzany jest
poinformowaé¢ Wykonawce, czy wnosi do nich uwagi. Jezeli w zakladanym terminie
Zamawiajacy nie zlozy stosowanego o$wiadczenia, przyjmuje sig, ze przyjal probki bez
zastrzezen. Uwagi do probek zgloszone przez Zamawiajgcego powinny by¢ przez Wykonawce
usuniete w terminie 3 dni od daty ich przekazania. Za date¢ akceptacji probek przyjmuje sig
oswiadczenie o przyjeciu probek bez zastrzezen.

6. Dostarczenie przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajacego, Urzad Miejski w Rzgowie,
Plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgéw w jednorazowej dostawie. Dopuszcza si¢ mozliwosé



dostarczenia zamoéwienia w osobnych partiach zamdéwionych przedmiotéw po uprzedniej
akceptacji Zamawiajgcego.

7. Wykonawca jest zobowiazany do wykonania wszystkich obowigzkéw wynikajacych z
niniejszego zapytania ofertowego oraz Wzoru Umowy, a takze do wykonania wszelkich innych
czynnosci niezbednych dla prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

II1. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW;

0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie¢ Wykonawcy spehniajacy wymogi art. 22 ust. 1 ustawy —
Prawo zamowien publicznych oraz zawarte we wzorze umowy. Ocena spelniania wymogow
oceniana bedzie metoda warunku granicznego: spelnia / nie spelnia na podstawie zlozonego
oswiadczenia wg zalaczonego wzoru - zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

30 dni od dnia zawarcia umowy/zlecenia.
V. WARUNKI PLATNOSCI:

1. Zaplata ceny za przedmiot dostawy dokonywana bedzie na nastepujacych warunkach:

1.1. Wykonawca otrzyma zaplate¢ stanowigcg iloczyn ceny jednostkowej i liczby dostarczonych
jednostek towaru stanowigcego przedmiot niniejszej umowy z doliczonym podatkiem VAT wedlug
obowigzujacej dla danego towaru stawki,

1.2. Wykonawca wystawi fakture po wykonaniu zamdwienia i odebraniu go bez zastrzezen przez
Zamawiajacego,

1.3. Naleznosci dla Wykonawcy zrealizowane zostang poleceniem przelewu w terminie 14 dni od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, na konto Wykonawcy wskazane w umowie.

VI. KRYTERIA WYBORU OFERT:

Kryterium oceny ofert: najnizsza cena 100%.

Jezeli firma, ktorej oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

2. Wykonawca skladajac oferte, sktada nastgpujace dokumenty:

a) Formularz Ofertowy - wedlug zalaczonego wzoru (zal. nr 1 do zapytania ofertowego),

b) Os$wiadczenie o spelnianiu warunkow (zal. nr 3 do zapytania ofertowego).

3. Wykonawca okresli cene dla przedmiotu zamoéwienia, podajac ja w zlotych polskich w kwocie
brutto wraz z podatkiem VAT, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cena oferty winna
by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie.

4. Oferte nalezy zlozy¢, osobiScie albo poczta (decyduje data wplywu do Urz¢du Miejskiego w
Rzgowie) w siedzibie Zamawiajacego, do dnia 31-01-2020 r. do godz. 15:00 w kopercie
zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:



Oferta na
» Wykonanie materialéow promocyjnych gminy Rzgéw"

5. Nie wypelnienie wszystkich pozycji w formularzu ofertowym dla danego zadania, bedzie
skutkowatlo odrzuceniem oferty.

6. Wykonawcy zabrania si¢ modyfikacji formularza ofertowego poprzez zmiane kolejnosci lub
dopisywanie nieuj¢tych pozycji.

7. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

8. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert cze¢Sciowych.

9. Wszystkie koszty sporzadzenia oferty ponosi Wykonawca, niezaleznie od wynikéw
postepowania.

10. Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, z
zastrzezeniem pkt. 11.

11. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert wezwie wykonawcow do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych dokumentow,
Zamawiajacy wezwie do ich uzupelnienia.

12. Zamawiajacy bedzie mial rowniez prawo zadaé wyjasnienn od Wykonawcow, ktorych oferty
beda zawiera¢ razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

13. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.

14. Zamawiajgcy powiadomi wykonawcow o wyniku postgpowania na stronie internetowej
www.bip.rzgow.pl

15. Oferty zlozone po uplywie wyznaczonego terminu nie b¢dg rozpatrywane.

16. Oferta moze by¢ dostarczona osobiscie przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego albo
przeslana poczta na adres Zamawiajacego pod warunkiem, ze zostanie ona dostarczona przed
uplywem wyznaczonego terminu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty przesltane
drogg pocztows.

17. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

18. Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwolawcze.

VIII. TERMIN ROZPATRZENIA OFERT:

Rozpatrzenie ofert nastgpi w dniu: 03-02-2020 r.
Urzad Miejski w Rzgowie

Plac 500-lccia 22

95-030 Rzgdw, pokdj nr 34

IX. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

w sprawach merytoryeznych oraz formalnych:

imie 1 nazwisko:Miron Ossowski

Tel. (42) 214-12-10 wew. 124

e-mail: mossowski@rzgow.pl

w terminach w godzinach pracy Zamawiajacego




Zalgczniki:

a) Formularz Ofertowy

b) Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia
c) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow

d) Wzér umowy

e) Ksigga marki Gmina Rzgow.

Sporzadzit: Miron Ossowski — Glowny specjalista do spraw rozwoju i promocji gminy

24-01-2020 . Glowny specjalista
ds. Rozwoju i Promocji Gminy

T Miron Ossowski

Zatwierdzil: Mateusz Kaminski — Burmistrz Rzgowa

24-01-2020 . ﬁR STRZ RZGOWA
ateusz 'Kaminski



