PROTOKOL, Z NABORU
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W Urzedzie Miejskim w Rzgowie, Plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgdw przeprowadzono otwarty
i konkurencyjny nabdr na stanowisko ds, kontroli i ksiggowosci podatkowej

Nabér przeprowadzila Komisja w skladzie:

Przewodniczaca Komisji: Katarzyna Berczak-Lato — Sekretarz Gminy Rzgow,

Czlonkowie Komisji: Anna Czarnocka — Skarbnik Gminy, Andrzej Gensler —Radca prawny,
Matgorzata Rozga — Kierownik Referatu Ogoélnego.

Lista nadestanych ofert: 2, w tym ofert spelniajgcych wymogi formalne: 2.

Kandydaci uszeregowani wedhug poziomu spelniania przez nich wymagan okreslonych
w ogloszeniu o naborze:

1) Socha —Ignaczak Agnieszka, zamieszkala w Y.odzi,

2) Szubert Katarzyna, zamieszkala w Starowej Gorze.

Do zatrudnienia wybrana zostata: Pani Katarzyna Szubert,

Uzasadnienie wyboru

W dniu 1 lutego 2013r. zakonczyl si¢ nabdr ofert na wolne stanowisko pracy w Urzgdzie
Miejskim w Rzgowie -stanowisko ds. kontroli i ksiggowosci podatkowej. Wplynely dwie
oferty, obie spelnily, w ocenie Komisji, wymogi formalne. Komisja po dokonaniu oceny
formalnej ztozonych dokumentow, przystapita do oceny merytorycznej kandydatow.

Nabér oparto na rozmowie kwalifikacyjnej, ktorg przeprowadzono z kandydatkami w dmu
14 lutego 2013r. w Urzedzie Miejskim w Rzgowie.

Komisja zadawala kazdej z kandydatek pytania z zakresu ustawy o samorzadzie grnlnnym,
procedury podatkowej, ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym
i leénym, ustawy o rachunkowosci, pytajgc w szczegdélnosci:

z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym:

-o to jaki akt stanowi o ustroju gminy, co reguluje i gdzie jest publikowany,

-organy nadzoru i kontroli nad gmina,

-definicj¢ mienia komunalnego oraz formy prawne jego nabycia,

-czego mogg dotyczy¢ akty prawa miejscowego stanowione przez gming, kto moze wydawaé
przepisy porzadkowe,

-organy gminy,

z zakresu procedury podatkowej:

-jaki akt prawny reguluje postepowanie podatkowe,

-pojecie decyzji podatkowej -kiedy sg wydawane decyzje podatkowe,

-czy decyzje moga byé modyfikowane i w jaki sposb,

-jakie elementy musi zawieraé decyzja administracyjna,

-wznowienie postgpowania podatkowego, kiedy mozna wstrzymaé wykonanie decyzji przy
wznowieniu post¢powania,

z zakresu ustawy o rachunkowos$ci:

-jakie sg zasady poprawiania bledéw w wewnetrznych dowodach ksiegowych,

z zakresu podatkéw i oplat lokalnych:

-jakie podatki reguluje ustawa o podatkach i oplatach lokalnych,

-terminy skladania deklaracji podatkowych i terminy ptatnosci podatkéw,

-kto okresla wzory deklaracji podatkowych w podatku rolnym i lesnym, a kto w podatku od
srodkéw transportowych, ,

-jakie stawki podatku od $rodkéw transportowych stosuje sie jesli rada gminy nie ustali
stawek podatkowych na dany rok, a jakie stosuje sie, je$li stawki minimalne dla
poszezeg6lnych rodzajéw pojazdow sa wyzsze od stawek uchwalonych na rok poprzedzajacy
rok podatkowy,

- kto moze wydaé upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej w gminie.



Komisja oceniajaca przyjela skalg ocen od 0 do 5, gdzie oceng najslabsza jest 0 a oceng
najlepsza — 3.

Kandydatki mialy zadawane po 5 pytaf z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, po 4
z zakresu procedury podatkowej, po 5 z zakresu podatkéw i oplat lokalnych, po 1
z zakresu ustawy o rachunkowosci oraz pytanie dotyczace oczekiwan finansowych
kandydata zwigzanych ze stanowiskiem pracy obj¢tym postepowaniem konkursowym.
Kazdy czlonek komisji ocenial odpowiedzi udzielane na kazde pytanie, po czym suma
punktéw przyznana przez kazdego z czlonkéw komisji podzielona przez iloé¢ czlonkéw
komisji dawala §rednig oceng z rozmowy kwalifikacyjnej.

W wyniku przeprowadzonych rozméw kwalifikacyjnych, kandydatki uzyskaty nastepujaca
$rednig oceng:

1) Socha -Ignaczak Agnieszka  -25,5

2) Szubert Katarzyna -42,5

Najwyzsza ilogé punktow zdobyla Pani Katarzyna Szubert, ktéra Komisja rekomenduje
Burmistrzowi Rzgowa do zatrudnienia,

.......................................

.....................................

Rzgéw, dnia 14 lutego 2013r.



