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                                                                                                                    Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego z dnia  5 sierpnia 2024 r  
                                                                „Na dowóz uczniów niepełnosprawnych wraz z opiekunem   
                                                                z trenu Gminy Rzgów do placówek  oświatowych i z powrotem     
                                                                w roku szkolnym 2024/2025”                                                                                                                     
     

UMOWA  nr OŚ.2/2024 

Na dowóz uczniów niepełnosprawnych wraz z opiekunem z terenu Gminy Rzgów do 

placówek oświatowych i z powrotem  w roku szkolnym 2024/2025. 

 

Zawarta w dniu ………………………….. w Rzgowie, pomiędzy: 
 

Gminą Rzgów z siedzibą w Rzgowie, pl. 500 – lecia 22, 95 – 030 Rzgów                                            

NIP 728-260-60-12, REGON 472057827 reprezentowaną przez Burmistrza Rzgowa - 

Mateusza Kamińskiego,                                                                                                                                                       

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta – Anny Czarnockiej 

zwaną dalej w treści umowy „Zamawiającym" 

a 

………………………………………… 

………………………………………………………………………, z siedzibą w 

……………………………………………….. NIP ………………………………, 

REGON ………………………………. 

Zwaną/ym dalej w treści umowy „Wykonawcą” 

Umowa dotyczy zamówienia, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.)  i zostaje zawarta 

na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 

130 000 złotych netto, stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 1/2021 Burmistrza Rzgowa 

z dnia 08 stycznia 2021 r. 

 

§ 1. Przedmiot umowy 

 

1. Zamawiający działając na podstawie art. 39 ust. 4  ustawy Prawo oświatowe z dnia 14 

grudnia 2016r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 737)  zleca, a Wykonawca przyjmuje na siebie 

obowiązki wykonania dowozu uczniów niepełnosprawnych, w tym uczniów 

niepełnosprawnych na wózkach inwalidzkich, wraz z opiekunem we  wszystkie  dni   nauki 

w roku szkolnym 2024/2025 z miejsca zamieszkania uczniów do placówki oświatowej oraz 

z placówki oświatowej do miejsca zamieszkania uczniów po zakończonych zajęciach.                 

W przypadku odpracowywania zajęć szkolnych w innym dniu wolnym od zajęć, Wykonawca 

zobowiązany jest zapewnić przewóz zgodnie z rozkładem jazdy ustalonym przez  

Zamawiającego.                                                                                                                    
2. Dowożeniem objęte będą dzieci posiadające orzeczenie o niepełnosprawności lub 

objęte kształceniem specjalnym zgodnie z art 127 ust.1 ustawy Prawo oświatowe  z dnia 

14 grudnia 2016r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 737) spełniające obowiązek szkolny w szkole 

specjalnej.  
3. Wykaz uczniów niepełnosprawnych objętych dowożeniem określa Załącznik nr 2 

(Wykaz uczniów niepełnosprawnych objętych dowozem wraz z adresami miejsca 

zamieszkania) do niniejszej umowy. Przy wykazie uczniów wymieniono nazwę szkoły 

oraz ulicę, przy której mieści się szkoła, a także podano dane teleadresowe rodziców bądź 

opiekunów prawnych uczniów objętych dowozem. 
4. Przed przystąpieniem do realizacji usługi Wykonawca ustali z Zamawiającym oraz                         

w porozumieniu z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka optymalny rozkład jazdy mający 
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na uwadze jak najkrótszą trasę przejazdu oraz  najkrótszy czas przebywania dziecka w 

podróży z uwzględnieniem następujących założeń: 
a) dziecko powinno być dowiezione do szkoły w takim czasie, aby możliwe było 

punktualne rozpoczęcie przez nie zajęć lekcyjnych i zabrane po ich zakończeniu, bez 

zbędnego oczekiwania; 

         b)  na podstawie tygodniowego planu lekcji w szkole Wykonawca ustali szczegółowe 

            godziny kursów w porozumieniu z dyrektorem szkoły oraz rodzicami/             

             opiekunami uczniów; 

         c)  pracownicy Wykonawcy sprawujący opiekę zachowają szczególną dbałość o dobro  

               dzieci w  czasie jazdy oraz pomoc przy wsiadaniu i wysiadaniu z samochodu. 

               

  § 2. Termin realizacji umowy 
 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się od dnia 02 września 2024 r. do                        

dnia 27 czerwca 2025 r. we wszystkie dni nauki w szkole z zastrzeżeniem § 1 ust. 1. 
 

                                        § 3. Obowiązki Wykonawcy 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy określony w § 1  zgodnie                   

z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 oraz w ofercie 

a także zgodnie z wykazem miejsc zamieszkania uczniów niepełnosprawnych objętych 

dowozem  (załączniku nr 2) do niniejszej umowy oraz ze zmianami wprowadzanymi przez 

Zamawiającego jeżeli zajdzie taka potrzeba. 

2. Wykonawca zapewnia najwyższy poziom usług, sprawność techniczną pojazdu, a także 

odpowiednie kwalifikacje zawodowe  kierowcy i opiekuna. 

3.Wykonawca będzie wykonywał usługę odpowiednio oznakowanym pojazdem 

samochodowym dopuszczonym do przewozu osób, który to pojazd  będzie posiadał aktualne 

badania techniczne dopuszczające pojazd do ruchu. Samochód musi posiadać świadectwo 

homologacji potwierdzające, że samochód jest przystosowany do przewozu osób 

niepełnosprawnych, zaopatrzony w sprawnie działające ogrzewanie lub klimatyzację 

zapewniające we wnętrzu odpowiednią temperaturę; 

4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić minimum dwie osoby, w tym co najmniej jednego 

kierowcę i jednego opiekuna na czas przewozu uczniów, którzy będą postępować według 

następujących zasad: 

a) opiekun będzie odbierał dzieci od rodziców/opiekunów prawnych ucznia spod domu 

o ustalonej wcześniej godzinie i po odwiezieniu na zajęcia będzie przekazywał dzieci 

pod opiekę nauczyciela; 

b) opiekun po zakończeniu zajęć będzie odbierał ucznia od nauczycieli w szkole  - 

świetlicy i po odwiezieniu do domu będzie przekazywał pod opiekę 

rodziców/opiekunów prawnych. Nie dopuszcza się przekazania dziecka w drodze 

powrotnej ze szkoły do domu osobom nieupoważnionym lub pozostawienia go bez 

opieki; 

c) pracownicy Wykonawcy sprawujący opiekę zachowają szczególną dbałość o dobro 

dzieci w  czasie jazdy oraz pomoc przy wsiadaniu do samochodu i wysiadaniu. 

5. Wykonawca oświadcza, że kierowca w czasie przewozu będzie posiadał uprawnienia do 

kierowania pojazdami i przewozu osób oraz będzie znajdował się w stanie psychicznym                                

i fizycznym odpowiednim do kierowania pojazdem mechanicznym, w tym w zakresie trzeźwości, 

natomiast opiekun sprawujący opiekę nad dziećmi w czasie przewozu posiada uprawnienia do 

udzielania pierwszej pomocy.  

6. Wykonawca jest zobowiązany realizować obowiązki wynikające z ustawy z dnia 13 maja 2016 

r.  o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością  na tle seksualnym i ochronie małoletnich. 

Kierowca i opiekun wyznaczeni do realizacji usługi będą osobami niekaranymi za przestępstwa 

określone w ustawie z dnia 13 maja 2016 r.  o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na 

tle seksualnymi i ochronie małoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz.560). 
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7. Wykonawca niezwłocznie powiadamia Zamawiającego, rodziców/opiekunów prawnych 

dzieci o wszelkich przypadkach niemożności wykonania przewozu, w szczególności na 

skutek działania siły wyższej, przez którą rozumie się zaspy śnieżne, gołoledź, zatory na 

drogach powstałe w wyniku burz i huraganów oraz inne kataklizmy uniemożliwiające jazdę. 

8. Wykonawca zobowiązany jest we własnym zakresie i na własny koszt, w czasie nie dłuższym 

niż 30 minut, zapewnić pojazd zastępczy w przypadku awarii pojazdu, którym świadczył usługę 

transportową oraz zapewnić ciągłość dowozu w trakcie realizacji zamówienia zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia.  
9. Wykonawca zobowiązany w trakcie realizacji niniejszej umowy do przestrzegania 

przepisów prawa, w szczególności przepisów prawa o ruchu drogowym, prawa przewozowego 

oraz ustawy o transporcie drogowym. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania wymaganych prawem licencji na wykonywanie 

przedmiotu umowy. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres realizacji umowy 

ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej (OC) oraz następstw nieszczęśliwych wypadków 

(NNW) w zakresie prowadzonej działalności (przewóz osób).  

W przypadku wygaśnięcia ubezpieczenia w okresie obowiązywania umowy Wykonawca 

zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu nie później niż 2 dni przed upływem  terminu jej 

ważności kopie nowej polisy wraz z dowodem zapłaty wymagalnych składek. 
12. Numer telefonu opiekuna lub kierowcy będzie udostępniony  rodzicom/opiekunom prawnym 

przewożonych dzieci. 
13.Wykonawca zapewnia na danej trasie przewozu – tego samego kierowcę oraz opiekuna, 

dokonując zmian osobowych tylko w uzasadnionych przypadkach. Każda zmiana kierowcy lub 

opiekuna wymaga powiadomienia w formie pisemnej lub elektronicznie  Zamawiającego. 

14.Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wynikające z ewentualnych 

wypadków lub wszelkiego rodzaju zdarzeń wynikłych w czasie wykonywania usługi. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do  taktownego i życzliwego zachowania wobec uczniów 

i ich rodziców/opiekunów prawnych. 

16. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zmiany kierowcy lub/i opiekuna w przypadku 

uzasadnionych zastrzeżeń, w tym zastrzeżeń  rodziców/opiekunów prawnych, co do należytego 

świadczenia usługi przewozu dziecka/dzieci do placówek oświatowych i wywiązywania się z 

obowiązków określonych w umowie. 

                                                   § 4 Wynagrodzenie 
 

1. Strony ustalają następujące wynagrodzenie dla Wykonawcy: 

cenę brutto za jeden kilometr przewozu na kwotę …………….  brutto., (słownie:……………), 

w tym …………  co stanowi kwotę ………………..  (słownie: …………………….). 

Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter zryczałtowany i zawiera wszystkie koszty związane  z 

realizacją niniejszej umowy, które poniesie Wykonawca (wynagrodzenie opiekuna                                   

i kierowcy, paliwa, koszty eksploatacyjne koszty OC, NNW, przeglądy techniczne, zapewnienie 

pojazdów zastępczych itp.)  i pozostanie niezmienne do jej zakończenia, a Wykonawca nie może 

żądać podwyższenia wynagrodzenia. 

2. Zamawiający  zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie wskazane na fakturze VAT wystawionej po 

każdym miesiącu zrealizowanej usługi na podstawie iloczynu faktycznie przejechanych 

kilometrów w okresie miesiąca  oraz stawki brutto za 1 kilometr wykonanej usługi określonej w 

ust. 1. 

3. Maksymalna wysokość zobowiązań finansowych Zamawiającego wynikająca z umowy nie 

może przekroczyć kwoty w wysokości łącznej: 

Brutto ……………… (słownie: ……………………………………..) w tym VAT …. co stanowi 

kwotę ……………. zł. (słownie: ……………………………………………………….).  

W rozbiciu na lata: 

2024 rok kwoty brutto: ……………… (słownie: …………………………..) w tym VAT ….. co 

stanowi kwotę…………………………… (słownie:………………………………………...). 
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2025 rok kwoty brutto: ……………….. (słownie: ………………………) w tym VAT…..                

co stanowi kwotę……………………….. (słownie: ……………………………………………). 

4. Przez cały okres trwania umowy będzie obowiązywała stała stawka brutto za 1 kilometr 

przewozu określona w ust.1, która nie będzie podlegała waloryzacji. 

1. 5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skrócenia lub wydłużenia trasy z przyczyn, których 

nie mógł przewidzieć w czasie ogłaszania zapytania ofertowego.  Wynagrodzenie Wykonawcy 

zależne jest od ilości faktycznie przejechanych kilometrów. 

6. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość zwiększenia lub zmniejszenia liczby 

przewożonych uczniów, jeżeli zajdzie taka potrzeba w trakcie trwania roku szkolnego oraz 

odpowiednio wydłużenia lub skrócenia trasy o dodatkową szkołę, do której ci uczniowie będą 

uczęszczać. Jeżeli zajdzie potrzeba dowozu kolejnego ucznia, którego miejsce zamieszkania             

i szkoła znajdują się na trasie przejazdu (nie wpłynie to na zwiększenie kilometrów),                                

wynagrodzenie Wykonawcy nie ulegnie zmianie. 

7. Zmiany, o których mowa w ust. 5 i ust. 6 będą dokonywane jednostronnie przez Zamawiającego 

poprzez przekazanie Wykonawcy informacji co najmniej na 3 dni przed wprowadzeniem zmiany 

i nie stanowią zmiany umowy. Przekazanie informacji może nastąpić w formie pisemnej lub za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na następujący adres e-mail:……………….. Zwiększenie 

lub zmniejszenie liczby przewożonych uczniów lub liczby kilometrów nie wpływa na zmianę 

stawki brutto za 1 kilometr określonej w ust.1. 

8. Wynagrodzenie obliczone w sposób określony w ust. 2 będzie wypłacone, w terminie 14 dni od 

złożenia prawidłowo wystawionej faktury VAT i raportu, o którym mowa w ust. 12 (liczy się data 

wpływu dowodu księgowego do Zamawiającego)  przez Wykonawcę , na wskazany przez niego 

rachunek bankowy. 

9. Wykonawca oświadcza że rachunek bankowy o numerze ……………………………………….  

 służy prowadzeniu działalności gospodarczej i przy tym rachunku funkcjonuje rachunek VAT 

służący mechanizmowi  podzielonej płatności  (split payment) 

10. Wykonawca zobowiązuje się w przypadku zmiany numeru rachunku bankowego służącego 

prowadzeniu działalności gospodarczej do niezwłocznego poinformowania na piśmie o tym fakcie 

Zamawiającego.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość wypłaty wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy z tytułu wykonania niniejszej umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności (split payment) 

11. Zleceniodawca zapłaci za najkrótszą trasę przejazdu, natomiast wszelkie zmiany trasy 

przejazdu będą wymagać złożenia uzasadnionych  wyjaśnień Wykonawcy w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

12. Do faktury VAT, o której mowa w ust. 8 należy dołączyć sporządzony przez Wykonawcę w 

formie pisemnej pod rygorem nieważności raport zawierający miesięczne zestawienie faktycznie 

przejechanych kilometrów wg Załącznika nr 3 do umowy wraz z potwierdzeniem liczby dni 

obecności uczniów w placówce oświatowej podpisane przez Dyrektora placówki oświatowej lub 

osobę przez niego upoważnioną. Faktura VAT, o której mowa w ust. 8 powinna być  wystawiona i 

dostarczona Zamawiającemu w terminie 7 dni od zakończenia miesiąca, którego dotyczy. Faktura 

winna być wystawiony na: 

Gmina Rzgów 

Plac 500 – lecia 22 

95 – 030 Rzgów 

            NIP  728-260-60-12 

REGON 472057827 

13 Prawidłowość raportu, o którym mowa w ust. 12 podlega kontroli Zamawiającego, który może 

zakwestionować liczbę kilometrów wskazanych przez Wykonawcę. Kontrola może być 

przeprowadzona przez Zamawiającego w terminie płatności faktury VAT, o którym mowa  

w ust. 8. W przypadku ujawnienia przez Zamawiającego nieprawidłowości w którymkolwiek z 

raportów przedłożonych przez Wykonawcę Zamawiający wzywa pisemnie lub elektronicznie 

Wykonawcę do złożenia w terminie 3 dni  wyjaśnień w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

Brak złożenia przez Wykonawcę wyjaśnień w terminie, o którym mowa w zdaniu poprzednim lub 
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nieuwzględnienia przez Zamawiającego zasadności stanowiska prezentowanego przez 

Wykonawcę w ich treści, stanowi podstawę do odmowy przez Zamawiającego zapłaty 

wynagrodzenia w wysokości odpowiadającej zakwestionowanej liczbie kilometrów 

wynikającej/ych z raportu/raportów. 
 

        § 5. Nadzór 
 

 1. Zamawiający ma prawo do nadzoru nad realizacją niniejszej umowy. 

 2. W ramach nadzoru nad wykonaniem umowy Zamawiający może w szczególności: 

a) żądać do wglądu dokumentów potwierdzających sprawność pojazdów 

samochodowych(zaświadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym, świadectwo 

homologacji),  OC i NNW; 

b) żądać do wglądu dokumentów kierowcy, potwierdzających uprawnienia do wykonywania 

niniejszej usługi; 

c) zaświadczenia o odbyciu przez opiekuna przeszkolenia w zakresie udzielania pierwszej 

pomocy; 

d) kontrolować terminowość i punktualność wykonywania usługi. 

e) powiadomić odpowiednie służy celem przeprowadzenia kontroli trzeźwości kierowcy 

f) żądać zaświadczeń o niekaralności kierowcy i opiekuna wyznaczonych do realizacji usługi. 

 

§ 6. Udostępnienie informacji. 
 

Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności 

dotyczące go dane identyfikacyjne, przedmiot umowy i wysokości wynagrodzenia stanowią 

informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie                        

do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), która podlega udostępnieniu w trybie 

przedmiotowej ustawy. 
 

                                            § 7. Wypowiedzenie umowy. 

 

1. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia                        

w szczególności następujących przypadkach: 

a) co najmniej trzykrotnego niezrealizowania przez Wykonawcę przewozu uczniów                             

do którejkolwiek ze szkół w ramach niniejszej umowy, 

b) nieprzedłożenia nowej polisy po jej wygaśnięciu w trakcie obowiązywania umowy, przez 

Wykonawcę, w terminie  określonym w § 3 ust.11, 

c) niedokonania zmiany kierowcy lub/i opiekuna pomimo dwukrotnego żądania na podstawie 

§ 3 ust. 16, 

d) gdy Wykonawca nie podjął obowiązków wynikających z niniejszej Umowy lub przerwał ich 

wykonywanie z przyczyn przez siebie zawinionych na okres dłuższy niż 4 dni, 
e) gdy Wykonawca utraci uprawnienia do realizacji usług objętych przedmiotem Umowy, 

f) gdy zostanie otwarta likwidacja Wykonawcy, 
g) powtarzających się (tj. co najmniej trzech w miesiącu kalendarzowym) uzasadnionych skarg 

rodzica / opiekuna dziecka dotyczących nienależytego wykonania usługi przewozu przez 

Wykonawcę, 

h) jednokrotnego stwierdzenia prowadzenia przez kierowcę Wykonawcy pojazdu pod 

wpływem alkoholu, narkotyków lub innych środków odurzających, 

i) świadczenie przez Wykonawcę usługi przewozu z naruszeniem § 3 ust 3, 

j) braku posiadania przez pojazd, którym Wykonawca posługuje się przy przewozie uczniów 

niepełnosprawnych do szkół aktualnego badania technicznego lub/i świadectwa homologacji, 

k) jednorazowego braku obecności opiekuna podczas przewozu uczniów niepełnosprawnych 

do szkoły.  

l) stwierdzeniem przez Zamawiającego, że Wykonawca nie wywiązuje się z obowiązków 

określonych w § 3 ust.6. 
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2. Wykonawca ma prawo wypowiedzieć umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w 

przypadku zwłoki w zapłacie wynagrodzenia przekraczającej 21 dni z zastrzeżeniem § 4 ust 13 

zdanie ostatnie. 

3. Wypowiedzenie umowy przez którąkolwiek ze stron w przypadkach, o których mowa 

 w ust 1-2 może nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności w terminie 30 dni  

od powzięcia przez stronę wypowiadającą informacji o zaistnieniu okoliczności uzasadniającej 

wypowiedzenie. 

 

§ 8. Kary umowne 
 

1. Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego kary umowne: 

a) w przypadku zwłoki w przewozie, w wysokości 200,00 zł za każde rozpoczęte 30 minut 

zwłoki w przewozie za każdy przypadek oddzielnie, 
b) niewykonania przewozu dziecka niepełnosprawnego do którejkolwiek ze szkół (należy 

rozumieć zwłokę Wykonawcy powyżej 1 godziny) w wysokości 1.000 zł za każdy 

przypadek, 

c) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 15.000 zł; 

d) w przypadku zwłoki w doręczeniu Zamawiającemu polisy ubezpieczeniowej w stosunku 

do terminu, o którym mowa w § 3 ust. 11 w wysokości 500 zł za każdy dzień zwłoki; 

e)  w przypadku zwłoki w podstawieniu pojazdu zastępczego zgodnie z § 3 ust. 8 wysokości 

200 zł  za każde rozpoczęte 30 minut zwłoki ponad czas określony w § 3 ust. 8, 
f) niepodstawienia w ogóle w danym dniu pojazdu zastępczego zgodnie  

z  § 3 ust. 8 (należy rozumieć zwłokę Wykonawcy powyżej 1,5 godziny ponad czas 

określony w § 3 ust. 8) w wysokości 1000,00 zł za każdy przypadek, 
g)  nieprzedstawienia Zamawiającemu któregokolwiek z dokumentów, o których mowa  

w § 5 ust. 2 lit. a, b, c i f  w wysokości 1.000 zł brutto za każdy przypadek, 
h)  stwierdzenia podczas przewozu  nienależycie działającego ogrzewania  lub klimatyzacji 

w pojeździe w wysokości 500 zł brutto za każdy przypadek. 
2. Zamawiający zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych w przypadku,  

gdy szkoda przewyższy wysokość kar umownych przewidzianych w niniejszej umowie. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość kumulatywnego naliczania kar umownych z różnych tytu-

łów. 

5. Kara umowna staje się wymagalna po upływie 7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy pisemnego 

wezwania do zapłaty.  

4. Łączna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający, wynosi maksymalnie 

35.000 zł. 

 

          § 9. Okres wypowiedzenia umowy 
 

Każda ze stron może wypowiedzieć umowę w formie pisemnej pod rygorem nieważności                   

z zachowaniem 3 - miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca 

kalendarzowego. 

 

    § 10. Zmiany umowy 
 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem 

przypadków przewidzianych w umowie. 

2. Zmiana Załącznika Nr 2  - Wykaz uczniów objętych dowożeniem, nie wymaga zmiany umowy 

a jedynie powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego co najmniej na 3 dni przed 

wprowadzeniem zmiany. 
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      § 11. Przedstawiciele stron. 
 

1. Do wykonywania bieżącego nadzoru realizacji pracy, konsultacji i uzgodnień merytorycznych, 

lecz bez prawa wprowadzania zmian do niniejszej Umowy, ani zaciągania zobowiązań                            

w wykonaniu postanowień Umowy, Strony ustanawiają przedstawicieli: 

a. w imieniu Zamawiającego:…………..., adres e-mail: 

b. w imieniu Wykonawcy:………………, adres e-mail: 

2. Zmiana osób wymienionych w pkt 1 nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy, a jedynie 

pisemnego powiadomienia drugiej Strony. 

 

  § 12. Postanowienia końcowe. 

 

1. W przypadku zamknięcia placówek oświatowych, do których mają być dowożeni 

uczniowie, w szczególności z powodu epidemii lub innych przyczyn niezależnych od stron, 

Wykonawca nie jest zobowiązany do świadczenia usługi, a Zamawiający do zapłaty 

wynagrodzenia. 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć przy realizacji postanowień niniejszej umowy będą 

rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy według siedziby Zamawiającego. 

3. Wykonawca nie może przenosić praw i obowiązków wynikający z niniejszej umowy na 

rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu 

cywilnego, ustawy o transporcie drogowym, prawo o ruchu drogowym, prawo przewozowe 

oraz inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego właściwe dla przedmiotu umowy 

5. Załącznik stanowią integralną część umowy. 

6. Wykonawca potwierdza, że zapoznał się z „Klauzulą RODO”. 

7. Wykonawca oświadcza że nie podlega wykluczeniu w świetle ustawy  z dnia 13 kwietnia 

2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507) – 

oświadczenie stanowi załącznik nr 5 do umowy.  

8. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

Załączniki: 

- Załącznik nr 1 Zapytanie ofertowe. 

- Załącznik  nr 2 Wykaz uczniów objętych dowożeniem stanowi integralną część umowy.                 

- Załącznik nr 3 Miesięczne zestawienie faktycznie przejechanych kilometrów (wzór). 
- Załącznik nr 4 Umowa powierzenia przetwarzania danych. 

- Załącznik nr 5 Oświadczenie o nie wykluczeniu.  

 

 

 

 

…………………………                                                                         ……………………     

Zamawiający:                                                                                   
Wykonawca:

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

 
                 Załącznik nr 2 do  umowy nr OŚ.2/2024 z dnia …………………r                                                                                               

                                                                  „Na dowóz uczniów niepełnosprawnych wraz z opiekunem         
                                                                  z trenu Gminy Rzgów do placówek    oświatowych i z powrotem 
                                                                   w roku szkolnym 2024/2025”                                                                                               
 
     

Wykaz uczniów niepełnosprawnych objętych dowozem wraz z adresami miejsca ich zamieszkania 
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                                               Załącznik nr 3 do  umowy nr OŚ.2/2024 z dnia …………………r                                                                                               
                                                                  „Na dowóz uczniów niepełnosprawnych wraz z opiekunem         
                                                                  z trenu Gminy Rzgów do placówek    oświatowych i z powrotem 
                                                                   w roku szkolnym 2024/2025”                                                                                               

 

Miesięczne zestawienie faktycznie przejechanych kilometrów 
Za miesiąc ……………………. roku 

Dzie

ń 

miesi
ąca 

Dzień 

tygodnia 
Przywóz do 

placówek 

oświatowych 
Ilość kilometrów 

Odwóz z 

placówek 

oświatowych 
Ilość kilometrów 

Razem 
Ilość 

kilometrów 

Podpis 
kierowcy 

Pieczęć szkoły 

wraz  z podpisem 

osoby uprawnionej 

Pieczęć szkoły wraz 

z podpisem osoby 

uprawnionej 

Pieczęć szkoły wraz 

z podpisem osoby 

uprawnionej 

1 poniedziałek        

2 wtorek        

3 środa        

4 czwartek        

5  piątek        

6 sobota ------------------------- ------------------------- ---------------- --------------- ------------------------ ----------------------------- ----------------------------- 

7 niedziela ------------------------- ------------------------- --------------- ---------------- ---------------------------- ----------------------------- -----------------------------

- 

8 poniedziałek        

9 wtorek        

10 środa        

11 czwartek        

12 piątek        

13 sobota ------------------------- ------------------------- ---------------- ---------------- ---------------------------- ---------------------------- ---------------------------- 

14 niedziela ------------------------- ------------------------- ---------------- ---------------- --------------------------- ----------------------------- ---------------------------- 

15 poniedziałek        

16 wtorek        

17 Środa        

18 czwartek        

19 piątek        

20 sobota ------------------------- ------------------------- ---------------- -------------- ---------------------------- ----------------------------- ----------------------------- 

21 niedziela ------------------------- ------------------------- ---------------- ---------------- ---------------------------- ----------------------------- ----------------------------- 

22 poniedziałek        

23 wtorek        

24 środa        

25 czwartek        

26 piątek        

27 sobota ------------------------- ------------------------- ---------------- ---------------- ---------------------------- ----------------------------- ----------------------------- 

28 niedziela ------------------------- ------------------------- ---------------- ---------------- ---------------------------- ----------------------------- --------------------------- 

29 poniedziałek        

31 wtorek        

31 Środa        

Łączna ilość kilometrów:   

 
                                                                                               ………………………                               

Podpis i pieczę Wykonawcy 
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              Załącznik nr 4 do  umowy nr OŚ.2/2024 z dnia …………………r                                                                                               
                                                                  „Na dowóz uczniów niepełnosprawnych wraz z opiekunem         
                                                                  z trenu Gminy Rzgów do placówek    oświatowych i z powrotem 
                                                                   w roku szkolnym 2024/2025”                                                                                               

 

 

Umowa nr ……..    z dnia ……….. r. 

w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

 

zawarta w Rzgowie pomiędzy 

Gminą Rzgów, pl. 500-lecia 22, 95-030 Rzgów, NIP: 728-260-60-12 

reprezentowaną przez 

Burmistrza Mateusza Kamińskiego, 

przy kontrasygnacie skarbnika Anny Czarnockiej 

zwaną w dalszej części umowy Powierzającym, 

a 

……………………………, indywidualnym przedsiębiorcą wpisanym do Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, prowadzącym dzielność gospodarczą pod 

firmą………………… z siedzibą…………………………………………zwanym w dalszej 

części umowy Przetwarzającym. 

Na podstawie art. 28 ust. 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej: rozporządzenie 2016/679, w 

związku z art. 39 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. o Prawo oświatowe   (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 737)..– strony zawierają umowę – dalej: Umowa – następującej treści: 

§ 1 

Przedmiotem Umowy jest powierzenie Przetwarzającemu do przetwarzania danych osobowych                

i ustalenie warunków tego przetwarzania. 

§ 2 

Celem powierzenia jest organizacja w imieniu Powierzającego dowozu uczniów 

niepełnosprawnych , który Przetwarzający będzie wykonywał na podstawie umowy zawartej  w 

dniu………………………. r., zwanej dalej umowa podstawową. 

§ 3 

1. Powierzenie przetwarzania dotyczy niżej wymienionych kategorii osób, których dane 

dotyczą: 
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– dzieci niepełnosprawne objęte dowozem, 

– rodzice/opiekunowie prawni dzieci niepełnosprawnych objętych dowozem. 

2. Powierzenie przetwarzania dotyczy niżej wymienionych kategorii danych osobowych: 

– dane identyfikacyjne (imię nazwisko, imię nazwisko rodzica/opiekuna prawnego, adres 

zamieszkania dziecka, telefon kontaktowy do rodzica 

3. Powierzenie obejmuje wyłącznie operacje na danych osobowych niezbędne do starannego 

i zgodnego z prawem wykonywania przedmiotu Umowy. Transmisja danych siecią 

publiczną możliwa jest wyłącznie przy zastosowaniu środków ochrony kryptograficznej 

wybranych przy zastosowaniu norm oraz uznanych w obrocie profesjonalnym standardów 

i metodyk. 

§ 4 

1. Przetwarzający samodzielnie nie decyduje o celach przetwarzania danych osobowych i jest 

związany celami określonymi przez Powierzającego. 

2. Przetwarzający decyduje o sposobach przetwarzania danych osobowych wyłącznie 

w granicach uprawnień przyznanych Umową. 

3. Przetwarzający przetwarza dane wyłącznie w zakresie przewidzianym Umową. 

4. Powierzający nie zezwala na jakiekolwiek profilowanie osób, których dane agregowane będą 

w systemie informatycznym Przetwarzającego. „Profilowanie” oznacza dowolną formę 

zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, które polega na wykorzystaniu 

danych osobowych do oceny niektórych czynników osobowych osoby fizycznej, w 

szczególności do analizy lub prognozy aspektów dotyczących efektów pracy tej osoby 

fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowań, 

wiarygodności, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania się. 

5. Powierzający akceptuje przetwarzanie w systemie informatycznym Przetwarzającego danych 

w zakresie bezwzględnie niezbędnym i proporcjonalnym do zapewnienia bezpieczeństwa 

sieci  i informacji – tj. zapewnienia odporności sieci lub systemu informacyjnego na 

przypadkowe zdarzenia albo niezgodne z prawem lub nieprzyjazne działania naruszające 

dostępność, autentyczność, integralność i poufność danych osobowych przechowywanych, 

przesyłanych lub w inny sposób przetwarzanych. 

6. W razie konieczności podejmowania decyzji wykraczającej poza zakres powierzenia 

Przetwarzający obowiązany jest uzyskać na to zgodę Powierzającego, jednocześnie 

wstrzymując się  z działaniem do czasu uzyskania takiej zgody. 

§ 5 

1. Przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie                                    

Powierzającego, który oświadcza, że polecił Przetwarzającemu oraz że przez cały czas trwania 
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Umowy będzie polecał, aby Przetwarzający przetwarzał powierzone dane osobowe w jego 

imieniu i w zgodzie z Umową. 

2. Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe w imieniu 

Powierzającego i w zgodzie z jego poleceniami i Umową; jeśli nie będzie mógł zapewnić takiej 

zgodności z jakiejkolwiek przyczyny, gwarantuje, że niezwłocznie poinformuje o tym 

Powierzającego. 

3. Powierzający umocowuje Przetwarzającego do samodzielnego upoważniania osób 

zatrudnionych na umowę o pracę do przetwarzania powierzonych danych osobowych, 

w zakresie poleceń służbowych wydanych tych osobom. Umocowanie nie obejmuje osób 

dopuszczanych przez Przetwarzającego do danych i operacji przetwarzania na podstawie umów 

cywilnoprawnych (podwykonawstwo przetwarzania). Wzór upoważnienia dla 

Przetwarzającego stanowiący podstawę samodzielnego upoważniania osób zatrudnionych u 

Przetwarzającego stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

4. Przetwarzający zapewnia, by osoby mogące mieć dostęp do danych osobowych zobowiązały 

się do zachowania ich w tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu 

obowiązkowi zachowania tajemnicy. 

5. Przetwarzający zapewnia, by osoby mogące mieć dostęp do danych osobowych lub 

do pomieszczeń i urządzeń stanowiących obszary przetwarzania danych osobowych, a także 

do kanałów transmisji danych zobowiązały się do ochrony danych przed przypadkowym lub 

niezgodnym z prawem zniszczeniem, przypadkową lub niezgodną z prawem utratą, 

przypadkową lub niezgodną z prawem modyfikacją, niezgodnym z prawem ujawnieniem, 

niezgodnym z prawem dostępem, tj. do ciągłego zachowywania poufności i integralności 

danych przesyłanych, przechowywanych albo w inny sposób przetwarzanych, ponadto do 

ciągłego zapewniania dostępności danych na każde żądanie osoby uprawnionej, a także by 

zobowiązały się do przetwarzania danych wyłącznie w taki sposób, który zapewnia realizację 

podstawowych praw osobie, której dane dotyczą. 

§ 6 

Przetwarzający podejmuje wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 rozporządzenia 2016/679, 

w tym przede wszystkim dokonuje udokumentowanej analizy ryzyka dla praw i wolności osób, 

których dane dotyczą, oraz zapewnia stopień bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku. W 

procesie analizy ryzyka Przetwarzający uwzględnia fakt, że dane powierzone do przetwarzania to 

informacje o osobach nieletnich. 

§ 7 

1. Przetwarzający biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości pomaga 

Powierzającemu poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się 
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z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania 

jej praw określonych w rozdziale III rozporządzenia 2016/679. Przetwarzający bez zbędnej 

zwłoki zawiadamia Powierzającego o każdym żądaniu otrzymanym od osoby, której dane 

dotyczą, powstrzymując się jednocześnie od odpowiedzi na żądanie. 

2. Przetwarzający uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, 

pomaga Powierzającemu wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36 

rozporządzenia 2016/679. 

3. Przetwarzający udostępnia Powierzającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 rozporządzenia 2016/679 oraz umożliwia 

Powierzającemu lub audytorowi upoważnionemu przez Powierzającego przeprowadzanie 

audytów, w tym inspekcji – i przyczynia się do nich. 

§ 8 

1. W przypadku podwykonawstwa przetwarzania danych działalność związana z 

przetwarzaniem prowadzona jest przez podwykonawcę na podstawie pisemnej umowy 

zapewniającej co najmniej ten sam poziom ochrony danych osobowych i praw 

Powierzającego, co Umowa. 

2. Przetwarzający przestrzega warunków korzystania z usług innego podmiotu 

przetwarzającego, o których mowa w art. 28 ust. 2 i 4 rozporządzenia 2016/679. 

3. Powierzający udziela zgody ogólnej na powierzanie danych do dalszego przetwarzania 

(podwykonawstwo przetwarzania). Przetwarzający informuje administratora o wszelkich 

zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów 

przetwarzających, przedstawiając projekt umowy (z pominięciem informacji opisujących 

finansowe warunki współpracy) oraz wykazując, że nowy podmiot przetwarzający zapewnia 

wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, 

by przetwarzanie spełniało wymogi rozporządzenia 2016/679 i chroniło prawa osób, których 

dane dotyczą. 

4. Jeśli w terminie 7 dni roboczych Powierzający, skutecznie poinformowany, nie sprzeciwi 

się planowanemu podwykonawstwu przetwarzania, umowa podwykonawstwa, może zostać 

zawarta. 

5. Podwykonawstwo przetwarzania może nastąpić wyłącznie na terenie państw należących   

do Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

§ 9 

1. Powierzający ma prawo do kontroli sposobu wykonywania Umowy przez Przetwarzającego 

poprzez przeprowadzanie planowych i doraźnych kontroli oraz do żądania złożenia 

pisemnych wyjaśnień. O zamiarze przeprowadzenia kontroli planowej Powierzający 
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informuje Przetwarzającego z wyprzedzeniem co najmniej trzydziestodniowym. W 

przypadku kontroli doraźnych Powierzający informuje Przetwarzającego z wyprzedzeniem 

7dniowym, chyba  że natychmiastowe przeprowadzenie kontroli jest niezbędne z uwagi 

na konieczność wyjaśnienia okoliczności naruszenia ochrony danych osobowych lub 

naruszenia praw i wolności osoby, której dane dotyczą. 

Informacja wysyłana jest drogą mailową i potwierdzana pisemnie w dniu kontroli. 

2. Po zakończeniu kontroli Powierzający przedkłada Przetwarzającemu zalecenia 

pokontrolne, określając termin ich realizacji. 

3. Przetwarzający zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie i właściwie na każde pytanie 

Powierzającego dotyczące przetwarzania powierzonych mu do przetwarzania danych 

osobowych. 

4. Przetwarzający oświadcza, że na żądanie Powierzającego i na warunkach określonych 

w Umowie zapewni osobom umocowanym przez Powierzającego dostęp do powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych i operacji przetwarzania. 

§ 10 

1. Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Powierzającego o: 

1) każdym prawnie umocowanym żądaniu udostępnienia danych osobowych właściwemu 

organowi państwa, chyba że zakaz zawiadomienia wynika z przepisów prawa, w 

szczególności przepisów postępowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia 

poufności wszczętego dochodzenia, 

2) każdym naruszeniu ochrony danych osobowych, 

3) każdym ujawnionym w toku kontroli i audytów wewnętrznych prowadzonych przez lub na rzecz 

Przetwarzającego ryzyku dla praw i wolności osób, których dane dotyczą, przede wszystkim w 

zakresie ryzyk powstających po stronie Przetwarzającego oraz innych ryzyk, jeśli Powierzający 

nie ma możliwości zidentyfikowania tych ryzyk bez informacji uzyskanych od Przetwarzającego. 

2. W przypadku naruszenia ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

Przetwarzający opisuje co najmniej charakter naruszenia i jego możliwe konsekwencje, 

a także podaje dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego punktu 

kontaktowego, od którego można uzyskać więcej informacji. Ponadto Przetwarzający 

podejmuje niezwłocznie wszelkie czynności mające na celu usunięcie przyczyn i skutków 

naruszenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposób należyty przed dalszymi 

naruszeniami, a także zbiera wszelkie możliwe dane i dokumenty, które mogą pomóc w 

ustaleniu okoliczności naruszenia i przeciwdziałaniu podobnym naruszeniom w przyszłości. 

§ 11 

Przetwarzający zapewnia, że wszystkie osoby zaangażowane w proces przetwarzania danych są 
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świadome zasad dotyczących bezpieczeństwa danych osobowych, a także zasad dotyczących 

zapewnienia osobom, których dane dotyczą, ich praw wynikających z rozporządzenia 2016/679. 

§ 12 

1. Przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od 

decyzji Powierzającego usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie 

ich istniejące kopie, chyba że przepisy prawa nakazują przechowywanie danych osobowych. 

2. W przypadku rozwiązania Umowy zwrot dokumentów oraz zniszczenie kopii papierowych  i 

elektronicznych następuje bez zbędnej zwłoki. 

3. Dokumenty w formie tradycyjnej Przetwarzający niszczy w niszczarkach minimum 4. stopnia 

tajności wg normy DIN 66399. Wymazania danych z nośników elektronicznych 

Przetwarzający dokonuje za pomocą specjalistycznego oprogramowania, a dyski z danymi 

fizycznie niszczy po wycofaniu ich z eksploatacji. Z czynności zniszczenia danych sporządza 

się protokół. 

§ 13 

1. Przetwarzający jest odpowiedzialny za wykorzystanie danych osobowych niezgodnie 

z Umową  i zobowiązuje się przetwarza je zgodnie z rozporządzeniem 2016/679. 

2. W przypadku naruszenia przepisów rozporządzenia 2016/679 lub Umowy z przyczyn 

leżących po stronie Przetwarzającego, w następstwie czego Powierzający, jako administrator 

danych osobowych, zostanie zobowiązany do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany 

karą pieniężną, Przetwarzający zobowiązuje się pokryć Powierzającemu poniesione z tego 

tytułu straty i koszty w pełnej wysokości. 

§ 14 

1. Przetwarzający uprawniony jest do wykonywania czynności przetwarzania w imieniu 

Powierzającego przez czas obowiązywania Umowy oraz Umowy podstawowej. 

2. Umowa zawarta jest na czas określony, tj. na czas obowiązywania Umowy podstawowej, 

przy czym rozwiązanie, wypowiedzenie lub wygaśnięcie Umowy podstawowej powoduje 

jednoczesne odpowiednio rozwiązanie, wypowiedzenie lub wygaśnięcie Umowy bez 

konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, chyba że Strony 

postanowią inaczej. 

3. Przetwarzający zobowiązuje się pokryć Powierzającemu poniesione z tego tytułu straty i 

koszty w pełnej wysokości. 

§ 15 

Strony zgodnie oświadczają, że podczas realizacji Umowy będą ze sobą ściśle współpracować                              

za pośrednictwem inspektorów ochrony danych (dalej: IOD) lub innych upoważnionych do tego 

osób o odpowiedniej wiedzy i kwalifikacjach, a także informować się wzajemnie o wszystkich 
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okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy. 

§ 16 

Wszelkie zmiany w Umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 17 

W sprawach nieunormowanych Umową mają zastosowanie przepisy ogólne. 

§ 18 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

Załączniki: 

- wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w § 5 ust. 3 Umowy; 

 

 

POWIERZAJĄCY       PRZETWARZAJĄCY 
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Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w § 5 ust. 3 Umowy 
 

 

 

 

___________________, dn__________________ r. 

(miejscowość, data) 
 

(dane podmiotu nadającego upoważnienie) 
 

 

UPOWAŻNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
 

Na podstawie art. 29 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej RODO, niniejszym upoważniam do 

przetwarzania danych osobowych: 

________________________________ (imię, nazwisko) 
________________________________ (stanowisko) 
w zakresie pełnionych obowiązków służbowych na zajmowanym stanowisku. 
Upoważniam ______________________ (imię i nazwisko) do przetwarzania danych osobowych 

zawartych w następujących kategoriach podmiotów (zbiorach): 
• ______________________ 

• ______________________ 
• ______________________ 
Upoważnienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych w zakresie (w tym miejscu należy 

wskazać kategorie danych oraz operacje na danych osobowych, jakich może dokonywać 

upoważniony do przetwarzania danych osobowych): 

• ______________________ 
• ______________________ 

• ______________________ 
Okres ważności upoważnienia: 
od: 
do: 

 

 

 

 

_______________________________ 

(podpis osoby nadającej upoważnienie) 
 

 

 

 

 

 

 

 


