Szkota Podstawowa im. Jana Dlugosza w Rzgowie
ul. Szkolna 3
95-030 Rzgow

OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KSIEGOWEGO

1. Wymagania niezbe¢dne:

a/ obywatelstwo polskie,

b/ petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw

publicznych,

c/ brak karalnosci za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe,

d/ spetnianie jednego z ponizszych warunkéw:

- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studidéw zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i co najmniej 3-
letnia praktyke w ksiegowosci,

- - ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej 1
posiadanie co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

- wpisanie do rejestru biegltych rewidentéw na podstawie odregbnych przepisow,

- posiadanie swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikatu ksiggowego, wydanego na
podstawie odrgbnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:
a/ biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym w zakresie programow ksiegowych,
b/ doswiadczenie w pracy w ksiggowosci.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a/ realizacja spraw wynikajacych z ustawy z dnia 30 czerwca 2003r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104), a mianowicie:

- prowadzenie rachunkowosci jednostek,

- wykonywani dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym,

- dokonywanie wstgpnej kontroli kompetentnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.



4. Wymagane dokumenty:
a/ zyciorys (CV),
b/ list motywacyjny,
c/ dokument poswiadczajacy wyksztatcenie,
d/ kwestionariusz osobowy,
e/ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
f/ opinie z poprzednich miejsc pracy,
g/ oswiadczenie o pelni praw publicznych 1 niekaralnosci za przestgpstwa
popetnione z winy umyslne;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Szkoty
Podstawowej na adres: Szkota Podstawowa im. Jana Dlugosza
95-030 Rzgéw, ul. Szkolna 3
lub poczta na adres szkoty z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko ksiggowego
w Szkole Podstawowej w Rzgowie w terminie do dnia 17 sierpnia 2006r.
Aplikacje, ktore wplyna do szkolty po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bg¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://bip.rzgow.tensoft.pl//) oraz na tablicy informacyjnej Szkoty
Podstawowej w Rzgowie.




