ZARZADZENIE NR 168/2023
BURMISTRZA RZGOWA

z dnia 8 wrzesnia 2023 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Rzgow na rok
2024

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40, zm. poz. 572, poz. 1463) oraz art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270; zm. poz. 497, poz. 1273, poz. 1407, poz. 1641) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Opracowa¢ materialy planistyczne na rok budzetowy 2024 przez podlegle gminie jednostki
organizacyjne, gminne instytucje kultury, referaty oraz samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego.

§ 2. Materialy planistyczne sporzadzi¢ w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (za
wyjatkiem samorzadowych instytucji kultury). Materialy planistyczne do projektu uchwaly
budzetowej na 2024 rok musza by¢ opracowane w podziale na: dziaty, rozdziaty i paragrafy.

§ 3. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy sporzadzié
w formie opisowe;j i tabelarycznej. Czes¢ opisowa nalezy opracowaé w podziale na paragrafy, dziaty
i rozdzialy, natomiast czes$¢ tabelaryczng zgodnie z zatgcznikami do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zalozenia dotyczace opracowywania projektu budzetu na rok 2024 zawiera zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu Gminy Rzgdéw na rok
2024 stanowig zataczniki od Nr 2 do Nr 12 do niniejszego zarzadzenia. Kazda osoba przygotowujaca
dane do projektu budzetu na rok 2024 wybiera odpowiednio zataczniki od nr 2 do nr 12 w zaleznosci
od specyfiki danej jednostki badz stanowiska pracy.

§ 6. Planujac srodki nalezy kierowaé sie gospodarnoscia i celowoscia, uwzgledniajgc najbardziej
niezbedne potrzeby.

§ 7. Za przygotowane materiaty planistyczne do projektu budzetu na rok 2024 odpowiedzialni sa:
kierownicy referatow, samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Miejskim, kierownicy (dyrektorzy)
jednostek organizacyjnych oraz kierownicy (dyrektorzy) gminnych instytucji kultury.

§ 8. Materialy planistyczne nalezy przekaza¢ w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia
2023 roku do Burmistrza w formie papierowej celem akceptacji. Zaakceptowane dokumenty
planistyczne przekazywane sa Skarbnikowi Miasta celem przygotowania projektu budzetu
gminy _na rok 2024. Skarbnikowi Miasta nalezy zlozy¢ materialy dodatkowo w wersji
elektronicznej.

§ 9. Radni, przedstawiciele jednostek pomocniczych Gminy (sotectw) moga sktada¢ Burmistrzowi
wnioski do projektu budzetu w terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Rzgowa

Mateusz Kaminski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 168/2023
Burmistrza Rzgowa

z dnia 8 wrzes$nia 2023 r.

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Rzgéow na 2024 r.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2024 rok nalezy opracowac zgodnie z:
a. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn.zm.)

b.ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z2022r.
poz. 2267 z p6zn.zm.)

c.rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718)

d.rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodoéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U.
72022 r. poz. 513 z pézn. zm.)

e.warunkami zawartych porozumien i umow

finnymi przepisami 1istosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwiazek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

g.Wytycznymi wynikajacymi z projektu ustawy budzetowej na rok 2024.
2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, przyjete w projekcie ustawy budzetowej na rok 2024:
a.Prognozowany $rednioroczny wskaznik cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogétem wynosi 6,6 %.

b.Wzrost minimalnego wynagrodzenia do poziomu 4.242,00 zI brutto od 1 stycznia 2024 r. oraz 4.300,00 zt
brutto od 1 lipca 2024 r.

3. Kazda osoba przygotowujaca dane do projektu budzetu na rok 2024, wybiera zalaczniki od 2. do 12.
w zaleznosci od specyfiki danej jednostki.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Rzgow na 2024 r.

1. Podstawa planowania dochodow na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2023.

2. Szacowanie dochoddéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.
3. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2024 rok nalezy uwzglednic:

a.prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych;

b.przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2023;

c.informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow i Urzedu Wojewodzkiego
o przyznanych kwotach subwencji idotacji oraz prognozowanych wptywach ztytulu udziatu w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych;

d.planowane zmiany cen $wiadczonych ustug;

e.przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i oplat lokalnych;
f.sytuacje ptatnicza najwigkszych podatnikow gminy;

g.poziom windykacji zaleglosci podatkowych;

h.podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym z Unii Europejskie;j,
budzetu panstwa, itp.;

i.planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajgce ze zmieniajacych si¢ przepisow.
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4. Dochody budzetu planuje sie w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podzialem na biezgce
i majatkowe.

5. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdtowego podzialu zrédel dochodow
iuzasadni¢ wymiernie kazdy ich skladnik, podajac ich szczegdtowa kalkulacje. Zalozony plan wplywdow
winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu
lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

6. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastepujacy sposob:

a.dotacje celowe na zadania wlasne 1izadania zlecone zzakresu administracji rzadowej —
w kwotach podanych przez Wojewode oraz Delegature Krajowego Biura Wyborczego w L.odzi.

b.subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow.

c.udzial we wplywach zpodatku dochodowego od o0soéb fizycznych — kwoty podane przez Ministra
Finansow.

d.dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow.

e.dochody z podatkéw i optat lokalnych przyjmujac  podjete uchwaty Rady Miejskiej w sprawie ustalenia
stawek podatkowych oraz rejestry wymiarowe ze szczeg6lnym uwzglednieniem ust. 3 lit. fi g.

f.dochody =ztytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na podstawie
obowiazujacych stawek. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik sciagalnosci.

g.dochody zmajatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2024 roku, zawartych umoéw najmu idzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

h.dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie ilosci zezwolen na
czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows.

i.zaliczki irefundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ zuwzglednieniem planowanych terminow
skladania wnioskow o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez
Instytucje Zarzadzajaca.

ZaloZenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Rzgow na 2024 r.

1. Podstawa planowania wydatkow na 2024 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow budzetowych
w roku 2023.

2. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow. Ustala si¢
nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a.zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie.

b.zapewnienie srodkow na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne.

c.zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow na wieloletnie programy
inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2023, pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w biezacym roku, a powigkszonego o dodatkowe zadania roku przysztego. Wydatki
nalezy uzasadnié, omawiajgc szczegdlowo przewidywane wykonanie roku 2023 izatozenia do planu na
2024 rok, z uwzglednieniem:

a.zmian wielkosci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych
b.czynnikow, ktore spowodowaly ewentualna zmiane trendu wzrostu lub spadku
c.wydatkow jednorazowych lub niewystepujacych w 2023 roku

d.kwot planowanych wydatkéw w poszczegodlnych rozdziatach dla nowych zadan przewidzianych do
realizacji w 2024 roku.
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4. Jednostki planujagce wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegolnieniem remontéw zwiazanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru. Do projektu budzetu
nalezy dotaczy¢ szczegdlows kalkulacje prac i szacunkowy kosztorys.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 31.08.2023 r.,
biorac pod uwagg skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2023 r. oraz w roku 2024,
z uwzglednieniem zmian kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace od dnia 1 stycznia 2024 roku oraz od
1 lipca 2024 r. Podwyzki wynagrodzen pracownikow na stanowiskach administracyjnych i obstugi planowac
0 kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

Planowane wydatki w zakresie wynagrodzen ipochodnych dla nauczycieli planowaé zgodnie z Karta
Nauczyciela.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych iplanowanych umoéw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

7. Wydatki ztytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy zdnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe;.

8. Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej wustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych.

9. Sktadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.

10. Odpis na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé
godnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

11. Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania maja
zadania przewidziane do zakonczenia w 2024 roku, nastgpnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym
zewnetrznym  wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, atakze na zadania
nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

12. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogoélng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzadzanie kryzysowe —
w wysokosci 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki
inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obsluge dlugu. Suma rezerw celowych
nie moze przekroczy¢ 5% planowanych wydatkéw budzetowych.

13. Srodki finansowe na dodatki motywacyjne dla nauczycieli planuje sic w rocznym planie finansowym
danej szkoty w wysokosci:

1) 8 % kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli danej szkoty;

2) oraz dodatkowo 18 % kwoty wymienionej w pkt1) z przeznaczeniem na dodatki motywacyjne dla
dyrektorow.
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