Rzgow, 24.08.2023

OGLOSZENIE O PLANOWANYM ZAMOWIENIU — ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY: Gmina Rzgow, pl. 500-lecia 22, 95-030 Rzgow, woj. todzkie

tel. 214-12-10, faks (42) 214-12-07
adres strony internetowej: www.rzgow.pl, www.bip.rzgow.pl

Gmina Rzgdéw oglasza zamiar udzielenia zamoéwienia na ,,Dostawa i wdrozenie
Systemu EZD” i zaprasza do skladania ofert.

L.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru Wykonawcy, ktory zrealizuje zamowienie objete
niniejszym zapytaniem ofertowym dot. zakup i wdrozenie systemu obiegu dokumentow
EZD wraz ze szkoleniami z EZD na potrzeby Gminy Rzgéw, tj. Urzedu Miejskiego
w Rzgowie 1 podlegtych jednostek organizacyjnych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA obejmuje:

1. Dostawe 1 wdrozenie Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD),
ktore umozliwi realizacje uslug oraz zadan wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych
obiegu dokumentéw elektronicznych, instrukcji kancelaryjnej oraz planowanie i realizacje
budzetu wraz z przeszkoleniem uzytkownikéw w Urzedzie Miejskim w Rzgowie.

2. Dostawe i wdrozenie Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (miniEZD)
w Jednostkach Podleglych, ktoére umozliwi realizacje ustug oraz zadan wynikajacych
z przepisOow prawa dotyczacych obiegu dokumentoéw elektronicznych, instrukcji
kancelaryjnej wraz z przeszkoleniem uzytkownikow. System miniEZD zostanie
zintegrowany z systemem EZD wdrazanym w Urzedzie Miejskim w Rzgowie.

3. Wykonawca udzieli na zakupiony i wdrozony przedmiot zamowienia gwarancj¢ nie
krétsza, niz na 24 miesiace.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ przekaza¢ Zamawiajacemu w dniu odbioru przedmiotu
zamoOwienia dokument licencji dla catosci przedmiotu zaméwienia. Dokument gwarancyjny
winien okresla¢ warunki asysty technicznej gwarancyjnej oraz pogwarancyjnej, okres
asysty, terminy usuni¢cia stwierdzonych wad 1 usterek, a takze wskazywac catosé
Swiadczen gwaranta na rzecz Zamawiajacego.

Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu zamowienia okresla Opis Przedmiotu Zamdwienia
EZD — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 120 dni od dnia zawarcia umowy.

[II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONY WANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania.


http://www.rzgow.pl/
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Oswiadczenie Wykonawcy zalaczone do oferty w zalaczniku nr 3 oceniane beda
na zasadzie spelnia/nie spelnia.

2) Wiedza i doswiadczenie — wykonawca winien wykaza¢ si¢ wykonaniem (w przypadku
ushugi nadal realizowanej - wykonywaniem) w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert co najmnie;:

- 3 ustug polegajacych na wdrozeniu i $wiadczeniu wsparcia technicznego, biezacej obstugi
gwarancyjnej/pogwarancyjnej jednostki samorzadu terytorialnego i jej jednostek
organizacyjnych przez okres co najmniej 12 miesigcy dla rozwigzan typu EZD;

Oswiadczenie Wykonawcy zalaczone do oferty w zalaczniku nr 3 oceniane beda
na zasadzie spelnia/nie spelnia.

3) Potencjatl zawodowy: osoby zdolne do wykonania zamdwienia.

Za spehienie tego warunku zamawiajacy uzna dysponowanie co najmniej 2 osobami
posiadajacymi doswiadczenie szkoleniowe.

Wskazane osoby powinny posiada¢ co najmniej 3 lata do§wiadczenia zawodowego (do dnia
sktadania ofert), polegajacego na wdrazaniu rozwigzan typu EZD i szkoleniu w tematyce EZD
jednostek samorzadu terytorialnego lub jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
lub jednostek dziatajacych w oparciu o ustawe o finansach publicznych.

4) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania
o szczegOlnych rozwigzaniach w zalaczniku nr 5.

Oswiadczenie Wykonawcy zalaczone do oferty w zalaczniku nr 3 oceniane beda
na zasadzie spelnia/nie spelnia.

Niespelnienie ww. warunkow udziatu skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji oswiadczen wykonawcy na kaZdym etapie
postepowania.

IV. PODWYKONAWSTWO
Zamawiajacy nie  przewiduje mozliwosci zlecania wykonania ww. ustugi przez
podwykonawcow.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:
Cena — 100%

W ww. kryterium oceny ofert oceniane bedq tylko te oferty, ktore spetniq warunki udziatu
Z pkt. I11.

VI. TERMIN I SPOSOB SKELADANIA OFERT: do 31.08.2023 r., do godziny 12:00
* osobiscie, kurierem lub poczta tradycyjna (decyduje data wptywu): Urzad Miejski
w Rzgowie - pl. 500-lecia 22, 95-030 Rzgoéw (sekretariat), forma - pisemna
z odrecznym podpisem Wykonawcy



* na adres mail: sekretariat@rzgow.pl (forma: scany dokumentéw, dokumenty
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, elektronicznym
podpisem osobistym)

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni

VIII. W przypadku 2 lub wigkszej ilosci ofert Wykonawcow oferujacych taka samg cene
Zamawiajacy dopuszcza negocjacje cenowe celem wyboru oferty najkorzystniejszej.

IX. INFORMACJE DODATKOWE
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
- uniewaznienia post¢powania na kazdym jego etapie bez podania przyczyn,

- dokonywania wyjasnien tre§ci oferty 1 zatacznikow, poprawiania oczywistych omytek
w ofercie 1 zalgcznikach, wzywania do uzupelnien zalacznikow.

X. Zataczniki:

- Opis Przedmiotu Zamoéwienia — zat. nr 1,

- opis probki do OPZ oraz zasady i zakres jej badania — zat. nr 1.1,

- formularz ofertowy — zat. nr 2,

- o$wiadczenie - wykaz ustug i 0s6b — zal. nr 3 (nalezy ztozy¢ wraz z zal. nr 2),

- wzOr umowy — zat. nr 4,

- o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia szczegdlne rozwigzania — zat. nr 5,
- klauzula informacyjna RODO — zat. nr 6.



