Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 1/2021
Burmistrza Rzgowa

z dnia 08 stycznia 2021r.

Regulaminu udzielania zamowien publicznych, o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci 130.000 ztotych netto.

§1.
1. Niniejsze zasady reguluja realizacj¢ zamowien wyltaczonych z obowigzku stosowania ustawy

z dnia 11.09.2019 r. — Prawo Zamoéwien Publicznych ( Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6z. zm.),

o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy, zwanych w dalszej cze¢sci ,,zamowieniami’.

2. Udzielajgc zamoéwien nalezy si¢ kierowac zasada:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcOw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalno$ci wymagan,

2) Dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz przy
optymalnym doborze metod i srodkow stuzacych osiggnieciu zalozonych celow.

3. Zamowienia wspoéifinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sg z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i

dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamoéwien.

§2.

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia publicznego komoérka odpowiedzialna
za realizacj¢ okreslonego zadania szacuje z nalezyta starannos$cig wartos¢ zamowienia, w
szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

2. Zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 130.000 zi udziela si¢ na podstawie przepisow zawartych w niniejszym
regulaminie, z pomini¢gciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych.

3. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia jest jego warto§¢ rynkowa. Dla dostaw, ustug
przekraczajacych szacowang warto$¢ 50.000 zt netto warto$¢ zamdwienia nalezy wyliczy¢ w
oparciu o przeprowadzone rozeznanie rynku a dla robot budowlanych w oparciu o kosztorys
inwestorski.

4. Udzielenie zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej 130.000 zI nie moze narusza¢ zakazu
dzielenia zamowienia, w celu ominigcia stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

5. Referat lub jednostka przygotowujace procedur¢ udzielenia zamowienia, winny faktycznie
posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia, co
potwierdza zaakceptowanie wniosku w programie ,,Umowy, faktury”.

§3.

1. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialni sg kierownicy referatow i
pracownicy Urzedu Miejskiego prowadzacy postgpowanie.

2. Dokumentacj¢ postepowan udzielanych na podstawie przepisOw niniejszego regulaminu
prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ okreslonego zamowienia.



§4.
Dla zaméwien do wysokosci 30 000 zl netto dopuszcza si¢ uproszczone rozeznanie rynku i
udzielenie zamoéwienia po potwierdzeniu przez odpowiedzialnego pracownika, ze zamowienie
zostalo udzielone w oparciu o znajomo$¢ przedmiotu i wiedzg przynoszacg korzyse
Zamawiajacemu, z zachowaniem zasad celowosci, legalnosci i gospodarnosci. Stwierdza si¢ to
przez podpisanie si¢ na fakturze, na pieczatce o niewnoszeniu uwag co do celowosci i legalno$ci
wydatkow.

§5.

1. Zamoéwien, ktorych warto$¢ przekracza 30.000 zt netto i nie przekracza 50.000 zi netto
udziela si¢ z zachowaniem zasad okreslonych w ustepie 2-6 niniejszego paragrafu.

2. Przed zlozeniem zamoéwienia nalezy zebra¢ lub wysla¢ oferty do co najmniej trzech
wykonawcow lub umiesci¢ informacje (ogtoszenie) o poszukiwaniu wykonawcow na stronie
internetowej BIP Urzedu Miejskiego w Rzgowie.

3. Jesli zostaly spelnione wymagania ust. 2 i wptyneta tylko jedna oferta, to dopuszcza sig
udzielenie zamoéwienia.

4. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia zobowigzany jest uzasadnic¢
wybor Wykonawcy lub Dostawcy przed zawarciem umowy, przedstawiajac Burmistrzowi
informacj¢ na temat zlozonych ofert oraz podjetych dzialan zmierzajacych do wytonienia
wykonawcow.

5. Zamawiajacy udziela zamoOwienia przez zawarcie umowy okreslajacej warunki realizacji
zamowienia.

6. ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza z
innych powodow niz cena, w szczeg6élnosci: terminu wykonania zamowienia, jakosci,
gwarancji jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zaméwienia.

§6.

1. Dla zamowien powyzej kwoty 50.000 zt netto a ponizej 130.000 zI netto pracownik podaje do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego w Rzgowie ogloszenie
o planowanym zamowieniu.

2. Ogtoszenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) Opis przedmiotu zamowienia,

2) Opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) Warunki udzialu w postgpowaniu i realizacji zamowienia ( np. wzor umowy, istotne
postanowienia umowy),

4) Termin i sposob ztozenia oferty.

3. Kiryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) Jakos$¢ i funkcjonalnosé,

2) Parametry techniczne,

3) Aspekty srodowiskowe, spoteczne i innowacyjne,

4) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0sob kierowanych do realizacji zmowienia,
5) Koszt eksploatacji

6) Serwis

7) Termin wykonania zamowienia

8) Sposob realizacji zamowienia.

4. W przypadku nieztozenia zadnej oferty przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe Wykonawcoéw $§wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cenowych ofert.



6. Zamodwienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktoérego oferta jest najkorzystniejsza z
innych powodéw niz cena np. terminu wykonania zamoéwienia, jakosci, gwarancji, jezeli
wymaga tego specyfika przedmiotu zaméwienia.

W przypadku gdy oferte ztozy tylko jeden z wykonawcow mozna udzieli¢ mu zamdwienia.

8. W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika zamawiajgcego nastepuje zaniechanie
realizacji zamowienia lub ponowne przeprowadzenie procedury.

7. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1-4 sporzadza si¢ zestawienie ofert podpisywane przez
kierownika referatu prowadzacego postgpowanie.

8. Zamawiajacy dla zamoéwien wskazanych w § 6 ust.l udziela zamowienia przez zawarcie
umowy okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

9. Wynik przeprowadzonego postepowania wraz z lista oferentow i informacja odno$nie
spelniania kryteriow wyboru zamieszcza si¢ na stronie internetowej BIP Urzedu Miejskiego
w Rzgowie.

10. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia powyzej 50 000 zt netto
potwierdza wykonanie zamowienia np. podpisaniem protokotu odbioru, zapisem
potwierdzajacym realizacj¢ umowy na fakturze. Protokot podpisuje obowigzkowo osoba
merytorycznie odpowiedzialna za realizacje umowy i kierownik referatu.
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§7.

Z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia pracownik realizujacy zamowienie Ww
uzasadnionych sytuacjach moze odstagpi¢ od sposobu udzielania zamowienia zgodnie z
procedurami okre§lonymi w niniejszym regulaminie, po akceptacji kierownika zamawiajacego
opartej o pisemne uzasadnienie pracownika.

§8.

Wytaczeniu z koniecznosci stosowania procedur okreslonych w Regulaminie podlegaja

zamowienia, ktérych przedmiotem jest:

usuwanie awarii,

zakup ksigzek, wydawnictw i innych publikacji,

ogloszenia w prasie,

serwis 1 przeglady samochodéw stuzbowych,

szkolenia pracownicze,

zamoOwienia na roboty budowlane udzielane w okresie trwania gwarancji

przedsigbiorcom, ktérzy wykonywali wezesniej robote podstawowa zleconag na podstawie

procedury udzielenia zamowienia w oparciu o ustawe PZP, o ile wykonanie tych prac

przez inne podmioty mogloby spowodowac¢ utrate gwarancji,

7. zakup mebli, wyposazenia placow zabaw i $wietlic kupowanych na wniosek rad soteckich

w ramach funduszu soteckiego,

ustugi projektowe i zwigzane z pelnieniem funkcji inspektora nadzoru,

9. uslugi notarialne, prawnicze, komornicze, pocztowe, telekomunikacyjne, informatyczne,
bankowe, oraz doradztwa podatkowego,

10. wydatki zwigzane z utrzymaniem gotowosci bojowej jednostek OSP,

11. biezace utrzymanie obiektow i nieruchomosci gminnych,

12. drobne zakupy doposazenia i mebli dla obiektow gminnych,

13. biezace utrzymanie sprz¢tu drogowego oraz samochodow stuzbowych.

14. ustugi bieglych w postgpowaniach administracyjnych, uslugi geodezyjne 1 ushugi
rzeczoznawstwa majatkowego;

15. ushlugi ubezpieczeniowe z wytaczeniem ubezpieczenia mienia Gminy;

16. zakup materiatéw i wyposazenia w zakresie promocji Gminy;

17. wykonanie utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r. poz.1231 ze zm.) a takze przeniesienie
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autorskich praw majatkowych do utworu lub udzielenie licencji — w zakresie promocji
Gminy;

18. zakup licencji na oprogramowanie informatyczne;

19. zamowienia, ktorych natychmiastowe wykonanie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie
zdrowia lub zycia ludzi.

§9.

Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorych mowa w § 8, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa oraz z dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych.

§ 10.
Do dnia 1 lutego danego roku kierownicy wszystkich referatow i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach sg zobowigzani do przekazania pracownikowi na stanowisku ds. zamoéwien
publicznych kwoty netto wszystkich zamoéwien udzielonych zgodnie z Regulaminem w
poprzednim roku kalendarzowym.



