ZARZADZENIE NR 27/2021
BURMISTRZA RZGOWA
z dnia 18 lutego 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa z dnia 12 sierpnia 2013r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Rzgowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2020 . poz. 713, zm. z 2020 r. poz. 1378)

zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Rzgowie stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa z dnia 12 sierpnia 2013r. w sprawie
nadania Regulaminu  Organizacyjnego Urz¢dowi Miejskiemu w Rzgowie (ze zm.)
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 7. otrzymuje brzmienie:
,»§ 7.1. Kierownictwo Urzedu tworza:
- Burmistrz (OR.B),
- Zastgpca Burmistrza (ZB),
- Skarbnik Miasta (BF),
- Sekretarz Gminy (SG).
2. W sktad Urzedu wchodzg nastepujace referaty:
- Referat Ogolny (OR),
- Referat Budzetu i Finansow (BF),
- Referat Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa (GPR),
- Referat Inwestycji (RI),
- Referat Zamowien Publicznych (ZP),
- Referat Gospodarki Komunalnej (GK),
- Referat Ochrony Srodowiska (OSr),
- Urzad Stanu Cywilnego (USC).
3. W sklad Urzgdu wchodza nastepujace samodzielne stanowiska pracy:
- Audytor Wewnetrzny (AW),
- Stanowisko Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych (IN),
- Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego (OC),
- Stanowisko ds. Rozwoju i Promocji Gminy (RPG),
- Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci (SO),
- Stanowisko ds. Dziatalnos$ci Gospodarczej (DG),
- Stanowisko ds. Obstugi Rady Miejskiej (RM),
- Stanowisko ds. O$wiaty (OS),
- Stanowisko ds. Stuzby Zdrowia 1 Spraw Spotecznych (OZ).
4. Inspektor Ochrony Danych (I0OD).”;

2) § 20. otrzymuje brzmienie:

»$ 20. Burmistrzowi Rzgowa bezposrednio podlega (sprawuje bezposredni nadzor):
1) Referat Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa;

2) Referat Inwestycji;

3) Referat Zamowien Publicznych;

4) Referat Gospodarki Komunalnej;



5) Referat Ochrony Srodowiska;

6) Audytor Wewnetrzny;

7) Stanowisko Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
8) Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego;
9) Stanowisko ds. Rozwoju i Promocji Gminy;

10) Inspektor Ochrony Danych,

a takze: Zastgpca Burmistrza, Skarbnik i Sekretarz.”;

3) w § 11. pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) stuzebnos$ci wobec spotecznosci lokalnej oraz zapewnienia dostepnosci swoich ustug
osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z obowigzujacymi przepisami;”;

4) w § 27. pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9)

przestrzeganie przepisOw przeciwpozarowych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz

dotyczacych zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;”;

5) w § 30. pkt 5 uchyla sig;

6) § 32. otrzymuje brzmienie:
»$ 32. Do zadan Referatu Inwestycji nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)
14)

15)

przygotowywanie i prowadzenie oraz nadzorowanie inwestycji gminnych;

prowadzenie dokumentacji technicznej inwestycji gminnych;

koordynowanie wykonawstwa inwestycji na terenie Gminy 1 zapewnienie prawidtowego

przebiegu realizacji zadan w tym zakresie;

wspotdziatanie z Nadzorem Budowlanym, Starostwem Powiatowym oraz Kierownikiem

Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa w zakresie programowania i realizacji

infrastruktury technicznej zapewniajacej przygotowanie terenéw pod budownictwo;

wspolpraca przy opracowywaniu wieloletnich i rocznych propozycji planu

inwestycyjnego;

kompletowanie zatozen techniczno - ekonomicznych oraz dokumentacji jednostkowej na

planowane i realizowane zadania inwestycyjne;

wnioskowanie o techniczne zabezpieczenie srodkow finansowych w ramach ustalonych

planem rocznym zadan inwestycyjnych;

wspolpraca z wykonawcami umow;

egzekwowanie od wykonawcow pelnej realizacji zawartych umow;

wspodlpraca z innymi uczestnikami procesu inwestycyjnego, a w szczegdlnosci:

a) terminowe opracowanie zatozen techniczno — ekonomicznych i dokumentacji
projektowo — kosztorysoweyj,

b) uczestnictwo w naradach koordynacyjnych,

c) dokonywanie ze stuzbami eksploatacyjnymi odbiorow cze$ciowych i koncowych
(inwentaryzacja powykonawcza);

inicjowanie spotkan z wykonawcami w przypadku stwierdzenia opdznien w realizacji

inwestycji;

wspotdzialanie z wykonawcami w zakresie gromadzenia materialow niezbednych do

sporzadzania obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie inwestycji;

biezace informowanie organow Gminy o postepie realizowanych zadan inwestycyjnych;

reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej

realizacji z projektem 1 pozwoleniem na budowe, przepisami 1 obowigzujgcymi Polskimi

Normami oraz zasadami wiedzy technicznej;

sprawdzanie jakosci wykonywanych robot i wykorzystywanych wyrobow;,



16) potwierdzanie faktycznie wykonanych robot oraz usunigcia wad, a takze kontrolowanie
rozliczen budowy;

17) wydawanie kierownikom budowy lub robot polecen potwierdzonych wpisem do
dziennika budowy dotyczacych: usuni¢cia nieprawidlowosci lub zagrozen, wykonania
prob lub badan takze wymagajacych odkrycia robdt lub elementow zakrytych oraz
przedstawianie ekspertyz dotyczacych prowadzonych robot budowlanych, dowodéw
dopuszczenia do obrotu i stosowania w budownictwie wyrobow, oraz urzadzen
technicznych;

18) zadanie od kierownika budowy lub kierownika robot dokonania poprawek badz
ponownego wykonania wadliwie wykonanych robot budowlanych w przypadku gdyby
ich kontynuacja mogta wywola¢ zagrozenie, badz spowodowaé¢ niedopuszczalng
niezgodno$¢ z projektem lub pozwoleniem na budowg;

19) po zakonczeniu inwestycji przekazywanie do Referatu Budzetu i Finanséw $rodkow
trwatych (PT 1 OT);

20) pozyskiwanie srodkow finansowych unijnych i zewnetrznych:

a) wyszukiwanie mozliwos$ci pozyskiwania srodkéw unijnych i zewnetrznych dla potrzeb
m.in. inwestycji realizowanych na terenie Gminy,

b) przygotowywanie dokumentow niezbednych do aplikowania o $rodki unijne i
zewnetrzne,

C) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do podpisywania uméw o
dofinansowanie,

d) udzial w procesie monitorowania i kontroli realizowanych projektow, sporzadzanie
wymaganych w tym wzgledzie dokumentow,

e) udzial w procesie rozliczania realizowanych projektow, sporzadzanie wymaganych w
tym wzgledzie dokumentow,

f) przekazywanie informacji dotyczacych mozliwosci korzystania ze srodkow unijnych
dla przedsiebiorcow z terenu Gminy;

21) reprezentowanie Urzedu w kontaktach z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu;

22) redagowanie i administrowanie strong internetowg Urzgdu Miejskiego w Rzgowie;

23) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia dotyczacych wychowania w trzezwosci i
przeciwdziatania alkoholizmowi oraz przeciwdziatania narkomanii.”;

7) po § 32. dodaje si¢ § 32a. w brzmieniu:

»3$ 32a. Do zadan Referatu Zamowien Publicznych nalezy w szczego6lnoSci:

1) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych oraz Regulaminem pracy komisji
przetargowych, w tym:

a) weryfikacja wnioskdow o wszczgcie postepowania sktadanych przez pracownikoéw
merytorycznych Urzedu, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowosci wyboru
trybow zamoéwien, warunkow udzialu w postgpowaniu i kryteriéw oceny ofert,

b) opracowywanie specyfikacji warunkow zamowienia,

C) opracowywanie projektow umow,

d) opracowywanie i terminowe udzielanie odpowiedzi na pytania wykonawcow,

e) opracowywanie i zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Rzgowie, Biuletynie Zamodwien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej:

- ogloszen o zamowieniu,

- ogloszen 0 zamiarze zawarcia Umowy,
- ogloszen o wyniku postepowania,

- ogloszen o0 konkursie,



- ogloszen 0 wynikach konkursu,

- ogloszen 0 zmianie umowy,

- ogloszen 0 wykonaniu umowy,

- ogloszen o spetnianiu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 11-14
ustawy Prawo zamowien publicznych,

- ogloszen o zmianie ogloszenia,

f) prowadzenie rejestru postepowan przetargowych,

g) sporzadzanie i zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Rzgowie i w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz aktualizacja planu postepowan 0O
udzielenie zamowien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130 000
ztotych netto,

h) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach dla Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych;

2) wspotdziatanie z innymi pracownikami Urzedu oraz obstuga prawng w sprawach
zwigzanych z procedurami zamowien publicznych.”;

8) § 33. otrzymuje brzmienie:

»$ 33. Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z drogami bedacymi w zarzadzie gminy Rzgow, m.in. w
zakresie:

a) przygotowywania opinii w sprawie przebiegu drog,

b) przygotowywania projektow uchwat o zaliczeniu drog do kategorii drog gminnych,

) prowadzenia ewidencji drog, obiektow mostowych,

d) wydawania opinii w sprawie przejazdu drogami gminnymi i powiatowymi pojazdow o
masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych dopuszczalne wielkosci,

e) zezwolen na zajecie pasa drogowego i naliczanie opftat i kar pieni¢znych,

f) zezwolen na umieszczanie w pasie drogowym obiektow i urzadzen niezwigzanych z
gospodarka drogowa (lokalizacja obiektow i urzadzen),

g) opiniowania projektow organizacji ruchu,

h) koordynacji robot w pasie drogowym w zakresie zaj¢cia pasa drogowego na cele
niezwigzane z gospodarka drogowa,

1) orzekania o przywroceniu pasa drogowego drogi do stanu poprzedniego w razie jego
naruszenia,

J) przeciwdziatania niszczeniu drog poprzez ich uzytkownikow,

K) przeprowadzania okresowych  kontroli stanu drog i drogowych  obiektow
inzynierskich,

I) biezacego utrzymania i ochrony drog,

1) wspolpracy z innymi zarzadcami drog,

m)sporzadzania informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich do
wlasciwych organow;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan inZynierii ruchu w zakresie:

a) umieszczania i utrzymywania znakow drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej,
urzadzen sygnalizacji dzwigkowej oraz innych urzadzen bezpieczenstwa ruchu na
drogach gminnych i powiatowych,

b) wnioskowania oznakowania drég gminnych, powiatowych, wojewodzkich i
krajowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem zarzadu nad budynkami, budowlami i
urzadzeniami infrastruktury technicznej, stanowigcymi wlasno$¢ gminy w szczegolnosci:

a) utrzymanie gminnych obiektow uzytecznosci publicznej oraz  obiektow
administrowanych przez gmine,



b) prowadzenie ksigg obiektow nalezacych do gminy;

4) organizacja i nadzor nad biezacym utrzymaniem i eksploatacjg o$§wietlenia ulic, placow,

terenéw bedacych wiasnoscig Gminy;

5) zapewnienie transportu zbiorowego na terenie Gminy i udziat w koordynacji rozktadow

jazdy  przewoznikow  wykonujacych  zarobkowy przewdéz os6b  pojazdami
samochodowymi w regularnym transporcie drogowym;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czysto$ci i porzgdku na terenic Gminy, a w

szczegdlnosci:

a) oczyszczanie ulic, placow, terenow otwartych,

b) utrzymanie i zagospodarowanie terendw zieleni miejskiej, miejskich placow zabaw,

C) utrzymanie przystankow i wiat przystankowych komunikacji publicznej na terenie
Gminy,

d) przeprowadzanie kontroli wypekliania obowigzkow wynikajacych z ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach przez wlascicieli nieruchomosci oraz
przedsigbiorcow 1 podejmowanie dziatan w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci;

7) realizacja zadan w zakresie gospodarki odpadami, a w szczegolnosci:

8)

9)

a) opracowywanie projektow uchwat i ich weryfikacja w zakresie wynikajacym z ustawy
w sprawach zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi,

b) organizacja systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie Gminy oraz
nadzor nad jego realizacja, w tym nad zadaniami powierzonymi podmiotowi
odbierajacemu odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,

C) przygotowywanie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na odbieranie
odpadow komunalnych,

d) tworzenie punktow selektywnego zbierania odpadow komunalnych w celu osiggnigcia
odpowiednich poziomoéw odzysku i recyklingu,

e) prowadzenie dziatan informacyjnych i1 edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadoéw komunalnych,

f) przygotowywanie i aktualizowanie informacji umieszczanych na stronie internetowej
Gminy o zasadach funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi,

g) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

h) ksiggowanie optat z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

1) prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z okre§laniem w drodze
decyzji wysokos$ci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, prowadzenie
postepowan w przedmiocie nadplat z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, wystawianie, ewidencjonowanie i przesytanie upomnien i wezwan do
zaptaty, tytutow wykonawczych, kontrola realizacji tytuléw wykonawczych,

J) sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami,

k) wykonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami na terenie Gminy,

I) realizowanie zapisow wojewodzkiego planu gospodarki odpadami;

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem 1 organizacja zaopatrzenia w ciepto,

energi¢ elektryczng i paliwa gazowe na obszarze gminy, przygotowanie i aktualizacja

zatozen do planu zaopatrzenia w cieplo, energie elektryczng 1 paliwa gazowe;
prowadzenie spraw zwigzanych z zamknieciem i rekultywacja Gminnego Skladowiska

Odpadow;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 31

stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz ustawy z dnia 28 marca 1933 r.
0 grobach i cmentarzach wojennych;

11) wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa Urzedu;



12) gospodarowanie odziezg robocza i ochronng oraz sprzetem ochrony pracowniczej;

13) wspotdziatanie z organami Scigania i wymiaru sprawiedliwos$ci w zakresie organizowania
nieodptatnej kontrolowanej pracy na cele spoleczne;

14) prowadzenie adaptacji, remontdw i biezacych napraw budynku Urzedu, pomieszczen i
inwentarza biurowego;

15) prowadzenie kart pojazdow, paliw i napraw, racjonalnej gospodarki paliwowej sprzetu
drogowego, autobusu 1 transportu samochodowego Urzedu,

16) prowadzenie kart pojazdow, paliw i napraw, racjonalnej gospodarki paliwowej wozow
bojowych Ochotniczych Strazy Pozarnych 1 prowadzenie spraw zwigzanych z
dziatalnoscig Ochotniczych Strazy Pozarnych;

17) nadzor nad przydzielonymi do referatu pracownikami zatrudnionymi w ramach robot
publicznych i prac interwencyjnych.”;

9) po § 33. dodaje sie § 33a. w brzmieniu:

,»§ 33a. Do zadan Referatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegélnoSci:

1) realizacja zadan okreslonych ustawa o udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko, w tym:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie oddziatywania inwestycji na
srodowisko,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych wydawania decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsiewziecia,

c) opiniowanie inwestycji realizowanych przy udziale $srodkéw unijnych w kontekscie
oddziatywania na $rodowisko,

d) udostepnianie informacji o sSrodowisku i jego ochronie,

e) prowadzenie wymaganych baz danych i rejestrow;

2) prowadzenie polityki ochrony $srodowiska na terenie gminy, zgodnie z wymogami ustawy
Prawo ochrony $rodowiska, w szczegdlnosci za pomocag Gminnego Programu Ochrony
Srodowiska;

3) realizacja dziatan okreslonych w Programie Oczyszczania Kraju z Azbestu za pomoca
Gminnego Programu Usuwania Azbestu;

4) prowadzenie procedury zwigzanej z dofinansowaniem zadan zwigzanych z demontazem i
utylizacja wyrobodw zawierajacych azbest;

5) realizacja zadan wynikajacych z Gminnego Planu Gospodarki Niskoemisyjnej;

6) opracowanie i realizacja Gminnego Programu Niskoemisyjnego;

7) realizacja zadan wynikajacych z Wojewodzkiego Programu Ochrony Powietrza oraz
sprawozdawczo$¢ z podjetych dzialan naprawczych;

8) realizacja obowigzkéw gminy wynikajacych z uchwaly w sprawie wprowadzenia na
obszarze wojewodztwa todzkiego ograniczen w zakresie eksploatacji instalacji, w
ktorych nastepuje spalanie paliw (uchwaty antysmogowej);

9) realizacja zadan wynikajacych z Wojewédzkiego Programu Ochrony Srodowiska przed
hatasem oraz sprawozdawczo$¢ z podjetych dziatan naprawczych;

10) nadzér nad prawidlowym dziataniem czujnikow jako$ci powietrza oraz przygotowywanie
1 opracowywanie miesi¢gcznych raportow z odczytow;

11) prowadzenie postgpowan w zakresie termicznego przeksztatcania odpaddéw przez
mieszkancow i przedsigbiorcow;

12) przyjmowanie zgloszen eksploatacji instalacji, ktorych eksploatacja nie wymaga
pozwolenia na wprowadzanie gazéow lub pylow do powietrza oraz wydawanie
zaswiadczen dotyczacych zgloszenia eksploatacji instalacji grzewczej powyzej 1IMW;



13) sprawozdawczos¢ do Krajowego Osrodka Bilansowania i Zarzadzania Emisjami w
zakresie przyjetych zgloszen instalacji powyzej 1MW,

14) prowadzenie Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw i innych obowigzkow
zgodnych z wlasciwoscia organu, wynikajacych z wustawy o wspieraniu
termomodernizacji i remontdw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow;

15) realizacja zadan zwigzanych z gospodarka nieczystosciami plynnymi wynikajacych z
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, w tym:

a) prowadzenie ewidencji zbiornikoéw bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni
sciekOw oraz zawartych umoéw na wywoz nieczystosci ptynnych,

b) prowadzenie postgpowan zwigzanych ze zgloszeniem eksploatacji przydomowej
oczyszczalni $ciekow,

C) przeprowadzanie kontroli z zakresu wykonywania obowigzku usuwania nieczystosci
ciektych wynikajacych z przepisOw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach,

d) prowadzenie postgpowan ws. wykonania obowigzku przylaczenia nieruchomosci do
sieci kanalizacyjnej,

e) nadzor nad sprawozdawczo$cig przedsigbiorcow posiadajacych zezwolenie na
oprdznianie zbiornikdw bezodptywowych i transport nieczystosci cieklych z terenu
Gminy;

16) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony przed polami
elektromagnetycznymi;

17) Kkontrola przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony $srodowiska przed
hatasem;

18) kontrola przestrzegania i stosowania przepisOw dotyczacych przeciwdziataniu
ucigzliwo$ci zapachowe;;

19) przyjmowanie zgloszen instalacji mogacej negatywnie oddzialywaé na $rodowisko, z
ktérej emisja nie wymaga pozwolenia — silosow;

20) prowadzenie postgpowan administracyjnych ws. nielegalnego porzucenia odpadow;

21) prowadzenie postegpowan administracyjnych w sprawie usuwania odpadow z miejsc nie
przeznaczonych do ich magazynowania lub sktadowania;

22) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie rekultywacji terenow (wysypiska
odpaddow, osadniki, wyrobiska kopalin itp.);

23) edukacja ekologiczna;

24) realizacja zadan wynikajacych z porozumienia z Wojewodzkim Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Lodzi dotyczacego programu ,,czyste powietrze”;

25) prowadzenie postgpowan administracyjnych wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne i
gornicze;

26) sprawozdawczo$¢ z zakresu ochrony $rodowiska w zakresie dziatalnosci komorki
organizacyjnej;

27) wykonywanie innych zadan w zakresie ochrony $srodowiska, okreslonych w ustawach i
przepisach szczegdlnych;

28) wspolpraca z Referatem Gospodarki Komunalnej dotyczaca sprawowania nadzoru nad
planowaniem i organizacjg zaopatrzenia w ciepto, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe na
obszarze gminy, przygotowywanie 1 aktualizacja zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto,
energi¢ elektryczng i paliwa gazowe.”.



§ 2. Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rzgowie
(struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w Rzgowie z podzialem na etaty)
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa z dnia 12 sierpnia 2013r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miejskiemu w Rzgowie (ze zm.),
otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rzgowie
(schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Rzgowie) wprowadzonego Zarzadzeniem Nr
90/2013 Burmistrza Rzgowa z dnia 12 sierpnia 2013r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Rzgowie (ze zm.), otrzymuje brzmienie zgodnie z
zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 r.

Burmistrz Rzgowa

[-/ Mateusz Kaminski



STRUKTURA ORGANIZACYJINA
URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 27/2021
Burmistrza Rzgowa

z dnia 18 lutego 2021 r.
zmieniajacego zarzadzenie

Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa
z dnia 12 sierpnia 2013r.

w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego

Urzedowi Miejskiemu w Rzgowie

Z PODZIALEM NA ETATY
L.p. Nazwa referatu / stanowiska Wymiar etatu
1 | Burmistrz 1
2 | Zastgpca Burmistrza 1
3 | Skarbnik Miasta 1
4 | Sekretarz Gminy 1
5 | Referat Ogodlny 18,25
6 | Referat Budzetu i Finansow 15
7 | Referat Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa 8
8 | Referat Inwestycji 5,75
9 | Referat Zamowien Publicznych 2
10 | Referat Gospodarki Komunalnej 25
11 | Referat Ochrony Srodowiska 3
12 | Urzad Stanu Cywilnego 2,25
13 | Audytor Wewngtrzny 0,5
14 | Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych 0,5
15 | Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego 0,5
16 | Stanowisko ds. Rozwoju i Promocji Gminy 1
17 | Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci 1
18 | Stanowisko ds. Dziatalno$ci Gospodarcze;j 1
19 | Stanowisko ds. Obstugi Rady Miejskiej 1
20 | Stanowisko ds. Oswiaty 1
21 | Stanowisko ds. Stuzby Zdrowia i Spraw Spotecznych 1
Ogolem: 90,75




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 27/2021
Burmistrza Rzgowa

z dnia 18 lutego 2021 r.
zmieniajgcego zarzadzenie

Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa

z dnia 12 sierpnia 2013r.

w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdowi Miejskiemu w Rzgowie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE

A

SEKRETARZ -1

BURMISTRZ -1

v

REFERAT OGOLNY - 18,25

KIEROWNIK REFERATU - 0,75

ST. DS. ARCHIWUM | EWIDENCII
WYPOSAZENIA -1

ST.DS.ORGANIZACYJINO —
ADMINISTRACYJINYCH - 1

ST. DS. SEKRETARIATU - 1

POMOC ADMINISTRACYJINA - 3

INFORMATYK - 2.5

SPRZATACZKA -2

ROB. GOSP.- DORECZYCIEL - 1

OBSLUGA WC PUBLICZNEGO - 3

ROBOTNIK GOSPODARCZY -1

KONSERWATOR - 2

\ 4

USC -2.25

1.KIEROWNIK USC - 1

2. ZASTEPCA KIEROWNIKA USC - 05
3. ZASTEPCA KIEROWNIKA USC - 05
4. ZASTEPCA KIEROWNIKA USC - 0,25

\ 4

ST. DS. EWIDENCJI
LUDNOSCI - 1

A 4

ST. DS. DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ - 1

A 4

ST. DS. OBSLUGI RADY
MIEJSKIEJ -1

Y

Z-ca BURMISTRZA -1

A 4

INSPEKTOR
OCHRONY
DANYCH (10D)

A 4

REFERAT GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ |

ROLNICTWA -8
KIEROWNIK REFERATU - 1

ST. DS.ROLNYCH -1

ST.DS. GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI - 1
GEODETA -1

ST. DS.RENTY PLANISTYCZNE] |
PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO - 1
KIEROWCA -1

POMOC ADMINISTRACYJINA - 1
POMOC ADMINISTRACYJINA - 0,5
POMOC ADMINISTRACYJINA - 0,5

A 4

SKARBNIK -1

A 4

ST. DS. OSWIATY - 0,5

A\ 4

ST. DS. OSWIATY - 0,5

REFERAT INWESTYCJI - 5,75

KIEROWNIK REFERATU - 1

ST. DS.BUDOWLANYCH | NADZORU
WOD. - KAN. - 1

ST. DS. INWESTYCYJINYCH - 1

ST. DS.POZYSKIWANIA SRODKOW
UNIJNYCH I ZEWNETRZNYCH -1

POMOC ADMINISTRACYJNA - 1

POMOC ADMINISTRACYJNA - 0,75

A 4

REFERAT ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH -2
1. KIEROWNIK REFERATU - 1
2. ST. DS.ZAMOWIEN PUBLICZNYCH - 1

A 4

AUDYTOR
WEWNETRZNY-0,5

A 4

ST. PELNOMOCNIKA DS.
OCHRONY INFORMACJI
NIEJAWNYCH -0,5

v

ST. DS. OBRONY CYWILNEJ
1 ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO - 0.5

A\ 4

ST. DS. ROZWOJU |
PROMOCJI GMINY -1

A\ 4

REFERAT GOSPODARKI

KOMUNALNEJ - 25

KIEROWNIK REFERATU -1

ST.DS.GOSPODARKI KOMUNALNE]J - 1

ST. DS.DROGOWYCH -1

ST. DS.PRAWA DROGOWEGO -1

ST. DS.MIENIA KOMUNALNEGO |
ENERGRTYKI, PROWADZENIA
KSIAG OBIEKTOW GMINNYCH - 1

ST. DS. UTRZYMANIA CZYSTOSCI I
GOSPODARKI ODPADAMI -1

ROBOTNIK GOSPODARCZY — 10

TRAKTORZYSTA -4

OPERATOR KOPARKI -2

KIEROWCA SAMOCHODU DO 35T-1

KIEROWCA AUTOBUSU -1

POMOC ADMINISTRACYJNA - 1

A 4

REFERAT OCHRONY
SRODOWISKA -3

1. KIEROWNIK REFERATU - 1

2. ST. DS. OCHRONY SRODOWISKA - 1
3. POMOC ADMINISTRACYJNA - 1

\ 4

ST. DS. SLUZBY ZDROWIA |
SPRAW SPOLECZNYCH - 1

REFERAT BUDZETU I

FINANSOW - 15

ST. DS.DOCHODOW BUDZETOWYCH - 3

ST. DS. WYDATKOW BUDZETOWYCH - 2

ST. DS. SRODKOW TRANSPORTOWYCH,
KSIEGOWOSCI PODATKOW I OPLAT
-1

ST. DS.KSIEGOWOSCI I PLAC - 1

ST. DS.OBSLUGI KASY -1

ST. DS.KSIEGOWOSCI PODATKOWE] - 1

ST. DS.WYMIARU PODATKOW I OPLAT -
1

ST. DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWE] — 1

POMOC ADMINISTRACYINA - 4




