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Załącznik  nr 2 do Ogłoszenia 
 

 

 

UMOWA Nr ………………………. 

 

zawarta w dniu  …………………… 2020 r. w ………………….  pomiędzy:   

Gminą Rzgów – reprezentowaną przez Mateusza Kamińskiego – Burmistrza Rzgowa 

REGON 472057827, NIP 7282606012,  

zwaną dalej Zamawiającym 

 

a ………………………………….  

REGON ………..….., NIP …………............,  

zwanym dalej Wykonawcą,   

reprezentowanym przez: ……………………………………………………….  

 

w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

Świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Miejskiego w Rzgowie w  okresie od 

02.01.2021r. do 31.12.2023r w trybie zamówienia na usługi społeczne prowadzone na 

podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.)  o następującej treści: 
 

§ 1 

Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 

dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2020 r., poz.1041 z poź.zm.) dla potrzeb Urzędu 

Miejskiego w Rzgowie. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Integralną częścią umowy jest oferta Wykonawcy. 

 

§ 2 

Termin realizacji umowy 

1. Umowa obowiązuje od 2 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.  

 

§ 3 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Z tytułu wykonania niniejszej umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 

Wykonawcy wynagrodzenie za należycie wykonaną usługę w zakresie określonym 

przez Zamawiającego na zasadach określonych w niniejszej umowie, przy czym łączna 

kwota wynagrodzenia wypłaconego na podstawie niniejszej umowy nie przekroczy 
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maksymalnego wynagrodzenia brutto w kwocie ……………………… zł słownie 

złotych: …………………………………………………………………………….......... 

2. Zamawiający nie ma obowiązku wypłacenia Wykonawcy kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia brutto. Wykonawca oświadcza, że nie będzie względem Zamawiającego 

wnosił roszczeń z tytułu nie wykorzystania maksymalnej kwoty brutto na przedmiotowe 

zamówienie. 

3. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych pozycjach wskazanych w 

formularzu cenowym w zależności od potrzeb Zamawiającego. W przypadku nadania 

przez Zamawiającego większej ilości przesyłek z danej kategorii, usługi te będą 

rozliczane wg cen jednostkowych wynikających z formularza cenowego dla tej 

zwiększonej kategorii. 

4. Zamawiający dopuszcza zmniejszenie ilości przedmiotu zamówienia, o którym mowa w 

formularzu cenowym jednakże nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia od 

Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń. 

5. W trakcie realizacji zamówienia rozliczenia między Wykonawcą, a Zamawiającym 

będą dokonywane na podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów wg cen 

jednostkowych brutto określonych przez Wykonawcę w ofercie. 

6. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu 

cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług pocztowych Wykonawcy. 

7. Rozliczenie wynagrodzenia dla Wykonawcy odbywać się będzie w formie opłaty z 

dołu. 

8. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, 

bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż nadanie 

przesyłek. 

9.    Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Wykonawca 

wystawi fakturę w ciągu 7 dni od dnia zakończenia okresu rozliczeniowego wraz ze 

specyfikacją wykonanych usług płatną w terminie 21 dni kalendarzowych licząc od 

dnia wystawienia faktury VAT.  

10. Za datę dokonania płatności wynagrodzenia uznaje się dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego. 

 

§ 4 

Zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego 

1. Przesyłki dostarczane będą przez Wykonawcę do wskazanego miejsca w kraju i 

zagranicą. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego dokumentowania odbioru przesyłek. 

3. Zamawiający zobowiązany jest do właściwego przygotowania przesyłek oraz 

sporządzania zestawień dla przesyłek.  

a) Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych. 

b) Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie liczby nadanych 

przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla 

Wykonawcy i Zamawiającego. 

c) Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie 

identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki 

(zwykła, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki. 

4. Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do 

prawidłowego wykonania usługi i zobowiązuje się do realizacji umowy z należytą 

starannością, a w szczególności zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a w tym, 
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zgodnie z wymogami przewidzianymi w przepisach prawa dla realizacji usługi na rzecz 

podmiotów takich jak Zamawiający.  

5. Wykonawca oświadcza, że jest świadomy tego, iż należyte wykonanie przez niego 

niniejszej umowy, oraz należyte świadczenie usługi, ma kluczowe znaczenie dla 

prowadzenia działalności Zamawiającego, w tym jest niezbędne do wywiązywania się 

przez Zamawiającego z jego obowiązków wobec innych podmiotów. 

 

§ 5 

Kary umowne / reklamacje 

1. Zamawiający ma prawo składać reklamacje dotyczące przesyłki rejestrowanej, a 

Wykonawca jest zobowiązany do ich rozpatrzenia zgodnie z obowiązującymi 

przepisami.  

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub 

nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

należne odszkodowanie i inne roszczenia, na zasadach i zgodnie  z obowiązującymi 

przepisami. 

3. Za zwłokę w zapłacie faktury Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe za każdy dzień 

zwłoki. 

4. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego 

odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

 

§ 6 

Zmiany umowy 

 

1.  Wszelkie zmiany, jakie strony chciałyby wprowadzić do ustaleń wynikających z niniejszej 

     umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy w 

przypadku zmiany: 

1) stawki od podatku od towarów i usług 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 

ustawy z dnia 10 października 2002r o minimalnym wynagrodzeniu za pracę ( t.j. Dz.U. z 

2018r, poz. 2177 ze zm.) 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o 

których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 

kapitałowych,   

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszt wykonania zamówienia 

5) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawcę powszechnie obowiązujących w jego 

działalności nowych cen usługi lub usług należących do przedmiotu umowy Zamawiający 

dopuszcza możliwość zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej usługi lub usług pod 

warunkiem ich zaakceptowania przez Zamawiającego, a w przypadkach gdy jest to 

wymagane obowiązującymi przepisami prawa, również pod warunkiem wcześniejszego 

zatwierdzenia nowych cen usługi lub usług przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej; 

3. Zmiany te mogą nastąpić jedynie na wniosek wykonawcy, zawierający wyliczenie 

wysokości zmiany wynagrodzenia. 
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4. Zmiana lub uzupełnienie postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie na piśmie 

pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

5. Na wniosek Wykonawcy, wyłącznie za zgodą Zamawiającego dopuszcza się odstąpienie od 

wykonywania usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 

 

 

§ 7 

Przepisy końcowe 

1. Wykonawca nie może przenieść na inny podmiot wierzytelności wynikających z 

umowy. Zobowiązania Wykonawcy wynikające z umowy nie mogą być przejęte przez 

inny podmiot. Zamawiający nie wyraża zgody na przejęcie zobowiązań Wykonawcy 

wynikających z umowy przez inny podmiot.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz 

danych, w tym danych osobowych, które powziął podczas lub w związku z 

wykonaniem umowy, w okresie jej obowiązywania i po jej zakończeniu, a także do 

nieujawniania i nieudostępniania tych informacji jakimkolwiek podmiotom innym niż 

Zamawiający.  

3. Postanowienia ust. 2 niniejszego paragrafu nie dotyczą informacji, które mogą lub 

powinny być ujawnione na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w tym w 

szczególności na mocy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, 

lub na mocy ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej.  

4. Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy prawa 

polskiego. 

6. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: jeden - dla Wykonawcy i 

dwa dla Zamawiającego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WYKONAWCA:     ZAMAWIAJĄCY: 
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Załącznik nr 1 do umowy 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Rzgowie.. 

2. Przez Wykonawcę – Operatora rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do 

wykonywania działalności pocztowej. 

3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

3.1. zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym; 

3.2. zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w 

obrocie krajowym i zagranicznym; 

3.3. polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym; 

3.4. polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym i zagranicznym; 

3.5. polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki nie będące 

przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i 

doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym; 

3.6. polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – 

przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone 

za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym; 

4. Wymiary przesyłek listowych :  

1) Wymiary przesyłek listowych wynoszą:  

a) MAKSIMUM: suma długości, szerokości i wysokości -900 mm, przy czym 

największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm  

b) MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 

mm1. Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: 

Maksimum: suma długości plus podwójna średnica -1040 mm, przy czym 

największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 900 mm Minimum: suma 

długości plus podwójna średnica -170 mm, przy czym największy wymiar 

(długość) nie może być mniejszy niż 100 mm2.  

2) Wymiary kartek pocztowych wynoszą: 

a)  Maksimum: 120 x 235 mm 

       b)  Minimum: 90 x 140 mm  

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/-2 mm  

PRZY CZYM:FORMAT S to przesyłki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony 

adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM -żaden z wymiarów nie 

może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm  

FORMAT M to przesyłki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie 

mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM -żaden z wymiarów nie może 

przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230mm  

FORMAT L to przesyłki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej nie 

mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM -suma długości, szerokości i wysokości 

900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 
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3) Wymiary paczek pocztowych wynoszą: 

a) MAKSIMUM: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym 

kierunku niż długość -3000 mm, przy czym największy wymiar nie może 

przekroczyć 1500 mm  

b) MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, z 

tolerancją +/-2 mm PRZY CZYM:  

c) GABARYT A to paczki o wymiarach:  

- MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm  

       - MAKSIMUM -żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, 

szerokość 500 mm, wysokość 300 mm  

d) GABARYT B to paczki o wymiarach:  

- MINIMUM -jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 

500 mm lub wysokość 300 mm  

- MAKSIMUM -suma długości i największego obwodu mierzonego w innym 

kierunku niż długość -3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 

1500 mm.  

5. Przesyłki listowe nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Operatora 

do każdego miejsca w kraju i zagranicą. 

6. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii 

rodzajowej i wagowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu 

listów poleconych. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu 

nadanych przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym 

dla Operatora i Zamawiającego. 

7. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj 

przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki. 

8. Operator będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 

potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku 

nieobecności adresata, przedstawiciel Operatora pozostawia zawiadomienie o próbie 

doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać 

przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia 

zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w w/w 

terminie, Operator sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w 

terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie 

zwracana jest Zamawiającemu. 

9. Operator będzie stosował własne znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących 

usługi pocztowej i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy, na podstawie 

której świadczone są usługi pocztowe. 

10. Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowej musi mieć moc dokumentu urzędowego 

zgodnie. z art. 17 Prawo Pocztowe. 

11. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie 

dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy. Waga przesyłki określona będzie  

w stanie zamkniętym przesyłki. 

12. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu 

cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług pocztowych Wykonawcy. 

13. Na wniosek Wykonawcy, wyłącznie za zgodą Zamawiającego dopuszcza się 

odstąpienie od wykonywania usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 
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14. Wykonawca będzie dostarczał do Zamawiającego zwrotne potwierdzenie odbioru  

oraz zwroty przesyłek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotów.  

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 


