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§ 1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Rzgéw zwana dalej ,,Zamawiajagcym”
pl. 500-lecia 22, 95-030 Rzgow,

NIP: 7282606012, REGON: 472057827,
nr telefonu +48 (42) 214-12-10

godziny urzedowania Urzgdu Miejskiego w Rzgowie:
poniedziatek — piatek: /oprocz wtorku/ od 7:00 do 15:00, wtorek: od 9:00 do 17:00
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

poczta elektroniczna [e-mail]: pskiba@rzgow.pl, akroban@rzgow.pl

adresy internetowe [URL]: http://www.rzgow.pl, http://www.bip.rzgow.pl

§ 2 Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie art.1380 ustawy z dnia 29.01.2004r Prawo Zamowien

Publicznych ( Dz.U. z 2019 poz. 1843)
2. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 750 000 EURO.

3. Postepowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

4. Zamawiajacy ustalil nastgpujaca procedure udzielenia zamoéwienia:

a.) Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.rzgow.pl (zwanego dalej BIP) ogloszenie o zamdéwieniu na ustugi spoteczne, a
takze inne dokumenty dotyczace ogloszenia

b.) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ ogloszenia. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
BIP.

c.) W odpowiedzi na ogloszenie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Tres¢ oferty
musi odpowiadac tresci ogloszenia. Sposob przygotowania oferty opisano w § 8 SIWZ.
Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte
sktadajac pisemne oswiadczenie.

d.) Zamawiajacy dokona otwarcia ztozonych ofert w terminie i miejscu wskazanym w
ogloszeniu. Otwarcie ofert jest jawne.

e.) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcow sprecyzowania i
dopracowania tresci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych, z tym, ze
niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w treSci ofert oraz zmian wymagan
zawartych w ogloszeniu.

f.) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

e oczywiste omylki pisarskie,
e oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
e inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktorego oferta zostata poprawiona.

g.) Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do uzupelnienia, ztozenia lub wyjas$nienia
dokumentow i o$wiadczen.

h.) Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okre§lonych w art.89 ustawy Pzp.

i.) Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
opisanych w § 6 ogtoszenia.

j-) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
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a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe¢ (firmg¢) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom,

b. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

k.) Zamawiajacy udostepni informacje, o ktorych mowa w pkt j.) a., na stronie internetowej

BIP. Umowa z wybranym Wykonawca moze zosta¢ zawarta po opublikowaniu informacji

0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

I.) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy.
m.) Zamawiajacy zamie$ci informacj¢ o udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu
postgpowania na stronie internetowej BIP.

§ 3 Opis przedmiotu zaméwienia

1

2

. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Rzgowie w okresie od 02.01.2021r. do
31.12.2023r.

Wspdlny Stownik Zamdéwien Kod CPV

64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek

. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub

podwykonawce na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych ustugi objete
przedmiotem zamowienia, je$li wykonanie tych czynno$ci polega na wykonaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy, w
szczegdlnosci obejmujacych dostarczanie przesylek do miejsca zamieszkania i1 obshuge
korespondencji w placowkach pocztowych.

Spos6b dokumentowania
Wykonawca zobowigzany jest w dniu podpisania umowy oraz na kazde zadanie

Zamawiajgcego do przediozenia o$wiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie oséb na
umowe o prace.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia realizacji przedmiotu zamoéwienia
podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca odpowiada za ich dziatania lub
zaniechania jak za wtasne. Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez
Wykonawce Kkluczowej cze$ci zamoéwienia: dostarczanie przesylek do miejsca
zamieszkania i obstuga korespondencji w placowkach pocztowych obstugujacych
Zamawiajgcego.

4, Zakres zamOwienia :
Szacunkowa ilos¢
l.p. Rodzaj przesytki przesytek
w okresie
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36 m-cy (sztuki)

2 3

PRZESYLKI W OBROCIE KRAJOWYM

FORMAT S (do 500 g)

Listy zwykte

2406

(przesytki nierejestrowane, ekonomiczne)

Listy zwykle priorytetowe 99
(przesyiki nierejestrowane, priorytetowe)

Listy polecone
1215

(przesyiki rejestrowane, ekonomiczne)

Listy polecone, priorytetowe

(przesytki rejestrowane, priorytetowe) 21

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
45000
(przesyiki rejestrowane, z potwierdzeniem
odbioru)

Listy polecone, priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

33

(przesyiki rejestrowane, priorytetowe

z potwierdzeniem odbioru)

Zwrot przesytek rejestrowanych do
nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci 2178
doreczenia lub wydania odbiorcy

FORMAT M (do 1000 g)

Listy zwykte
66

(przesytki nierejestrowane, ekonomiczne)

Listy zwykte priorytetowe

(przesytki nierejestrowane, priorytetowe)

10

Listy polecone 60
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(przesytki rejestrowane, ekonomiczne)

11

Listy polecone, priorytetowe

(przesytki rejestrowane, priorytetowe)

15

12

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

(przesyiki rejestrowane, z potwierdzeniem
odbioru)

90

13

Listy polecone, priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(przesytki rejestrowane, priorytetowe

z potwierdzeniem odbioru)

14

Zwrot przesylek rejestrowanych do
nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy

18

FORMAT L (do 2000 g)

15

Listy zwykte

(przesytki nierejestrowane, ekonomiczne)

36

16

Listy zwyklte priorytetowe

(przesytki nierejestrowane, priorytetowe)

17

Listy polecone

(przesyiki rejestrowane, ekonomiczne)

18

Listy polecone, priorytetowe

(przesytki rejestrowane, priorytetowe)

19

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

(przesytki rejestrowane, z potwierdzeniem
odbioru)

12

20

Listy polecone, priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(przesyiki rejestrowane, priorytetowe

z potwierdzeniem odbioru)

21

Zwrot przesylek rejestrowanych do
nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy

PRZESYLKI W OBROCIE ZAGRANICZNYM

Przesytki o masie do 50 g

22

Przesylki priorytetowe nierejestrowane

(strefa A, B, C, D)

23

Przesytki priorytetowe polecone

24
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(strefa A, B, C, D)

24

Przesylki priorytetowe polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(strefa A, B, C, D z wytgczeniem Brazylii, Danii

i Wielkiej Brytanii oraz Irlandii Pétnocnej)

25

Zwrot przesyltek poleconych
priorytetowych do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy za granicg

26

Przesylki nierejestrowane ekonomiczne

(strefa kraje europejskie tacznie z Cyprem, catg
Rosjg i Izraelem)

27

Przesytki nierejestrowane ekonomiczne

(strefa kraje pozaeuropejskie)

Przesytki o masie ponad 50 g do 100 g

28

Przesyiki priorytetowe nierejestrowane

(strefa A, B, C, D)

29

Przesylki priorytetowe polecone
(strefa A, B, C, D)

12

30

Przesylki priorytetowe polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(strefa A, B, C, D z wytgczeniem Brazylii, Danii

i Wielkiej Brytanii oraz Irlandii Pétnocnej)

31

Zwrot przesytek poleconych
priorytetowych do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy za granicg

32

Przesytki nierejestrowane ekonomiczne

(strefa kraje europejskie tacznie z Cyprem, catg
Rosja i Izraelem)

33

Przesytki nierejestrowane ekonomiczne

(strefa kraje pozaeuropejskie)

Przesytki o masie ponad 100 g do 350 g

34

Przesylki priorytetowe nierejestrowane

(strefa A, B, C, D)

35

Przesylki priorytetowe polecone
(strefa A, B, C, D)

12

36

Przesylki priorytetowe polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(strefa A, B, C, D z wytgczeniem Brazylii, Danii

i Wielkiej Brytanii oraz Irlandii Pétnocnej)
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37

Zwrot przesylek poleconych
priorytetowych do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwo$ci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy za granicg

38

Przesytki nierejestrowane ekonomiczne

(strefa kraje europejskie tacznie z Cyprem, catg
Rosjg i Izraelem)

39

Przesylki nierejestrowane ekonomiczne

(strefa kraje pozaeuropejskie)

Przesytki o masie ponad 350 g do 500 g

40

Przesylki priorytetowe nierejestrowane

(strefa A, B, C, D)

41

Przesylki priorytetowe polecone
(strefa A, B, C, D)

12

42

Przesylki priorytetowe polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(strefa A, B, C, D z wytgczeniem Brazylii, Danii

i Wielkiej Brytanii oraz Irlandii Pétnocnej)

43

Zwrot przesylek poleconych
priorytetowych do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy za granicg

44

Przesylki nierejestrowane ekonomiczne

(strefa kraje europejskie tacznie z Cyprem, catg
Rosjg i Izraelem)

45

Przesylki nierejestrowane ekonomiczne

(strefa kraje pozaeuropejskie)

Przesyltki o masie ponad 500 g do 1000 g

46

Przesylki priorytetowe nierejestrowane
(strefa A, B, C, D)

47

Przesyiki priorytetowe polecone

(strefa A, B, C, D)

48

Przesyiki priorytetowe polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(strefa A, B, C, D z wytgczeniem Brazylii, Danii

i Wielkiej Brytanii oraz Irlandii Pétnocnej)

49

Zwrot przesylek poleconych
priorytetowych do nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy za granicg

50

Przesytki nierejestrowane ekonomiczne
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(strefa kraje europejskie tacznie z Cyprem, catg
Rosjg i Izraelem)

Przesylki nierejestrowane ekonomiczne

51 0
(strefa kraje pozaeuropejskie)
Przesytki o masie ponad 1000 g do 2000 g
Przesyiki priorytetowe nierejestrowane
>2 (strefa A, B, C, D) 0
Przesylki priorytetowe polecone
>3 (strefa A, B, C, D) o
Przesyiki priorytetowe polecone ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
54 (strefa A, B, C, D z wytgczeniem Brazylii, Danii 0
i Wielkiej Brytanii oraz Irlandii Pétnocnej)
Zwrot przesylek poleconych
55 prioryt_e.tow’yc_h do nadawcy po wyczerpgniu 3
mozliwos$ci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy za granicg
Przesylki nierejestrowane ekonomiczne
56 (strefa kraje europejskie tacznie z Cyprem, catg 0
Rosjg i Izraelem)
Przesyltki nierejestrowane ekonomiczne
57 0
(strefa kraje pozaeuropejskie)
Paczki pocztowe krajowe — gabaryt A
Lp. Rodzaj paczki e e
1 2 3
do 1 kg 0
zwrot 0
ponad 1 kg do 2 kg 0
zwrot 0
58 Paczka ekonomiczna ponad 2 kg do 5 kg 0
zwrot 0
ponad 5 kg do 10 kg 0
zwrot 0
potwierdzenie odbioru 0
do 1 kg 36
zwrot 36
59 Paczka priorytetowa ponad 1 kg do 2 kg 27
zwrot 27
ponad 2 kg do 5 kg 0
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zwrot

ponad 5 kg do 10 kg

zwrot

potwierdzenie odbioru

Ekspres 24
60 opakowanie firmowe do 1 kg 15
61 do 5 kg 15
62 powyzej 5 kg do 10 kg 15
63 powyzej 10kg do 20 kg
64 powyzej 20 kg do 30 kg
65 powyzej 30kg do 50 kg 9
Ustugi dodatkowe
Ekspres 24
66 doreczenie do 8:00 9
67 doreczenie do 9:00 9
68 doreczenie do 12:00 9
69 doreczenie na wskazang godzine
70 doreczenie po 17:00
71 doreczenie we wskazanym dniu 9
5. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki listowe oraz
paczki:

1) listy ekonomiczne (zwykte) - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;
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2) listy zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym;

3) listy polecone - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

4) listy polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;
5) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

6) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym;

7) paczki pocztowe ekonomiczne- rejestrowane, nie bgdace paczkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym.

6. Wymiary przesytek listowych :
1) Wymiary przesytek listowych wynosza:
a) MAKSIMUM: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci -900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm
b) MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mml.
Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza: Maksimum:
suma dtugosci plus podwdjna srednica -1040 mm, przy czym najwickszy wymiar
(dhugo$¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm Minimum: suma dtugosci plus podwojna
$rednica -170 mm, przy czym najwigkszy wymiar (dtugo$¢) nie moze by¢ mniejszy
niz 100 mm?2.
2) Wymiary kartek pocztowych wynosza:
a) Maksimum: 120 x 235 mm
b) Minimum: 90 x 140 mm
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja +/-2 mm
PRZY CZYM:FORMAT S to przesytki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej
nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM -zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
wysokos$¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm
FORMAT M to przesytki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mnigjsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM -zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20
mm, dlugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230mm
FORMAT L to przesylki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM -suma dtugosci, szeroko$ci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
3) Wymiary paczek pocztowych wynosza:
a) MAKSIMUM: suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ -3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm
b) MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancja
+/-2 mm PRZY CZYM:
c) GABARYT A to paczki o wymiarach:
- MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
- MAKSIMUM -Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500

mm, wysoko$¢ 300 mm

d) GABARYT B to paczki o wymiarach:

- MINIMUM +jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé¢ 600 mm lub szerokos¢ 500
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mm lub wysokos¢ 300 mm
- MAKSIMUM -suma dtugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ -3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

7. Okreslone rodzaje oraz ilosci przesytek pocztowych majg charakter szacunkowy i nie stanowig
ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania w podanych ilo$ciach i rodzajach. Zamawiajacy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci 1 rodzaje przesytek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i mogg odbiega¢ od ilo$ci podanych w zestawieniu.

8. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ iloSci w poszczegélnych pozycjach wskazanych w
formularzu ofertowym pod warunkiem, ze maksymalna warto§¢ umowy nie przekroczy ceny brutto
wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

9. W przypadku nadania przez Zamawiajacego wickszej ilosci przesylek w danej kategorii,
ushugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym.

10. W trakcie realizacji zamowienia rozliczenie pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajgcym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych nadanych przesytek i zwrotow, wedlug cen jednostkowych
przedstawionych przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

11. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania §rodkéw w ramach maksymalnej
warto$ci umowy Strony czynig Zamawiajacego.

12. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych nie ujetych w
zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajacym bedg ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie
przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

13. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz.1041 z poz.zm.)
oraz przepisow wydanych na jej podstawie,
2) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U z 2019 r., poz.
1460 ze zm.),
3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018r.,
poz. 2096 ze zm.),
4) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r., poz. 900 ze zm.),
5) ustawie z dnia 10 maja 2018. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781).

14. Doreczanie przesytek dotyczacych postepowania cywilnego, administracyjnego i
podatkowego Wykonawca bedzie realizowal na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach
szczegolnych dotyczacych danego postepowania.

15. Wykonawca bedzie swiadczyl ustugi pocztowe bedgce przedmiotem zamoédwienia w dni
robocze, przez 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do piatku.

16. Zamawiajacy ~ wymaga, aby  Wykonawca  dysponowal  placowka  nadawcza
w miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego lub w przypadku braku placowki
nadawczej w miejscowosci Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie na wlasny koszt
odbiera¢ przesytki od Zamawiajgcego tj. z Urzedu Miejskiego w Rzgowie , Plac 500 lecia 22 , 95-030
Rzgéw 1 dostarczaé je do placowki nadawczej Wykonawcey. W przypadku braku placowki nadawczej
Wykonawca bedzie odbierat przesytki w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku w
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godzinach od 9.00 do 9.30, oraz13.00 do 14.00, w dni pracy Zamawiajgcego. Przesytki muszg by¢
nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

17. W przypadku odbioru przesytek od Zamawiajacego, czynnosci te beda wykonywane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

18. Za moment odbioru przesylek od Zamawiajacego uwaza si¢ chwile przyjecia przez
wykonawce przesytek do przemieszczania i dorgczenia. Do przesylki rejestrowanej za moment
odbioru przesytek uwaza si¢ chwile wydania Zamawiajacemu potwierdzenia przyjecia przesytki
rejestrowane;j.

19. W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytkg. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie przesytka jest awizowana
powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwo$ci odbioru przesytki w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka
zwracana jest niezwlocznie Zamawiajgcemu z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

20. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
"zwrotne potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po wplynigciu potwierdzenia odbioru do urzedu
oddawczego, doreczajacego przesytki od Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie doreczat prawidlowo pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowanej. Prawidtowo pokwitowane potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowanej to takie, ktore
zawiera czytelny podpis odbiorcy i dat¢ odbioru. W przypadku gdy adresatem przesylki rejestrowanej
jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, pokwitowanie
odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy, date odbioru i nazwe adresata.

21. Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesylek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie odcisku datownika placoéwki nadawczej na przesytkach i na dowodzie ich nadania.

22. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczone beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju oraz kazdego kraju w Europie oraz Ameryce Pétnocne;.

23. Wykonawca bedzie zobowiazany do dostarczania przesytek pocztowych do adresatdow w
kopertach i opakowaniach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania opakowan Wykonawcy.

24, Wykonawca bedzie zobowiazany do dostarczania Zamawiajagcemu na wilasny koszt oznaczen
przesylek (np. priorytet, druki potwierdzenia odbioru, numery porzadkowe dla przesytek
rejestrowanych). Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzoru druku potwierdzenia odbioru ustalonego z
Wykonawca.

25. Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu oznaczenia przesytek rejestrowanych indywidualnym
przyporzadkowanym numerem nadawczym, a takze opatrzenia wyzej wskazanym oznaczeniem
odpowiedniej pozycji przesytki w dokumencie nadawczym. Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki
rejestrowane w staniu uporzagdkowanym wedlug kolejnosci wpisu do dokumentu nadawczego.
Przesylki nierejestrowane nadawane beda przez Zamawiajacego na podstawie wykazu ilo§ciowego
wedtug kategorii wagowych i gabarytowych. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do sporzadzania wykazu
nadanych przesylek z kazdego dnia nadania.

26. Okresla si¢ nastgpujace terminy doreczania przesytek pocztowych:
1) nie pOzniej niz w 4 dniu po dniu nadania — w przypadku przesylki listowej najszybszej
kategorii,
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2) nie pézniej niz w 6 dniu po dniu nadania — w przypadku przesylki nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii.

27. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytkach pocztowych, paczkach
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lajac rodzaj przesytki oraz umieszczania na kazdej
nadawanej przesylce pieczatki Zamawiajacego okreslajaca nazwe i adres, a takze znak/pieczatke
optaty pocztowej, ktory zostanie ustalona z Wykonawca. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
wykonania we wlasnym zakresie oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie wskazanych oplat.

28. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

29. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca
sie, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do prawidtowego
przygotowania oferty.

§ 4 Termin wykonania zamodwienia

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 02.01.2021 r. do 31.12.2023 roku lub do wyczerpania
maksymalnej warto$ci umowy.

§ 5 Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonania oceny spelnienia tych warunkéw

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy
Pzp.

b) posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowe] na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica, tzn. sa wpisani do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z
art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r.,
p0z.1041 z poz.zm.).

c) wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie - wykonali z nalezytg starannoscia
co najmniej 3 kontrakty dotyczace realizacji uslug w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, o
warto$ci minimum 200 000,00 zt brutto kazdy oraz dowodow okreslajacych, czy te ustugi
zostaly wykonane nalezycie.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu na zasadzie
spetnia/nie spetnia, a podstawie dokumentow, o ktérych mowa w §8 pkt 4 ogloszenia.

§ 6 Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
1. Zamawiajacy nie bedzie oceniat ofert odrzuconych.

2. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa bedzie kierowata sie
nastepujacymi kryteriami:

str. 13



Lp. Kryterium oceny ofert Waga (%) Metodologia oceny

1 |Cena 100 Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt.

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cn
(Cp— x 100 pkt,
Co

gdzie,
C - ilo$¢ punktow za kryterium cena,

C, - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ztozonych przez
wykonawcow, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na danym etapie badania i oceny ofert,

C, — cena oferty ocenianej.

W kryterium ,,Cena”, oferta z najnizsza cena (sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu i
ztozonych przez wykonawcow, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu na danym etapie badania i oceny
ofert) otrzyma 100 punktow, a pozostate oferty po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do
najnizszej ceny odpowiednio mniej. Konicowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do
dwoch miejsc po przecinku.

§ 7 Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, a takze
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z
2018 r. poz. 2188), osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 123). Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu $srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, Ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na adres email podany przez
Wykonawce zostata mu dorgczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

4. Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na adres:
Urzad Miejski w Rzgowie,

pl. 500-lecia 22 95-030 Rzgow,

Referat Ogélny

e-mail: akroban@rzgow.pl ; pskiba@rzgow.pl

5. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Wykonawcy powinni postugiwac si¢
znakiem postgpowania: RO 271/1/20

6. Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawcami pracownikow Urzgdu
Miejskiego w Rzgowie:

a) Pani Anna Kroban - w kwestiach merytorycznych,

e-mail: akroban@rzgow.pl,
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b) Panig Paulinge Skiba- w kwestiach proceduralnych,
e-mail: pskiba@rzgow.pl,
od poniedziatku do piagtku w godzinach pracy urzedu.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania a Wykonawcami.

8. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania.

§ 8 Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim, na papierze
przy uzyciu no$nika pisma nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia $ladow. Wszystkie
stronice oferty oraz zalaczniki nalezy kolejno ponumerowac, a numeracja musi rozpoczynac si¢
od numeru 1. Strony, na ktorych dokonano poprawek lub korekty bledow, musza byc
parafowane przez osobe podpisujaca oferte. Ponadto cala oferta winna by¢ spieta (zszyta) w
sposob zapobiegajacy mozliwo$¢ dekompletacji zawarto$ci oferty.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ uprawniong do jej podpisywania.

4. Oferta powinna zawieraé:

1) formularz oferty wypelniony wedlug warunkoéw i postanowien zawartych w ogloszeniu
o zaméwieniu bez dokonywania w nim zmian — wg zalacznika nr 1 do ogloszenia,

2) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatorow
Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komuikacji Elektronicznej, zgodnie z
art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz.1041 z
poz.zm.)- w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobg/osoby uprawnione

3) Wykaz ustug opracowany a podstawie zatacznika nr 3 do ogloszenia — w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/osoby uprawnione

4) dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wskazane w wykazie zostaly wykonane nalezycie— w
formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobg/osoby uprawnione

5) zat. nr 4 — o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

6) pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o} udzielenie zamoOwienia, ewentualnie Umowe
o wspoldziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnik
moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno by¢
zataczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii (jezeli dotyczy);

7) dokumenty, z ktéorych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych
dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajagcy moze je uzyskaé w
szczegolnosci za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczego6lnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2019 poz. 700),
a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.

5. Zaleca sig¢, aby Oferent umiescil ofert¢ w wewnetrznym i zewngtrznym trwale zamknigtym
nienaruszonym opakowaniu, ktére beda zaadresowane do Zamawiajacego 1 beda posiadaé
oznaczenie: RO 271/1/20 .Swiadczenie Uslug pocztowych w_obrocie krajowym i
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zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Rzgowie w_okresie od 02.01.2021r. do
31.12.2023r. ” z dopiskiem nie otwieraé¢ do dnia 28.09.2020 r. do godz. 11.15. Wewnetrzne
opakowanie powinno posiada¢ ponadto nazwe i dokladny adres wraz z numerami telefonéw
oraz adresem e- mail oferenta.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz ewentualnego uczestnictwa w postepowaniu
obcigzaja wylacznie Oferenta.

Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym rowniez przedstawione w formie
oryginaldw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

§ 9 Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.
2.

3.

§ 10

N

ok

Oferty nalezy sktada¢ Urzad Miejski w Rzgowie, plac 500 lecia 22 ; 95-030 Rzgow pok. 21 w
nieprzekraczalnym terminie do 28.09.2020 r. do godz. 11%.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej beda niewazne
i zostang oddane oferentom nieotwarte.

Oferty zostang otwarte przez Zamawiajacego w obecnosci oferentdw, ktdrzy zechca przyby¢, w
dniu 28.09.2020 roku w siedzibie Zamawiajacego 0 godz.11"%.

Opis sposobu obliczenia ceny

Ceny okreslone przez Oferenta, zostana okreslone na okres wazno$ci zamowienia.

Oferta winna by¢ tak skalkulowana, aby zawierala catkowita cen¢ realizacji przedmiotu
zamoOwienia za caty zakres i czas realizacji zamowienia.

Cena bedzie podana w polskich ztotych (PLN) z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Oferty zostang sprawdzone przez Zamawiajacego pod katem btedow arytmetycznych.
Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z art. 87.ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Przed obliczeniem ceny oferty Oferent powinien doktadnie i szczegoétowo zapoznaé si¢ z
opisem zamodwienia oraz uzyska¢ niezbedne do sporzadzenia oferty informacje majgce wptyw
na warto$¢ zamowienia.

§ 11 Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
warunkach

W zataczeniu do ogloszenia projekt umowy.

§12

Skladanie ofert czesciowych lub wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

§ 13 Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym i Wykonawca

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ beda jedynie w walucie polskiej.

§ 14 Wysokosé zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu jezeli Zamawiajacy przewiduje ich
zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
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§ 15 Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,, RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

jest administratorem danych osobowych wykonawcy oraz osob, ktorych dane
wykonawca przekazal w niniejszym postgpowaniu;
kontakt do inspektora danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Rzgowie:
odo@rzgow.pl
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z WW. postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego oraz w celu
realizacji umowy
odbiorcami danych osobowych wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa Pzp", osoby lub podmioty, ktéorym
udostepniona zostanie dokumentacja postegpowania na podstawie przepisOw prawa
(np. organom kontrolnym), inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw
podpisanych z zamawiajacym przetwarzaja dane osobowe, dla ktorych
Administratorem jest zamawiajacy.
dane osobowe wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;
obowigzek podania przez wykonawce danych osobowych bezposrednio go
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
wykonawca posiada:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
wykonawcy. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15
ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspoOtmiernie duzego wysitku,
zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie narusza integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikow;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO. Wystgpienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
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rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO.

§ 16 Postanowienia koncowe

1. Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajgcy zamie$ci na stronie internetowej
informacje dotyczace nazwy lub imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zostala zawarta umowa.
W przypadku nieudzielenia zamdwienia Zamawiajacy umiesCi na stronie, informacje o
nieudzieleniu zamoéwienia.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 1843)

§ 17 ZALACZNIKI

Zatacznikami do ogloszenia o zaméwieniu na ustuge spoteczna sa:

Wzér formularza oferty + zatacznik formularza cenowego

Wzbér umowy

Wykaz wykonanych ustug

Wzér oswiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia z postgpowania

roNE
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