ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY / ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie ponizej kwoty 30.000 euro)

W sprawie
przeprowadzenia oceny zewnetrznej audytu wewnetrznego
w Gminie Rzgéw w formie samooceny z niezalezna walidacja

I. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie oceny zewnetrznej audytu wewnetrznego
w formie samooceny z niezalezng walidacjg zgodnie ze Standardem ,,1312 - Oceny
zewnetrzne” Miedzynarodowych standardéw praktyki zawodowej audytu wewnetrznego.
Powyzsza ocena obejmowac bedzie wszystkie aspekty dziatalnosci audytu wewnetrznego
w Gminie Rzgéw, w szczegdlnosci ocene w zakresie zgodnosci:

- Z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym z ustawg z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdézn. zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz.
506),

-z ,,Miedzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu wewnetrznego,"
opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors (USA) stanowigcy zatgcznik do
Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie
standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansdw publicznych
(Dz. Urz. MRIF. z 2016 r. poz. 28);

- z ,,Definicja audytu wewnetrznego," ,,Kodeksem etyki" opracowanymi przez The
Institute of Internal Auditors.

II. Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia i realizacji
zamowienia

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Przeglad zgodnosci dziatania audytu wewnetrznego z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.

Przeglad regulacji wewnetrznych z zakresu funkcji audytu wewnetrznego w Gminie
Rzgdw.

Przeglad i weryfikacje dokumentacji wybranych zadan audytowych. Oceng powinny
zostac¢ objete co najmniej cztery zadania audytowe.

Ocene efektywnosci i skutecznosci dziatania audytu wewnetrznego w Gminie Rzgow.
Opracowanie raportu wraz z opiniq z przeprowadzonej walidacji zawierajacego
rekomendacje w zakresie dalszego doskonalenia funkcjonowania audytu
wewnetrznego.

Prezentacja i omdwienie wynikow.



Informacje o komoérce audytu w Urzedzie Miejskim w Rzgowie

1. Audyt wewnetrzny w Gminie Rzgdw jest przeprowadzany przez audytora
wewnetrznego, ktdéry jest zatrudniony na samodzielnym stanowisku od dnia
01.02.2019 r. W latach 2015 - 2018 audyt wewnetrzny byt przeprowadzany przez
ustugodawce.

2. Audytor Wewnetrzny przeprowadza audyt w Urzedzie Miejskim w Rzgowie oraz
w jednostkach organizacyjnych Gminy Rzgdéw. Przeprowadzenie walidacji
samooceny nie bedzie wigzato sie z wyjazdami osoby oceniajacej do jednostek
organizacyjnych. Gmina Rzgéw posiada 11 jednostek organizacyjnych, w tym: 7
jednostek budzetowych, 1 samorzadowy zaktad budzetowy, 2 samorzadowe
instytucje kultury oraz 1 samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej.

Wymagania:

Osoba (lub zespdt oceniajacy) dokonujgca oceny zewnetrznej audytu wewnetrznego
powinna:

1) posiada¢ uprawnienia audytora wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw

2)

3)
4)

5)

6)

publicznych okreslone obowigzujgcymi przepisami ustawy o finansach publicznych;
by¢ kompetentnym, dyplomowanym profesjonalista w zakresie audytu wewnetrznego
i posiada¢ aktualng, dogtebng znajomos¢ ,,Miedzynarodowych standardow praktyki
zawodowej audytu wewnetrznego" wydanych przez The Institute of Internal Auditors;
dobrze zna¢ najlepsze praktyki zawodu audytora wewnetrznego;

posiada¢ co najmniej trzyletnie doswiadczenie zdobyte w ostatnim czasie na
stanowisku kierowniczym lub samodzielnym w audycie wewnetrznym (w tym na
jednoosobowym stanowisku audytora wewnetrznego);

posiada¢ kompetencje w zakresie przeprowadzania ocen zewnetrznych, tj. ukonczone
szkolenie IIA na temat oceny jakosci audytu wewnetrznego lub innego stosownego
szkolenia w zakresie przeprowadzania ocen zewnetrznych;

ztozy¢ stosowne os$wiadczenie (Zatacznik nr 2), iz nie zachodzg okolicznosci
uniemozliwiajace przeprowadzenie niezaleznej walidacji przez osobe oceniajaca, nie
wystepuje rzeczywisty lub domniemany konflikt intereséw. Ocena zewnetrzna musi
by¢ przeprowadzona przez osobe niezalezng od jednostki i od dziatalnosci audytu
wewnetrznego. Niezalezno$¢ osoby lub zespotu oceniajgcego oznacza, iz osoby
przeprowadzajace ocene:

a) sq wolne od jakiegokolwiek konfliktu interesow, ktéry mogtby stanowic¢ przeszkode
dla wykonywania oceny, rodzi¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci, niezaleznosci lub
rzetelnosci albo wptywac na jakos¢ oceny;

b) nie prowadza zadnych innych prac na rzecz ocenianej jednostki (nie sg w niej
zatrudnione, nie wykonujg audytu jako ustugodawca lub w jakikolwiek inny sposdb
nie wspotpracujg z jednostka);

C) nie prowadzity audytu wewnetrznego w ocenianej jednostce od czasu ostatniej
oceny zewnetrznej.

Oferty, ktore nie beda spetnialy powyzszych wymagan, nie beda podlegaty
ocenie.

III. Termin realizacji zamowienia
Od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2020 r.

IV. Opis kryteriow oceny oferty - cena oferty 100%

N)



V. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

2) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajagcy w zadnym przypadku
nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

3) W przypadku, gdy Wykonawca skifada kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (zaleca sie, aby Wykonawca
na kazdej zapisanej stronie kserokopii ztozyt wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem
,,2a zgodnos$c"). Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub
wiecej osob kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
te osoby.

4) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos$¢ do terminu
otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ umieszczona w kopercie oznakowanej w nastepujacy
sposob:

1+OFERTA - OCENA ZEWNETRZNA ;
AUDYTU WEWNETRZNEGO W GMINIE RZGOW
W FORMIE SAMOOCENY Z NIEZALEZNA WALIDACIA"
oraz
Nie otwiera¢ przed dniem 21 wrzes$nia 2020 r. do godz. 15.00”

5) Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej w nieprzekraczalnym terminie do dnia
21 wrzes$nia 2020 r. do godz. 15.00 w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Rzgowie,
Plac 500 - lecia 22, 95 - 030 Rzgow w godz. 7% - 15% (we wtorki w godz. 9% - 17%) lub
przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Rzgowie, Plac 500 - lecia 22, 95 - 030 Rzgdw.

6) Za date ziozenia oferty uznaje sie date wpltywu do sekretariatu Urzedu Miejskiego
w Rzgowie.

7) Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

VI. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) Wypetniony formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.

2) CV oceniajgcego ze wskazaniem okreséow pracy w audycie wewnetrznym lub
pokrewnym doradztwie (z doktadnoscig do miesigca).

3) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje do przeprowadzania
audytu wewnetrznego okreslone w ustawie o finansach publicznych.

4) Oswiadczenie o posiadanym co najmniej 3 letnim doswiadczeniu zdobytym na
stanowisku kierowniczym lub samodzielnym w audycie wewnetrznym (w tym na
jednoosobowym stanowisku audytora wewnetrznego).

5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia IIA na temat oceny
jakosci audytu wewnetrznego Iub innego stosownego szkolenia w zakresie
przeprowadzania ocen zewnetrznych.

6) Oswiadczenie osoby oceniajacej o braku przeszkdod do przeprowadzenia oceny
zewnetrznej w formie samooceny z niezalezng walidacjq (Zatacznik nr 2).



VII. Ptatnos¢:

1) Naleznos$¢ zostanie uregulowana ze srodkéw budzetowych Gminy Rzgdw.

2) Naleznos$¢ bedzie zaptacona w terminie do 21 dni od daty nalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia i otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

VIII. Informacje dla oferentow

Zamawiajacy z Oferentami bedzie porozumiewac sie drogg elektroniczng pod adresem
e-mail: sekretariat@rzgow.pl lub prosimy o kontakt telefoniczny pod numerem (42) 214
12 10.

Informacje udzielane sg w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Rzgowie.
poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek: w godz. 7.00 - 15.00
wtorek: w godz. 9.00 - 17.00

IX. Postanowienia koncowe

1) Do niniejszego zaproszenia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.1843).

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

Rzgow, dnia 7 wrzesnia 2020 roku



