ZARZADZENIE NR 123/2015
BURMISTRZA RZGOWA
z dnia 03 wrzesnia 2015 r.

w sprawic opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Rzgow na rok 2016

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic
gminnym (tj. Dz, U, 22013 r. poz. 594: zm. z 2013 r. poz. 645, poz. 1318; zm. z 2014
r. poz. 379, poz. 1072) oraz arl, 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885; zm. z 2013 r. poz. 938, poz. 1646; zm. # 2014 r.
poz. 379, poz. 911, poz. 1146: poz 1626; poz. 1877; zm. « 2015 r. poz. 532, poz 238, poz.
1117, poz. 1130) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Opracowa¢ materialy planistyczne na rok budzetowy 2016 przez podlegle gminie
Jednostki organizacyjne. gminne instytucje kultury, referaty oraz samodzielne stanowiska
Urzedu Migjskiego.

§ 2. Materialy planistyczne sporzgdzane sa w pelnej szezegdlowoscei klasyfikacji budzetowej
( 7za wyjatkiem samorzadowych instytucji kultury).

§ 3. Zalozeniu dotyczace opracowywania projekiu budzetu na rok 2016 zawiera valayeznik
Nr | do ninigjszego varzadzenia,

§ 4. Wzory materialow planistycznych do opracowania projektu budzetu Gminy Rzgdw na
rok 2016 stanowig zalgezniki od Nr 2 do Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Za przygotowanc malerialy planistyezne do  projektu  budzetu na rok 2016
odpowiedzialni sa: Kierownicy referatow, samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie
Migjskim, kiecrownicy (dyreklorzy) jednostek organizacyjnych oraz kierownicy (dyrektorzy)
gminnych instytucji kultury.

§ 6. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2016 rok nalezy sporzydzic
w formic opisowej i tabelarycznej. Czeéé opisows nalezy opracowaé w podziale na zadania,
dzialy i rozdzialy, natomiast czg$¢ tabelaryczny zgodnie 7z zalgeznikami do ninicjszego
zarzadzenia,

Materialy planistyczne nalezy preckazaé w terminie _do 30 wrzesnia 2015 roku do
Burmistrza w_formic_papicrowej celem  akeeptacji. Zaakeeptowane dokumenty
planistvezne przekazvwane sa Skarbnikowi Miasta celem przyveotowania projektu
budZetu gminy na rok 2016. Skarbnikowi Miasta nalezy zlozy¢ materialy dodatkowo w
wersji elektronicznej.

§ 7. Radni, przedstawicicle jednosiek pomoceniczych Gminy (solectw) moga skladaé
Burmistrzowi  wnioski  do  projektu budzetu w terminic do dnia 30 wrze$nia roku
poprzedzajacego rok budzelowy.

$8. Zarzadzenic wehodzi w zycice z dniem podpisania.




Zuolyernik Nr |

do Zarzgdzenia Nr 123/2015
Burmistrza Rrgowa

7 dnian 03 wrzednia 20151,

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Rzgow na 2016 r.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2016 rok nalezy opracowaé

zgodnie z:

a. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. » 2013 r. nr 885 z
pézn.zm.)

b. ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(Dz. U. z 2010 r. nr 80 poz. 526 z pdzn. zm.)

c. rozporzygdzeniem Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia  gospodarki  finansowej jednostek budzetowyeh i samorzadowych
zakladow budzetowych (Dz. U. nr 241 poz. 1616)

d. rozporzadzenicm Ministra Finansow # dnia 2 marca 2010 r. w sprawic szczegolowe;
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéow oraz sSrodkow
pochodzgcych ze zrédel zagranicznych (Dy. U, nr 38 poz. 207 z pozn. zm.)

e

warunkami zawartych porozumien 1 umow

f. innymi przepisami i stosowanymi w praktyce lormami przekazu, jezeli maja one
zwigzek z projektowanymi wiclkosciami budzetowymi.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

wielkosei budzetowych na 2016 rok:

a. Srednioroczny wzrost cen towardw i uslug konsumpeyjnych wyniesie 1,7%

b. PKB w uj¢ciu realnym: 3.8 %

c. Wysokosé minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 1.800.00 =1,

ZaloZzenia w zakresie prognozowania dochodow budietowych Gminy Rzzow na 2016 r.

1;

I3

Podstawy planowania dochoddéw na 2016 rok jest przewidywane wykonanie dochoddw
budzetowych w roku 2015.

Szacowanie dochoddw opierac si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

Przy ustalaniu poziomu dochoddéw na 2016 rok nalezy uwzglednié:

a. prognozy podstawowych wskaznikow makrockonomicznych

b. przewidywane wykonanic dochodéw budzetowyeh w roku 2015



informacje uzyskanc z Ministerstwa  Finansow 1 Urzgdu Wojewodzkicgo
o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytutu
udzialu w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych

planowane zmiany cen swiadezonych usltug

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i oplat lokalnych

sytuacje platnicza najwigkszych podatnikow gminy,

poziom windykacji zaleglosei podatkowych,

podje¢te dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w tym z
Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

planowane zmiany innych naleznosdei budzetowych wynikajace ze zmicniajacych sie
Preepisow.

Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szezegdlowodei klasyfikacji budzetowej, #
podzialem na biezace 1 majatkowe.

W zakresic prognozowania dochoddéw nalezy dokonaé szevegdlowego podzialu Zrodel
dochodow

i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skladnik, podajac ich szczegélows kalkulacje. Zalozony

plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadnié

podajge podstawg 1 przyczyny wzrostu lub zmnicjszenia w stosunku do przewidywanego
wykonania roku biczgeego.

Dochody biezgce nalezy prognozowad w nastepujacy sposob:

d.

G

h.

dotacjc cclowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —
w kwotach podanych przez Wojewode oraz, Delegature Krajowego Biura
Wyborezego w Lodzi

subwencjc — w kwotach podanych przez Ministra I'inansow

udzial we wplywach z podatku dochodowego od o0séb fizycznych — kwoty podane
przez Ministra Finansow

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisdéw porozumicn i umow
dochody 7 podatkow i oplat lokalnych przyjmujye  podje te uchwaly Rady Migjskicj
w sprawie ustalenia stawek podatkowych oraz rejestry wymiarowe,

dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawic obowigzujacych stawek. Przy szacowaniu dochodow uwzglednié wskaznik
sciggalnosei.

dochody z majgtku gminy szacowaé na podstawic wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2016 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosei.
dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawic
ilogci zezwolen na czas nicokreélony oraz przewidywanej ilodei zezwolen na sprzedaz,
Jednorazowa.



i. zaliczki i refundacje ze $rodkow Unii Europejskicj ustali¢ 7z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskow o platno$é oraz wynikajacego z umowy.
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytueje Zarzadzajaes.

ZatoZenia w zakresie prognozowania wydatkéw budietowych Gminy Rzgéw na 2016 r.

Lz

Tl

h

Podstawg planowania wydatkéw na 2016 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow

budzetowych w roku 20135.

Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy 7 uwzglednieniem

W pierwszej kolcjnosei zadan  obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i

wynikajacych  z  zawartych umoéw. Ustala si¢ nastgpujucy priorytet  wydatkow

budzetowych:

a. zabezpieczenic  srodkdéw  [inamsowych na zadania  budzetowe dla  jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nicprzerwane
funkcjonowanic

b. zapewnienie Srodkéw na niczbgdne remonty i naprawy zabezpicezajace mienie
komunalne

c. zapewnienie Srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujgte w limitach wydatkéw na
wicloletnie programy inwestycyjne.

Wydatki rzeczowe planuje sig na podstawic przewidywanego wykonania roku 2015,

pomnicjszoncgo o jednorazowe wydatki w biczagcym roku, a powigkszonego o dodatkowe

zadania roku przyszego. Wydatki nalezy uzasadnié, omawiajac  szezegdlowo

przewidywanc wykonanic roku 2015

1 zalozenia do planu na 2016 rok, z uwzglednicnicm:

a. zmian wielkosci poszezegdlnych elementow kalkulacyjnych

b. czynnikow, kidre spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku

¢. wydatkow jednorazowych lub niewystepujaeych w 2015 roku

d. kwot planowanych wydatkow w poszczegdlnych rozdzialach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2016 roku.

Jednostki planujgce wydatki na remonty biczgce winny wskazaé zakres planowanych

remontow

z wyszezegblnieniem remontow zwigzanych z decyzjami i1 nakazami organow nadzoru.

Do projektu budzetu nalezy dolgczy¢ szczepgdlowsy kalkulacje prac 1 szacunkowy

koszlorys.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien

31.08.2015 r., biorge pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych

do kofica 2015 r. oraz w roku 2016. Podwyzki wynagrodzen pracownikow na

stanowiskach administracyjnych i obslugowych planowaé o wskaznik wzrostu 3 %.



115

Planowane wydatki w zakresie wynagrodzen i pochodnych dla nauczycieli planowac
zgodnie z Kartg Nauczyciela.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych umow,
zc wskazaniem przewidywanych kwot érodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki 2 tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8.5%
sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budZctowej (Dz.
U, 22013 r. nr 1144)

Skladki na ubezpicczenia spoleczne planuje si¢ w wysokoscei okreslonej w ustawic z dnia
I3 puzdziernika 1998 r. o systemie ubezpicezen spolecznych (Dz. U. 7 2013 1. nr 1442 2
pozn, vm.)

Skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2.45% podstawy wymiaru skludek na
ubezpicczenia emerytalne i rentowe.

Odpis na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych planowaé zpodnie z ustawa 7 dnia 4
marca 1994 r. o zakladowym f(unduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r. nr 592 z
pozn. zm.). W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadezen
socjalnych od nauczycieli planowaé godnic z arl. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r,
Karta Nauczycicla (Dz. U. z 2014 v, nr 191).

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne picrwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majq zadania przewidziane do zakoficzenia w 2016 roku, nastepnic zadania
kontynuowane oraz
7 potwicrdzonym zewnctrznym wsparciem [inansowym. Planowanic frodkdéw na nowe
vadania,

a lakZe na zadania nie obligatoryjne moze nastgpi¢ w koniccznych i uzasadnionych
preypadkach.

W projekeic budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélna na wydatki nieprzewidziane
w wysokosei do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na
zarzydzanie kryzysowe — w wysokodei 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego pomnigjszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki na obstuge dlugu. Suma rezerw celowych nic moze przekroczyé
3% planowanych wydatkéw budzetowych.

BURMISTRZ RZGOWA

d Kobus
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Szeregolowa kalkulacja przychodéw i kosztow samorzadowego zakladu budzetowego

Dzial ............ ceene Rozdzial ...
§ Wyszezegblnienie Plan na 2015 r, Przc\\’it!ytvum: Plan na 2016 r. Objasnienia
: o ' wykonanie 2015 r. ‘ '

A

X | Przychody

X | Razem przychody

Stan Srodkéw obrotowych na
poczitek roku

X | Ogolem

X | Koszty i inne obcigZenia

% | Razem koszty

Stan Srodkéw obrotowyeh na konice
| roku

x | Ogdlem




Informacja o finansowaniu inwestycji

Wydatki inwestycyjne

inwestycyjnych

’ Zrédla finansowania wydatkow
1 srodki z lat ubieglych

dotacje celowe

srodki wlasne

inne srodki

Objadnienia dotyczaee wynagrodzen i sklndek od nich naliczanych

o o stk przewidweane zmiany

(rai ilos¢ ilorié angaz e

4 Z . azy Ha
asoh efatew TR L flosd/

01.09.2013 .. | ohjasnicnfe

wartose A

i
i

4010 | wynagrodzenia oobowe

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wyshuge lat

dodatki funkeyine

dodatki specjalne

premie

inne, jukie...... T,

fundusz nagrod

rezerwa wg zalgezong tabeli

4040 | dodatkowe wynagrodzenie roczne

4110 | skladka na ubezpieczenic spoleezne

4120 | skladka na Fundusz Pracy

4170 | wynagrodzenia bezosobowe
wymicnic aktualne § plarewane umewy

Razem

Migjsce. data sporzadzenia

sporzadzil:........ et raeeeraeeeraneeeaae e




Zalyeznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr [23/2015
Burmistrza Rzgowa

Z dnia 03 wrzesnia 2015,

Szezegolowa kalkulacja wydatkéw inwestyeyjnych

Naleiy zamiedcic kalkulacje odrebnie dia kaidego paragrafu wydatkdw oraz objasnienia dla katdego typu zakupn w paragrafic
wydartkowym

DZIAL | ROZDZIAL § NAZWA ZADANIA PLAN NA 2016 OBJASNIENIA

Migjsce, data sporzadzenia
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VINVAAOUVAOdSOD NINALSAS VINVAONOCrIMNNNA MOLZSON WAINVAA MO Z HOANVZVIAZ MOMLVAAM I
TINANTVNAWOM INVAVJAO TINVAOUVAOLSOD VZ LV IO NTHLAL Z AQUOHDOA ANVId LIArOUL
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