ZARZADZENIE NR 114/2017
BURMISTRZA RZGOWA
z dnia 24 marca 2017 r.

zmieniajgce zarzgdzenie Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa z dnia 12 sierpnia 2013r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi Miejskiemu w Rzgowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym .
Dz. U. 22016 r. poz. 446, zm. z 2016 r. poz. 1579, poz. 1948)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Rzgowie stanowigcym
zatgeznik do Zarzadzenia Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa z dnia 12 sierpnia 2013r. w sprawie
nadania Regulaminu  Organizacyjnego Urzgdowi Miejskiemu w Rzgowie (ze zm.)
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w§23:

a) pkt 4 uchyla sie,

b) po pkt. 5 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:

»,0) wykonywanie zadan zwigzanych z naborem kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze,
w tym na wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzg¢dzie Miejskim w Rzgowie.”;

2) w § 30:

a) pkt 4 uchyla sie,

b) po pkt. 11 kropke zastgpuje si¢ $rednikiem i dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

”12) prowadzenie postgpowan i kontroli w zakresie przeprowadzania obowigzkowej
deratyzacji wynikajacej z zapisow Regulaminu o utrzymaniu czystosci i porzadku na terenie
Gminy Rzgéw.”;

3) § 33. otrzymuje brzmienie:

»§ 33. Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z drogami bedacymi w zarzgdzie gminy Rzgdéw, m.in. w
zakresie:

a) przygotowywania opinii w sprawie przebiegu drog,

b) przygotowywania projektow uchwat o zaliczeniu drég do kategorii drog gminnych,

¢) prowadzenia ewidencji drég, obiektow mostowych,

d) wydawania opinii w sprawie przejazdu drogami gminnymi i powiatowymi pojazdéw o
masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych dopuszczalne wielkosci,

e) zezwolen na zajecie pasa drogowego i naliczanie optat i kar pienieznych,

f) zezwolen na umieszczanie w pasie drogowym obiektow i urzadzefn niezwigzanych z
gospodarka drogowa (lokalizacja obiektéw i urzagdzen),

g) opiniowania projektow organizacji ruchu,

h) koordynacji robét w pasie drogowym w zakresie zajecia pasa drogowego na cele
niezwigzane z gospodarkg drogowa,

1) orzekania o przywrdceniu pasa drogowego drogi do stanu poprzedniego w razie jego
naruszenia,

J) przeciwdziatania niszczeniu drog poprzez ich uzytkownikow,

k) przeprowadzania okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektdw inzynierskich,

1) biezacego utrzymania i ochrony drég,

1) wspotpracy z innymi zarzgdcami drég,



m) sporzadzania informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich do wiasciwych
organdw;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan inzynierii ruchu w zakresie:

a) umieszczania i utrzymywania znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji Swietlnej,
urzadzen sygnalizacji dzwigkowe] oraz innych urzadzen bezpieczefistwa ruchu na drogach
gminnych i powiatowych,

b) wnioskowania oznakowania drog gminnych, powiatowych, wojewodzkich i krajowych;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem zarzadu nad budynkami, budowlami i
urzadzeniami infrastruktury technicznej, stanowigcymi wlasnos¢ gminy w szczegolnoscet:

a) utrzymanie gminnych obiektow uzytecznosci publicznej oraz obiektow administrowanych
przez gmine,

b) prowadzenie ksiag obiektow nalezacych do gminy;

4) organizacja 1 nadzér nad biezacym utrzymaniem i eksploatacjg o$wietlenia ulic, placow,
terenéw bedacych wilasnoscig Gminy;

5) zapewnienie transportu zbiorowego na terenie Gminy i udziat w koordynacji rozktadow
jazdy przewoznikéw wykonujagcych zarobkowy przew6z 0sob pojazdami samochodowymi w
regularnym transporcie drogowym;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie Gminy, a w
szczegblnosei:

a) oczyszczanie ulic, placow, terenéw otwartych,

b) utrzymanie i zagospodarowanie terenéw zieleni miejskiej, miejskich placow zabaw,

¢) utrzymanie przystankow i wiat przystankowych komunikacji publicznej na terenie Gminy,
d) przeprowadzanie kontroli wypetniania obowigzkow wynikajacych z ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach przez wlascicieli nieruchomosci oraz przedsigbiorcow i
podejmowanie dziatan w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci;

7) realizacja zadan w zakresie gospodarki odpadami, a w szczegblnosci:

a) opracowywanie projektow uchwat i ich weryfikacja w zakresie wynikajagcym z ustawy w
sprawach zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi,

b) organizacja systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie Gminy oraz
nadzor nad jego realizacja, w tym nad zadaniami powierzonymi podmiotowi odbierajgcemu
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,

¢) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoOwien publicznych na
odbieranie odpadow komunalnych,

d) tworzenie punktéw selektywnego zbierania odpadow komunalnych w celu osiagnigcia
odpowiednich pozioméw odzysku i recyklingu,

e) prowadzenie dzialan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegolnosci w zakresie selektywnego zbierania
odpadéw komunalnych,

f) przygotowywanie i aktualizowanie informacji umieszczanych na stronie internetowe;j
Gminy o zasadach funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi,

g) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

h) ksiegowanie optat z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

i) prowadzenie postepowan administracyjnych zwiazanych z okreslaniem w drodze decyzji
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, prowadzenie postgpowan w
przedmiocie nadptat z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
wystawianie, ewidencjonowanie i przesylanie upomnien i wezwan do zaplaty, tytulow
wykonawczych, kontrola realizacji tytuléw wykonawczych,

j) sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami,

k) wykonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami na terenie Gminy,



) realizowanie zapisow wojewoddzkiego planu gospodarki odpadami,

1) przeprowadzanie kontroli z zakresu prawidlowej gospodarki odpadami na terenie Gminy, w
tym przestrzegania zakazu palenia $mieci;

8) realizacja zadan w zakresie gospodarki nieczystosciami ptynnymi, a w szczeg6lnosci:

a) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni
Sciekow oraz zawartych umow na wywdz nieczystoéci ptynnych,

b) nadzér nad sprawozdawczoscig przedsiebiorcow posiadajgcych zezwolenie na opréznianie
zbiornikéw bezodptywowych i transport nieczystosci cieklych z terenu Gminy,

c) prowadzenie postepowan zwigzanych ze zgloszeniem eksploatacji przydomowe;j
oczyszczalni Sciekdw,

d) przeprowadzanie kontroli z zakresu wykonywania obowigzku usuwania nieczystosci
ciektych wynikajgcych z przepisdw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

9) realizacja zadan w zakresie ochrony Srodowiska, a w szczegdlnosei:

a) realizacja zadan okreslonych ustawa o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
srodowisko, w tym:

- ustalanie obowigzku przeprowadzenia postgpowania w sprawach ocen oddzialywania na
srodowisko dla planowanych inwestycji,

- sporzgdzanie projektow decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewzied,

- udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

- prowadzenie baz i rejestréw wymaganych przepisami prawa,

b)realizacja gminnego programu ochrony $rodowiska, w tym:

-przygotowanie projektu uchwaty,

-realizacja zapisow gminnego programu ochrony $rodowiska,

-aktualizacja gminnego programu ochrony $rodowiska,

-sporzgdzanie sprawozdan z realizacji gminnego programu ochrony $rodowiska,

c)realizacja gminnego programu usuwania azbestu, w tym:

- przygotowanie projektu uchwaty,

-realizacja zapisOw gminnego programu usuwania azbestu,

-aktualizacja gminnego programu usuwania azbestu,

- sporzgdzanie sprawozdan z realizacji gminnego programu usuwania azbestu,

-prowadzenie bazy azbestowe;j,

-wspottworzenie wnioskéw o dofinansowanie celowe z WFOSIGW dla zadan zwigzanych z
demontazem i utylizacja wyrobow azbestowych,

d)realizacja gminnego planu gospodarki niskoemisyjnej, w tym:

- przygotowanie projektu uchwaty,

-realizacja zapisdw gminnego planu gospodarki niskoemisyjnej,

-aktualizacja gminnego planu gospodarki niskoemisyjne;j,

- sporzgdzanie sprawozdan z realizacji gminnego planu gospodarki niskoemisyjnej,
-wspottworzenie wnioskéw o dofinansowanie celowe z WFOSIGW dla zadan zwigzanych z
wymiang piecy,

e) realizacja zadan wynikajacych z wojewoddzkiego programu ochrony powietrza, w tym
sprawozdawczo$¢ z podjetych dziatan naprawczych,

f) realizacja zadan wynikajacych z wojewddzkiego programu ochrony przed hatasem, w tym
sprawozdawczo$¢ z podjetych dziatan naprawczych,

g) organizowanie i wspieranie dziatan proekologicznych m.in. edukacja ekologiczna,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z odnawialnymi zrédtami energii w zakresie wynikajacym
z wojewodzkiego programu ochrony srodowiska,



i) opiniowanie projektéw aktow prawnych, programéw, planéw w zakresie ochrony
Srodowiska,

j) prowadzenie wykazu dokumentéw zawierajacych informacje o rodowisku i jego ochronie,

k) wykonywanie innych zadaf w zakresie ochrony $rodowiska, okreslonych w ustawach 1
przepisach szczegdlnych;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z zamknieciem i rekultywacjg Gminnego Skiadowiska
Odpadow;

11) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 31
stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz ustawy z dnia 28 marca 1933
roku o grobach i cmentarzach wojennych;

12) wykonywanie zadan zwigzanych z ochrona przeciwpozarowa Urzedu;

13) gospodarowanie odziezg roboczg i ochronng, oraz sprzgtem ochrony pracowniczej;

14) wspbldziatanie z organami $cigania i wymiaru sprawiedliwo$ci w zakresie organizowania
nieodplatnej kontrolowanej pracy na cele spoteczne;

15) prowadzenie adaptacji, remontéw i biezgcych napraw budynku Urzedu, pomieszezen i
inwentarza biurowego;

16) prowadzenie kart pojazdéw, paliw i napraw, racjonalnej gospodarki paliwowej sprzgtu
drogowego, autobusu i transportu samochodowego Urzedu,

17) prowadzenie kart pojazdéw, paliw i napraw, racjonalnej gospodarki paliwowej wozow
bojowych Ochotniczych Strazy Pozarnych i prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cia
Ochotniczych Strazy Pozarnych;

18) nadzér nad przydzielonymi do referatu pracownikami zatrudnionymi w ramach robot
publicznych i prac interwencyjnych.”.

§ 2. Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rzgowie
(struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w Rzgowie z podzialem na etaty)
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa z dnia 12 sierpnia 2013r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Rzgowie (ze zm.),
otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rzgowie
(schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Rzgowie) wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr
90/2013 Burmistrza Rzgowa z dnia 12 sierpnia 2013r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Rzgowie (ze zm.), otrzymuje brzmienie zgodnie z
zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2017 r.
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 114 /2017
Burmistrza Rzgowa

z dnia 24 marca 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie

Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa

z dnia 12 sierpnia 2013r.
w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego

Urzedowi Miejskiemu w Rzgowie

URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE

Z. PODZIALEM NA ETATY

L.p. Nazwa referatu / stanowiska Wymiar etatu
1 Burmistrz 1
2 Zastgpca Burmistrza 1
3 Skarbnik Miasta 1
4 Sekretarz Gminy 1
3 Referat Ogolny 18,45
6 Referat Budzetu i Finansow 14
7 Referat Gospodarki Przestrzennej i Rolnictwa 8
8 Referat Inwestycji 6,5
9 Referat Gospodarki Komunalnej 29
10 Urzad Stanu Cywilnego 2,25
11 Doradca 1
12 Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych 0,5
13 Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego | 0,5
14 Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci 1
15 Stanowisko ds. Dzialalno$ci Gospodarczej 1
16 Stanowisko ds. Obstugi Rady Miejskiej 1
17 Stanowisko ds. Oswiaty 0,5
18 Stanowisko ds. Stuzby Zdrowia i Spraw Spotecznych 1

Ogolem: 88,7
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 114 /2017
Burmistrza Rzgowa

z dnia 24 marca 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie

Nr 90/2013 Burmistrza Rzgowa

z dnia 12 sierpnia 2013r.

w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdowi Miejskiemu w Rzgowie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W RZGOWIE

A 4

Y

BURMISTRZ -1

DORADCA -1

SEKRETARZ - 1

A 4

REFERAT OGOLNY - 18,45

KIEROWNIK REFERATU - 0,75

ST. DS. ARCHIWUM I EWIDENCJI
WYPOSAZENIA - 1

ST.DS.ORGANIZACYJNO -
ADMINISTRACYJNYCH - |

ST. DS. SEKRETARIATU - |

POMOC ADMINISTRACYJNA -3

ST. DS. ZFS$S - 0.2

INFORMATYK - 2.5

SPRZATACZKA -2

ROB. GOSP.- DORECZYCIEL - |

OBSLUGA WC PUBLICZNEGO - 3

ROBOTNIK GOSPODARCZY - 1

KONSERWATOR - 2

A\ 4

USC -2.25

1.KIEROWNIK USC - 1

2. ZASTEPCA KIEROWNIKA USC - 0,5
3. ZASTEPCA KIEROWNIKA USC - 0,5
4. ZASTEPCA KIEROWNIKA USC - 0,25

v

ST. DS. EWIDENCJI
LUDNOSCI - 1

A 4

ST. DS.
DZIALALALNOSCI
GOSPODACZEJ - 1

A 4

ST. DS. OBSLUGI RADY
MIEJSKIEJ -1

Y

Z-ca BURMISTRZA -1

\ 4

ADMINISTRATOR
BEZPIECZENSTWA
INFORMACJI (ABI)

REFERAT GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I

ROLNICTWA -8
KIEROWNIK REFERATU - |

ST. DS.GOSPODRAKI
NIERUCHOMOSCIAMI I OPLAT
ADIACENCKICH - 1

ST. DS.ROLNYCH -1

ST.DS. ROLNYCH I GOSPODARKI
GRUNTAMI - |

GEODETA - |

ST. DS.RENTY PLANISTYCZNE] 1
PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO - 1
KIEROWCA - |

POMOC ADMINISTRACYJNA - 0,5
POMOC ADMINISTRACYINA - 0,5

Y

SKARBNIK - 1

A 4

A 4

ST. DS. OS

WIATY -0,5

\ 4

REFERAT INWESTYCJI - 6,5

KIEROWNIK REFERATU - |

ST. DS.BUDOWLANYCH [ NADZORU
WOD. - KAN. - |

ST. DS.ZAMOWIEN PUBLICZNYCH - |

ST. DS. BUDOWLANYCH - 1

ST. DS. INWESTYCYJNYCH - |

ST. DS.POZYSKIWANIA SRODKOW
UNINYCH I ZEWNETRZNYCH ORAZ
PROMOCJI GMINY- |

POMOC ADMINISTRACYJNA 0,5

A 4

A 4

ST. PELNOMOCNIKA DS.
OCHRONY INFORMACJI
NIEJAWNYCH - 0,5

ST. DS. OBRONY CYWILNEJ
I ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO - 0,5

A 4

REFERAT GOSPODARKI

KOMUNALNEJ - 29

KIEROWNIK REFERATU -1

ST.DS.GOSPODARKI KOMUNALNE] - 1

ST. DS.DROGOWYCH - |

ST. DS.PRAWA DROGOWEGO - |

ST.DS. OCHRONY SRODOWISKA - 1

ST. DS.MIENIA KOMUNALNEGO
ENERGRTYKI, PROWADZENIA
KSIAG OBIEKTOW GMINNYCH - 1

ST. DS. UTRZYMANIA CZYSTOSCI I
GOSPODARKI ODPADAMI - |

ST. DS. GOSPODARKI ODPADAMI |
EGZEKUCII - |

ROBOTNIK GOSPODARCZY - 10

TRAKTORZYSTA -6

OPERATOR KOPARKI -2

KIEROWCA SAMOCHODU DO 3,5 T - |

KIEROWCA AUTOBUSU - 1

POMOC ADMINISTRACYJNA - |

ST. DS. SLUZBY ZDROWIA 1
SPRAW SPOLECZNYCH - 1

REFERAT BUDZETU I

FINANSOW

ST. DS.DOCHODOW BUDZETOWYCH - 3

ST. DS. WYDATKOW BUDZETOWYCH - 2

ST. DS.OPLAT, KSIEQOWOS"CI
PODATKOWEJ I SRODKOW

TRANSPORT

ST. DS.KSIEGOWOSCI I PLAC - |

ST. DS.OBSLUGI KASY - 1

ST. DS KSIEGOWOSCI PODATKOWEI - 1
ST. DS.WYMIARU PODATKOW I OPLAT -

1

ST. DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWE] - |

ST. DS. KONTROLI 1KSIEGOWOSCI
PODATKOWE] - 1

POMOC ADMINISTRACYJNA - 2

-14

OWYCH -1

A

BURMI

4

D
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