ZARZADZENIE NR 196/2015
BURMISTRZA RZGOWA
z dnia 16 grudnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majgtkowych na
dziei 31 grudnia 2015 r. objetych ewidencja w Urzedzie Miejskim w
Rzgowie

Na podstawie art. 29 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (. 1.0z 1. 2
2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz postanowien instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzadzeniem nr 51/2008 Burmistrza Rzgowa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzié¢ inwentaryzacje skladnikow majatkowych Gminy Rzgéw wg stanu na
dzien 31 grudnia 2015 r. w okresie od 28 grudnia 2015 r. do 15 stycznia 2016 1.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objac:

Srodki trwate,

Pozostale rodki trwale w uzywaniu,

Inwestycje rozpoczete- $rodki trwale w budowie,

Wartosci niematerialne 1 prawne,

Srodki pieniezne i czeki w kasie Urzedu Miejskiego w Rzgowie,
Druki $cistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Rzgowie,
Srodki pieniezne na wszystkich rachunkach bankowych.
Naleznosci 1 zobowiazania,

Grunty.
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§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczonych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Wilodzimierz Kaczmarek- przewodniczacy,
2. Malgorzata Rozga- 7-ca przewodniczacego ,
3. Agata Kijewska — czionek.

oraz zespoly spisowe:
I. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury sktadnikow majatkowych
wyszczegoOlnionych w § 2 pkt. 1 i 2 znajdujacych si¢ w budynku Urzedu Miejskiego
w Rzgowie powoluje:
1. Karolina Jardzioch
2. TIrena Krawczyk
3. Agnieszka Krawiec
II. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych wyszezegdlnionych w
§ 2 pkt. 11 2 znajdujacych sie w poza budynkiem Urzedu Miejskiego (m.in.ORLIK,
straze pozarne, $wietlice, pomieszczenia komunalne) powoluje:
1. Lukasz Fuks
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. Sylwester Binkowski

Adam Stawiany
Do przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikow

§2pkt. 516 powoluje:

Ewa Pytka

. Katarzyna Szubert
. Justyna Sztandor

Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
§ 2 pkt. 718 powoluje:

Anna Kroban

Katarzyna Rozga
Teresa Agier

Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
§ 2 pkt. 3 powoluje:

Zbigniew Snelewski

. Maria Naganska

Paulina Skiba

Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
§ 2 pkt. 4 powoluje:

Pawet Gajda
Marcin Skumiat
Piotr Kuderko

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
§ 2 pkt. 9 powoluje:

Krzysztof Klimek
Iwona Kluczak
Justyna Pierzynska

majatkowych wyszczegolnionych w

majatkowych wyszczegdlnionych w

majatkowych wyszezegolnionych w

majgtkowych wyszezegodlnionych w

majatkowych wyszezegodlnionych w

§ 4. 1. Inwentaryzacje skladnikow majatkowych wymienionych w § 2 pkt 5 i6- Srodki
pieniezne i czeki w kasie Urzedu Miejskiego w Rzgowie oraz druki scistego zarachowania w
Urzedzie Miejskim w Rzgowie nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i porownania z

zapisami ksiegowymi w formie protokotu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 2 pkt 7 przeprowadza si¢ w
drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald od bankow.

3.Inwentaryzacje $rodkéw trwatych w budowie, $rodkéw trwatych do ktérych dostgp jest
utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych, naleznosci i zobowiazan oraz gruntow
nalezy dokonaé¢ w drodze poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiag
rachunkowych (w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach).



§ 5. Osoby powolane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz czlonkow zespotow
spisowych ponoszg peina odpowiedzialnod$¢ za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 6. Arkusze spisowe wyda kasjer w Urzedzie Miejskim w Rzgowie.

§7. Po zakonczeniu czynnosci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie do dnia 31 stycznia 2016 1.

§ 8. Wyniki inwentaryzacji (roéznice spisowe) zatwierdzone przez Kierownika jednostki
powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 9. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej. Ponadto kazdy z cztonkow
komisji i zespotéw spisowych ponosi petng odpowiedzialnos¢ stuzbowa za wykonane prace.

§. 10. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Mateusz Kaminski
ZASTEPCA BURMISTRZA

('S)



